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1 Introduccion

1.1 Enfoque

La intencion de este manual es la de trasladar nuestra vision del producto a nuestros clientes para
gue comprendan la filosofia de trabajo de nuestro desarrollo y puedan asi aprovechar al maximo la
flexibilidad que posee la herramienta en la creacién de comunidades virtuales.

La Aula de Helvia es una herramienta de comunicacion alternativa y complementaria entre grupos
de personas con intereses comunes que buscan establecer una interaccion e intercambio de
experiencias en un espacio virtual.

Utiliza Internet como medio y su desarrollo esta basado en el concepto de COLABORACION. Esto
hace posible que cada integrante pueda realizar aportes de informacién al resto. Con esta filosofia,
mas la inherente capacidad de INTERACTIVIDAD que posibilita la red Internet y con una cuota de
trabajo ASINCRONICO necesario, se logra formar una “comunidad virtual” que no conoce de tiempos,
espacios, ni lugares.

Uno de los conceptos claves que intentamos desarrollar con nuestro software es la posibilidad de
gue todos los integrantes de la plataforma puedan beneficiarse con el uso de Internet sin tener que
recurrir a especialistas en informatica, lo que sin duda otorga mayor independencia. Esto genera un
beneficio importante a las areas de sistemas o informatica, dado que no reciben toda la carga de
trabajo a realizar por los contenidos que debe tener el sitio Web de la organizacién, sino que sélo se
limitan a garantizar la “disponibilidad” del servicio Web.

Es importante sefialar que en la “era de la Informacién” no puede desconocerse el impacto de
estas aplicaciones y que el desarrollo de este tipo de proyectos hace que el grupo de personas
relacionadas tenga un aprovechamiento intensivo de la comunicacién e informacion.

Para explicar las posibilidades que se pueden presentar debemos definir algunos términos que
usaremos a lo largo de este manual. Usted notara que en paginas posteriores revisaremos estos temas
con detenimiento, pero por ahora, sélo los definiremos. También hay que sefialar que dada la
versatilidad que le otorgamos a la plataforma, encontrara muchas referencias genéricas que identifican
a los mismos objetos. Como ejemplo podemos sefialar a Profesores y Alumnos o Disertantes y
Participantes para ambitos como un Curso y un Seminario respectivamente.

Por ultimo, queremos destacar las posibilidades que presenta nuestro producto en la integracion
con otras aplicaciones existentes, dado que la flexibilidad en su estructura permite la creacion de
nuevas secciones, disponibles sélo para grupos que necesiten interactuar con otras aplicaciones y de
esta forma posibilitar el desarrollo de mejores servicios a través de la Web de la organizacion.
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1.2 Conceptos Béasicos

Grupos

La aula de Helvia permite la creacién de diferentes espacios de trabajo en donde los usuarios se
congregan virtualmente. Cada uno de estos espacios definidos se denomina “GRUPOS", y pueden ser
creados para diferentes fines, dependiendo de la naturaleza de los mismos.

Una organizacion que implementa nuestra plataforma puede tener definidos una ilimitada
cantidad de grupos. Esto le da a nuestro cliente la libertad de utilizarla para llevar adelante proyectos
de distinta naturaleza: catedras on-line, apoyo a cursos presenciales y semi-presenciales, a distancia,
grupos de investigacion, trabajo de grupo entre oficinas, apoyo a jornadas y seminarios, entre los usos
mas recurrentes.

Secciones

Las tareas que puede realizar cualquier usuario de la aula de Helvia se organizan en Secciones y
dependen de varios factores como:

v Secciones disponibles
v Perfil del usuario
v' Permisos del perfil

Las secciones aparecen una bajo otra a la izquierda de la pantalla. Cada uno de estos botones
habilita el acceso a la seccion correspondiente y pueden ser habilitados o deshabilitados en forma
independiente, segun las necesidades de cada uno de los cursos.

La primera de ellas, “Administracién”, permite el ingreso a la vista de la Administracién, y s6lo
estara visible y disponible cuando el usuario de la plataforma tenga atributos para acceder a ella.

Usuarios

Los usuarios son aquellas personas que participan activamente en la plataforma. Cada uno de estos
usuarios puede pertenecer a uno o mas grupos, a los cuales accedera solamente de uno a la vez
debiendo identificarse con su Nombre de Usuario y Clave.

Perfiles

Como ocurre en cualquier comunidad real, los participantes poseen un atributo que los identifica
segun su categoria y funciones dentro de la comunidad virtual. Algunos ejemplos son: Alumnos,
Profesores, Coordinadores, Directivos, Invitados, Responsables, etc.

En la Aula de Helvia este atributo se denomina PERFIL. Al crear un nuevo grupo se crean también
los perfiles que se utilizaran en cada una de las secciones.

La plataforma ofrece la posibilidad de configurar seis perfiles diferentes, a los que se sumara un
séptimo perfil: “An6nimo”, que sera aplicable cuando se permita el acceso de visitantes no
identificados, que ingresan desde el sitio web de la Institucion.

Estos perfiles son TOTALMENTE CONFIGURABLES, ya que no sélo puede cambiarse el nombre de
cada perfil, segun las necesidades, sino que pueden asignarse distintos Permisos sobre cada una de las
Secciones.

Permisos

Los permisos determinan las acciones que un usuario puede hacer en cada una de las secciones,
dependiendo l6gicamente del Perfil que se le haya asignado como usuario.

Cada seccion tiene permisos especificos, dependiendo del tipo de informacion que utiliza y de las
acciones que los usuarios podran realizar en ellas.
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Roles

Existen varias funciones elementales que necesitan ser desarrolladas desde la administracion.
Algunas de estas funciones pueden ser llevadas a cabo por el Webmaster, otras por el Administrador
de Grupo y otras por los Responsables. Estos roles son aplicados a los usuarios, independientemente
del perfil que estos tengan.

También existen tareas que pueden ser compartidas o ejecutadas por cualquiera de ellos, siendo
conveniente delimitar claramente que actividades desarrolla cada uno.

Ademas debemos tener en cuenta que en algunos casos los profesores no pueden depender del
“administrador” ni del “Webmaster” para administrar los contenidos en su asignatura. Es por esto que
resulta conveniente poder darles acceso a la administracion a aquellos profesores que tienen a su cargo
una determinada asignatura.

Observemos entonces cuales seran las funciones de cada rol:

Responsable: Es aquel usuario (normalmente profesor) que tiene facultades para gestionar desde
la vista de Administracion, los materiales de estudio del curso, asi como la informacién que se publica
en su curso. Ocasionalmente, puede permitirse que vea los informes sobre los alumnos. Entre sus
posibles tareas figuran:

v" Enviar mensajes grupales desde la administracién a todos los usuarios pertenecientes a sus
grupos, tiene la posibilidad de discriminar los mensajes por perfiles de usuarios. Ej: a todos
sus alumnos, o a todos los profesores, etc.

v' Tiene acceso a los informes de los usuarios de su asignatura. (opcional)

{\

Crear los topicos de los contenidos para su organizacién dentro de las secciones.

<

Repetir esta tarea en cada una de las secciones que utilice el grupo como ser, Archivos, Sitios,
Foros de Discusion.

Definir las categorias de noticias.

Definir la encuesta inicial.

Ingresar Publicidad y / o Recomendados que se visualizaran en la Home Page.
Carga de Temas, Unidades o Asignaturas.

Carga de contenidos en el material de la propuesta.

Preparacion y carga de Evaluaciones y Preguntas.

AN N N NN

Preparacion y carga de Trabajos Practicos.
v Utilizacion y carga del material cargado en el Repositorio.

Como se puede observar, la tarea del responsable no es minima, por lo que seria inviable que el
administrador o webmaster también se ocupe de estas tareas... pensemos en 100 profesores que
demanden la carga de sus materiales.

Administrador: Es un usuario que, ademas de las funciones de un Responsable, tiene acceso a la
gestion de los Usuarios de su curso o grupo, pudiendo ver toda la informacién de éstos, dar de alta y
baja a alumnos, etc. Sélo tiene acceso y control sobre la informacion relacionada con el o los grupos en
los que es Administrador. Entre sus posibles tareas figuran:

v"Ingresar o importar los datos de usuarios. Usuario, Clave, Nombre, Apellido y E-mail.

v Enviar le-mail de aviso con Informacién de Acceso.

v' Crear los topicos de los contenidos para su organizacion dentro de las secciones.

v

Repetir esta tarea en cada una de las secciones que utilice el grupo como ser Materias,
Archivos, Sitios, Foros de Discusion.

v Definir las categorias de noticias.
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v
v

Definir la encuesta inicial.

Ingresar Publicidad y / o Recomendados que se visualizaran en la Home Page.

Webmaster: Es un usuario que, ademas de las funciones de un Administrador, tiene acceso a la
creaciéon de nuevos cursos, a la asignacion de roles a los usuarios y a la configuracion total de la
plataforma. Entre sus posibles tareas figuran:

v

SRR RN

1.3

Crear el grupo con sus caracteristicas propias.

Definir la Home Page del Grupo con todas sus caracteristicas.

Definir las secciones. Activar / desactivar las que se consideren adecuadas.
Otorgar el orden necesario a las secciones.

Ingresar los usuarios Administradores de Grupo.

Definir los perfiles y accesos que se utilizaran.

Aplicaciones

Algunos ejemplos de comunidades donde aplicar esta plataforma son:

v

Cursos: En este tipo de grupo se utiliza con usuarios con perfiles de Profesores, Alumnos,
Ayudantes y Directivos, que disponen de las secciones de Asignaturas, Calificaciones, Archivos,
Links, Foros, Calificaciones, entre otras.

Catedras: En este entorno toda la informacion contenida esta relacionada con una catedra, y
esté clasificada en funcién de los temas o unidades que contiene la misma. De esta forma se
definen las secciones Programa de la Materia (o Catedra), Evaluaciones, Archivos, Links, Foros,
Calificaciones, etc. y los perfiles Profesores, Alumnos, Adscriptos entre otros.

Grupos de Trabajo: Una aplicacion muy vélida es la que se puede definir para grupos de
personas que necesitan intercambiar informacién de manera constante. Por ejemplo podemos
citar a grupos de investigacion, jefes de oficinas y secciones, responsables de area o
directivos, que disponen de un ambiente privado en dénde realizan intercambio de
informacion y que estara debidamente clasificada de acuerdo a las intenciones y enfoque del
mismo.

Jornadas y Seminarios: También puede pensarse la aplicacion para entornos que necesiten un
espacio virtual donde depositar toda la informacién que se genera en este tipo de eventos. Es
importante destacar que se puede utilizar antes del encuentro como forma de acercar los
temas a los participantes y también es muy util para emplearla al finalizar, con el fin de
volcar todas las opiniones y resultados, posibilitando que la duracién del evento y todo el
intercambio que se produce, se extienda mas alla de la presencialidad.

Educacion a Distancia: También se puede utilizar con el propésito de facilitar el intercambio
de experiencias sobre cuestiones que hacen a la calidad de los diversos emprendimientos
relacionados con la formacion y capacitacion a distancia. En este tipo de grupo se utiliza
usuarios con perfiles de Profesores, Alumnos, Ayudantes y Directivos, que disponen de las
secciones de Programa, Calificaciones, Archivos, Links, Foros, Calificaciones, entre otras.

Manual de administracion - Aula de Helvia Pagina 8



Ejemplos de aplicaciones, con las secciones mas utilizadas y perfiles de usuarios.

Tipo Grupo Secciones Perfiles de usuarios
Presentacion
; Alumnos
Asignaturas
S Profesores
Curso Calificaciones .
. Coordinadores
Archivos, Foros, FAQs y ) .
. Directivos
Sitios
Presentacion
Alumnos
Programa
Evaluaciones Profesores
Céatedra P Adscriptos
Calificaciones . )
. Directivos
Archivos, Foros, FAQs y .
L Coordinadores
Sitios
Temas .
Contactos Usuarios
Grupo de . Coordinadores
. Archivos . .
Trabajo Directivos
Foros Instructores
FAQs
Tem ..
emas Participantes
Contactos :
. Disertantes
Jornadas Archivos .
Organizadores
Foros Autoridades
FAQs
., Directivos
Presentacién
Profesores
Programa Ayudantes
A distancia | Calificaciones Y
. Alumnos
Archivos, Foros, FAQs y -
"™ Coordinadores
Sitios :
Invitados

Grado de compatibilidad para contenidos generados en HTML y Flash

Actualmente la plataforma permite la incorporacion de contenidos en formato HTML, a los que
llamamos “micrositios”. Estos “micrositios” pueden ser desarrollados en HTML, DHTML, JAVA,
JAVASCRIPT, Flash, Director, Authorware, etc.; que el tutor podra subir a manera de archivo
comprimido y el sistema se encarga de descompactar y embeber dentro de la estructura de la
plataforma. Para més informacion sobre Micrositios, consulte la seccion Micrositios.
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2 Generalidades

En este manual s6lo nos abocaremos a explicar la ADMINISTRACION dado que el resto de la
aplicacion se detalla en el manual del usuario.

La seccion de ADMINISTRACION estara disponible sélo para aquellos usuarios definidos como
administradores. Los Responsables en los diferentes Grupos van a poder tener acceso a la
Administracion también. Para mas informacion sobre este aspecto, consulte el capitulo 4:
Definicion de Grupos: Funciones Generales.

Debemos destacar que existen dos clases de administradores. Uno para toda la aplicacién llamado
“Webmaster” y otro “Administrador” para cada uno de los grupos que se definan.

Sobre este tema y sus posibilidades se ampliara en el capitulo USUARIOS.
Entonces, una vez que el usuario se identificé en el sistema y éste

detecta que posee el perfil de administrador, tendra disponible el icono para
ingresar al Médulo de ADMINISTRACION.

Deben considerarse las siguientes caracteristicas generales con respecto al funcionamiento de las
pantallas de Alta, Baja y Modificacion de informacién:

v" Los codigos de los registros se auto-generan y se visualizan pero no pueden ser modificados.
v' Los campos en negrita son obligatorios.

v' Estado ACTIVO con verificacion, significa que el registro esta en uso o ACTIVADO.

v

Los datos que estan definidos como NO modificables de un registro, otorgan mayor
confiabilidad a la informacion que estd publicada, negando la posibilidad de cambios no
deseados por los usuarios.

v" En los casos en que el administrador esté trabajando en una seccién y cambie a otro grupo el
cual no disponga de esta seccién activa, automaticamente sera posicionado en la primera
seccion activa de ese grupo.

v/ Cuando intente eliminar un registro que disponga de informacién relacionada, se informara al
administrador y éste decidir4 el borrado de todos los registros (borrado en cascada). Por
ejemplo al intentar eliminar el grupo Inteligencia Artif., el cual posee dieciséis usuarios, tres
archivos, tres sitios y dos foros asignados, se mostrara el siguiente mensaje:

El Grupo Inteligencia Artif. contiene la siguiente informacion relacionada:
1F Usuarios (si pertenecen a obros grupos no son eliminados de aquellas)

3 Archivos

3 Sitioz

2 Faoros

&l eliminarla se eliminara dicha infarmacian,

Esté sequro que desea continuar? | —ontinuar
Cancelar

v' Al realizar un alta, baja o modificaciéon de un registro, se informar4 mediante una
etiqueta el resultado de la operacion.

I@ 5e ha guardado carrectamente, @ 3e ha eliminado correctamente,

En todas las ventanas se mostrara el icono @ en la esquina superior derecha con el fin de acceder
la ayuda contextual. Ademas se podra observar el nombre del usuario actual en la esquina superior
izquierda.
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3 La administracion

3.1 Descripcion de la Interfaz

La estructura esquematica de los menls y submenlis que componen la interfaz de la
administracion es la siguiente:
Usuarios

Permite realizar la definicion de usuarios y el mantenimiento de los datos de los mismos, asi como
también la inscripcién a grupos, asignacion de perfiles y especificacion de permisos correspondientes a
los perfiles. Ademas cuenta con un registro de estadisticas de acceso y participacion y servicio de
mensajeria.

Grupos

Permite realizar el mantenimiento de Grupos, la creacion y definicion de entornos de trabajo.

Contenidos

Dispone de todos los contenidos, los cuales varian segun el tipo de grupo. Es decir, estd compuesto
por secciones que contienen y organizan toda la informacion de los grupos de trabajo de la plataforma.
Por ejemplo:

v' Presentacion v' Foros

v" Programa v/ Calendario

v" Archivos v Calificaciones
v Sitios v" Anuncios

v" Noticias v' Otros

Debajo de cada seccién se visualizan las opciones que dispone cada una y el nombre del grupo en
gue se esta trabajando.

| Acceso rapido |

MNombre del grupo | Secciones del gnupo

Cada una de estas secciones sera explicada en el punto 6 - SECCIONES

Configuracion
Permite establecer la configuracién general del aspecto visual del entorno del campus.

En la parte izquierda de casi todas las secciones se encuentran los comandos:

Permite ingresar un nuewvo registro
de la seccion que == esta
utilizanda,

Muestra la lista de registros.
Hacienda un clic zdore el
nombre, se accede al
formulario correspondiente
para realizar las
madificaciones necezarias.

Muestra la lista de registros v se debe elegir
cual e desea borrar . Al seleccionatlo, e
vizualizaran todos oz datos relevartes v ze
le pedird la confirmacian.
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3.2 Acceso Rapido

Esta atil herramienta permite un - como su nombre lo indica - acceso rapido a las distintas
secciones de la Administracion, sin tener que ingresar por el Menu Principal. Simplemente seleccione la
Seccion a la que desea ingresar desde el Menu desplegable, y de esta manera ingresard en forma
directa y sencilla a la misma.

Jueves, 23 de Septiernbre de 2004 16:11:57

cceso Rdpido: Iﬁdministmcién

Usuarios
Administracian
:Parmisos
Grupos de trabajo
Reportes
Pooezos
Participacian
Sitio Wuizb
Forisos
hdenzajeria

Impartacian

3.3 Salida de la Administracion

En todas las pantallas de la Administracién es posible volver a la vista de usuario haciendo clic en
el logotipo de la Institucién que se encuentra ubicado en la esquina superior izquierda de la pantalla
(en nuestro ejemplo: Plataforma educativa Helvia)

Plataforma educativa Has clic aqui si deseas regresar
_ a la vista del usuario del aula

Helvia

Usuarios Grupos Contenidos Fepositario Configuracion
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4 Definicion de Grupos

Como se mencion6 anteriormente, cada grupo puede ser configurado con las secciones que
necesite y en el orden de jerarquia que se considere necesario.

Esto permite que grupos de usuarios de caracteristicas similares tengan disponibles s6lo los
servicios que desean utilizar.

Jhu IO gk C i Resaddoiin anBEuERE N Aunazo Rigeds: [ Mmantracde 5] T

GRS DEFINID0ES

Desripcidny
FLIME AR L LT A Y
CORTAR BLED 02 Dess Viewsd Baiic & Dores Do i immad B 6.0 - Pl Ineciad Curma 1T
W Prepesare AR Undiss beorvanids o wrhivo e le Bevnia Pesgoram w Compan da AP ke o bl Neuin)
M emsonlegea b algn i F g il b s F vt Bk iy =t wE ey

Es tarea del Webmaster la “personalizacion” de cada entorno. Cada grupo tiene su propia
estructura de contenido. Por lo tanto es recomendable que el Webmaster y las personas
designadas Administradoras del Grupo, analicen y planifiquen la utilizacion de la herramienta
para obtener la mayor aplicabilidad.

Un Campus Virtual puede estar compuesto por un ndmero ilimitado de Grupos, con una cantidad
variada de Secciones, a las cuales se les incorporan los contenidos que se crean necesarios (ficheros,
links, textos, imagenes, sonidos, videos, flash, y cualquier tipo de archivos digitales).

Cuando creamos un grupo, éste “hereda” las secciones que correspondan de acuerdo al tipo de
grupo. Un grupo creado como CURSO tendra ciertas secciones que no estaran presentes en un grupo
creado como CATEDRA, etc.; pero a su vez ambos contaran con secciones similares como por ejemplo
Archivos, Sitios, Foros, etc.

La imagen anterior presenta el aspecto de la ventana Grupos al ingresar a la misma, podra
modificar el orden de los datos mostrados haciendo clic sobre el encabezado de las columnas. Debajo
de la tabla se muestra una leyenda con el nombre de la columna por la cual se ordend.

Una vez creado el grupo, el administrador tiene cierto grado de control para modificar las
propiedades de cada seccion; pudiendo cambiarle el nombre, el orden de aparicién en el menl
izquierdo y hasta deshabilitarla en el caso que se determine que la seccién no deberia ser utilizada por
ningun participante del grupo como por ejemplo video-chat, calificaciones, etc.

4.1  Administracién de los Grupos

Datos basicos del grupo

En esta seccién debera ingresar obligatoriamente el nombre y la descripcién del grupo. El cédigo
del mismo es generado automaticamente y no podra ser modificado. Por defecto el estado del grupo es
Activo.
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Mamera de grupo
que lo identifica
univocamente, Es
auto-generado
corsecutivamente

Mombre del grupo
que =& visualizara
al ingresar

Cddigo: 20
Nombire: |Analisis de Sistemas

Descripeidn: | Gupo de rabajo de Anahsis de Sistemas

Mombre completo
del grupo que sera
mencionada en
todos los emails

Estado: [#] actvo

x

Indiza =i el grupo
esta disponible o no
pata ser utilizado

En la vista de usuario, el nombre del grupo se mostrara en la lista desplegable que contiene los
grupos disponibles a los cuales puede acceder.

Ingresa &
Andlizis de Sistemas W

ingresar

En la vista de usuario, el nombre del grupo se mostrara en la lista
desplegable que contiene los grupos disponibles a los cuales puede acceder.

Descripcion de la pagina principal del grupo

En esta seccion es posible configurar el aspecto visual que poseera la péagina principal. Es la
primera “imagen” que recibe el usuario al iniciar su sesién. Podra especificar el titulo de la pagina
principal, agregar una imagen al crear el grupo, o mantener, modificar o eliminar la existente en el
caso de realizar modificaciones, y mostrar un mensaje de bienvenida que recibira el usuario al ingresar
a su grupo, pudiendo hacerlo con todas las caracteristicas habituales que tiene el editor que dispone la
plataforma.

Titula del grupa gmm ! [Analisis de Sistemas

%1 manterer B Analisis setemas.ipg

ulflrggﬁ?:l-lal?ﬂuz| Imagan: L) cannbiar: Examinas

titula del grupo. ) alrnirur

Se recomienda

que =1 tamario Texte: (oo Tl roate S e o1 O rane e

ggﬁ;‘fpere oz R T e
I= = i iffF — A b M = W & &

Bienverado al gropo de Andlisis de Sisternas. Aqul encontraras todo el

Este ezpacio esta destinado material que necesites para levar adelante la materia, como ser

al ingrezo de un menzaj
nque se visualizara al iniciar
la ze=idn de trabajo.

Tiene todas las
herramientas mas comunes
pata editar el texto vy ze
puede utilizar con Internet
Explarer y fo con Mozilla
1.4 o auperior (Metscape
7.0} sobre cualquier
Siztema Operativo,

Amilisis onentado a objetos

Casos de uso.doc

En la vista de usuario, se mostraran en la péagina principal del grupo, las caracteristicas
configuradas en la figura anterior.
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Este =itio ha recibido 97 wisitas desde el 15042005 12 de hayo de 2005

bﬁ.nélisis de Sistemas

Titulo del grupo

Bienvenido al grupo de
Analisis de Sistemas. Ao
encontraras todo el material
que necesttes para levar
adelante la materia, como ser

Analisis ontentado a objetos

Link= b

Cazos de nso.doc

Configuracion del grupo

En esta seccion podra establecer las caracteristicas generales del grupo, como por ejemplo el tipo
de grupo que se crearay la direccién de la pagina que se mostrara al cerrar la sesion.

Los tipos de grupos disponibles son: Curso, Postgrado, Catedra, Investigacion, Grupo de Trabajo,
Jornadas y A distancia. Una vez creado el grupo no sera posible modificar su tipo. Podra notar que al
crear un nuevo grupo algunas de las opciones muestran valores por defecto, las cuales podran ser
modificadas.

Para facilitar la modificacion y acceso a las distintas opciones de configuracion, ésta se encuentra
dividida en 3 areas: Funciones Generales, Home Page, y Secciones.

Cabe aclarar, que cuando se desea dar de Alta a un grupo, sélo se podra hacer clic en Continuar o
Atras, para poder ir accediendo a las distintas lenguetas, mientras que durante la Modificacion del
Grupo o la Modificacion de los valores por Default, se podra acceder directamente haciendo clic en la
lenglieta deseada.

A continuacion se vera en detalle las distintas lenglietas y la explicacion de las opciones de
configuracion.

Funciones Generales

Aqui se veran las configuraciones generales al grupo elegido. Es decir, sélo se podran modificar lo
relacionado con el grupo en general, y no de las secciones en particular.
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Tioo & Grupa: a Dislancis
Dérecoidin de sabicla [uel): [th fidemo e-ducata com)

I 50 aviea 3 fos usuanios on rea e ingreso de Lo nueo en o e
™ Porrmite o acceso a Usuanios Andeimaos
Bl chat & piblco (Urscamente con koS grupos QU TenGan &5ty opcitn sctiveds)
I Muserirs ideraficacdn ol grupo
F Musita btado 0b QrUDos en certa et
p":'eﬂnq-sbu'mhs ostads b
FF S chesitine i beet conberacion o Lisidod
FF Para accede 3 un item pregurta  esaa o O puendario
¥ Los Responsabins podkdn acceder a b Adminstracion
Lo Rmsporaables pode e consuity los reportes

Ecdrrirestysdion ISU"E"DU'B-'C' a ercpido n ol maress e emal

fuigecto del mend Ligpsento

Tipo die: s |.hu;r4:|a:|a: cfitulas cficonos en Fuos v opciones 3
Cokoe principal en monds DOOOCC CODDCT nnhrl
T TE——— @4 N

lokoma

Icborma: |E:-|:-:|F||:I Arg) "I

I s wmniricn: pocr e camibusr o ichorma e Ly plstaformna

Tipo de Grupo: al ser esta una modificacion de un grupo ya creado, esta opcién no se puede cambiar.
Si se desea cambiar se debera crear un grupo nuevo.

Los tipos de grupo son: A Distancia, Curso, Catedra, Investigacién, Postgrado, Grupo de Trabajo y
Jornada. La eleccion del tipo de grupo que se utilizara, predefine las secciones a utilizar y el
comportamiento general del mismo.

Direccion de Salida: esta direccién se refiere a la que se abrira cada vez que los usuarios seleccionen
Cerrar Sesion en la vista del usuario.

Se avisa a los usuarios en linea el ingreso de uno nuevo en el grupo: si esta opcidn esta activa cada
vez que un nuevo usuario se loguee en el grupo, se avisara a los ya logueados esta informacion. Es
importante notar que este aviso no es completamente automatico, sino que se realiza una vez que
éstos cambien de seccion. El aviso se muestra en la esquina inferior de la ventana de la Plataforma,
conteniendo el nombre y apellido del usuario y la hora. Asimismo, un sonido indicador se escuchara y la
ventana del aviso se desplegara hacia arriba y luego se escondera.

@ 06,/10/2002 13:05#

Jorgelina Arcuri
ha ingresado a
la intranet.

Permitir el acceso a Usuarios Andnimos: activar esta opcion implica que los usuarios logueados como
andénimos no se mostrardn como logueados, en las listas de usuarios en contactos, en las calificaciones,
ni en las listas de los profesores en Programa. Se podra configurar los permisos que tienen los mismos
en la Administracién de Permisos dentro de la seccion Usuarios.

El chat es publico (Unicamente con los grupos que tengan esta opcidn activada): si la seccién Chat
esta activa, se podra establecer que el chat pertenezca a todos los grupos.

Muestra Identificacion del Grupo: al activar esta opcién, se mostrara en la parte superior de la
columna derecha de todas las secciones de la vista del usuario, el nombre del grupo donde el usuario se
encuentra logueado. Es importante notar, que esta informacion también se muestra siempre en el pie
de todas las paginas.

Muestra listado de grupos en Cerrar Sesién: si se activa esta opcién los usuarios que pertenezcan a
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méas de un grupo podran acceder a los otros sin la necesidad de desloguearse y volver a la pagina
principal para seleccionar el grupo. Se muestra un desplegable con la lista de grupos a los que puede
acceder el usuario, y también la posibilidad de Cerrar Sesion. Si esta opcion no se encuentra activa,
s6lo se mostrara Cerrar Sesién que al ser clickeada se redireccionara al usuario a la direccion de salida
también configurada en esta seccion.

Estando activa se mostrara de la siguiente Si no esta activa, se visualizara de esta otra
manera: forma:

i0ué deseas hacer? ﬁ CEerrar sesian

Se registraran estadisticas: al activar esta opcién se guardaran absolutamente todos los clicks del
usuario, y toda la participacion/actividad del mismo en toda la Plataforma. Los mismos se utilizan para
realizar un seguimiento detallado de los usuarios.

Es importante destacar que activar esta opcién requiere mas tiempos de procesamiento, y hace mas
lento el acceso a las diferentes secciones inclusive en la Administracion. Si se desactiva esta seccion, y
se accede a Reportes es posible observar dias completos sin participacién de los usuarios, lo que no
significa que no hayan tenido participacion sino que simplemente no se registraron las estadisticas. Sin
embargo, esté o no activada esta opcion, se registraran los Accesos de los usuarios a los grupos.

Se destacan los contenidos No Leidos: en relacion con esta funcion se puede dar o no la
posibilidad de que el usuario pueda conocer que contenidos no ha leido a partir de la leyenda “NO
LEIDO” junto al documento. Esta funciéon depende del registro estadistico. Sin embargo, si bien esta
opcién agiliza el acceso al material no leido a los usuarios, en caso de cursos con muchos usuarios o
muy extensos puede bajar el rendimiento de la plataforma demorando el acceso al material.

é UNIDAD 01

Archivos de UNIDAD 01 INTRODUSCIGP
Uhima sctuabzachin: 07072003
1 archivas /1 NO LEIDO

Al acceder a un item pregunta si desea abrirlo o guardarlo: con el fin de agilizar el acceso a la
informacion, cuando un usuario acceda a un archivo (haciendo clic en su link) en la Plataforma podra
seleccionar si desea Guardar o Abrir el archivo seleccionado. El término archivo implica: archivos
cargados de la seccion Archivos, Material Obligatorio y Trabajos Practicos ya sea locales o del
Repositorio Local. Esto es posible si se haya activa esta opcion.

Si esta opcién no esta marcada, el comportamiento va a depender de la configuraciéon que tenga cada
usuario en su Navegador, que generalmente intenta abrir la aplicacién o archivo dentro del Navegador.
En caso de que esté seleccionada, entonces al usuario se le presentara sobre la pantalla de la seccién
en la que estd, una ventana como la que se muestra a continuacion de seleccion cuando acceda a un
archivo.

unto de descargar

. Mombre del archivo al que ze
Archivo_Itxt q JE—

Ahrir Guardar

Abrir: Si se clickea sobre Abrir se abrira el archivo dentro del navegador.
Guardar: Se pedira seleccionar el lugar donde guardar el archivo.

En ambos casos se cerrara la ventana emergente y se realizara la accién seleccionada.

Los Responsables podran acceder a la Administracion: si esta opcion est4 marcada, sélo por estar a
cargo de un Programa, una Materia, o un Tema, los Responsables podran acceder a la Administracion. A
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diferencia del Administrador y del Webmaster, este acceso esté limitado a ciertas secciones. Estas son:
Usuarios = Mensajeria y toda el area “Contenidos”.

Los Responsables podran consultar los reportes: En caso de tener también activada la
segunda opcidn, entonces dentro de la seccién Usuarios, el Responsable va a poder tener acceso a los
Reportes generados por la Plataforma. Es importante destacar que en un principio esta opcion esta
deshabilitada, ya que si los Responsables acceden a consultar reportes simultaneamente, esto puede
tener un impacto significativo sobre la performance de la Plataforma.

Administrador.... encargado en el manejo de emails: Aqui se define quien estara a cargo de todos los
emails generales de la plataforma. A esta persona le llegaran los emails relacionados con consultas de
soporte técnico, pedidos de acceso a las distintas secciones, comentarios y sugerencias, emails
rebotados. Pueden ser administradores de emails todos aquellos usuarios que ya son Administradores
en la Administracion. El nombre de usuario mostrado por defecto es el del creador del grupo.

Aspecto del Menu Izquierdo
Tipo de Menu: aqui se puede marcar que estilo tendra el menu izquierdo en la vista para el Usuario.

Color Principal en Menu: es el color de todas las secciones del menu izquierdo. No es el color de la
seccion sino del menda.
Color Submenu en Menu: es el color de las secciones agrupadoras de las distintas secciones.

Més informacion sobre el Menu Izquierdo, aqui.

Idioma

Idioma: Seleccion del Idioma de la Plataforma. Los idiomas que aqui aparecen son los que estan
actualmente activos en la Configuracion.

Los usuarios podran cambiar el idioma de la Plataforma: si esta opcion estd marcada, los usuarios
tendran la posibilidad en la seccion Mis Datos de cambiar el idioma con el que visualizan la Plataforma.

HomePage

En esta seccién se pueden especificar caracteristicas adicionales en cuanto a la apariencia de la
pagina inicial. También se puede definir algunos nombres o “etiquetas” como los asignados al espacio
de publicidad y a la encuesta.
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Configuracion del grupo

Funciones generales HomePage Secciones

Titulo en Imagen:

Espafial (Wos): |bienvenid0 a la plataforma
Portugugs (TU): |bemwind0 & platafarma
Galego: |benvid0 & plataforma.
English: |We|c0me tothe campus

|
|
|
|
Portugués (WOCED: |benvindo a plataforma |
|
|
|
|

Espafiol (Usted): |bienvenid0 a la plataforma
Espariol (Tu): |bienvenid0 a la plataforma
Ttaliano: |benvenut0 alla piattaforma
Catala: |benvinguta|a plataforma

Reiniciar contador de wisitas? Si O Mo &

Establecer la fecha de alta del grupo; |01/06/2005

[¥]5e muestran los usuarios en linea

[¥]5e muestran los contenidos no leidas

[¥]5e rmuestran anunciantes en Homepage
Titulo en anunciantes:
[¥IMostrar encuestas en Homepage

Titulo en wotos: |Dejatu opinion

Cantidad de noticias comentadas que aparecen en pagina principal

Titulo en Imagen: teniendo en cuenta los idiomas activos en la Plataforma, se pueden establecer los
titulos que apareceran en la imagen superior al ingresar al Grupo.

Reiniciar contador de visitas: existird4 la posibilidad de resetear el contador del grupo que indica la
cantidad de accesos registrados desde su fecha de creacion hasta el momento.

Establecer la fecha de alta del grupo: podra modificarse la fecha de alta de un grupo.

Reiniciar contador de visitas? Si O No ®

Establecer la fecha de alta del grupo: |15/05/2006 v s P P e N
e _buiznvznido a la plaiaionna

- y - . Fecha real de )
Este sitie ha recibido wisitas desde of 15052006 R 14 de Julie de 2006

grupo

Hﬂkﬂing| Contadar de wisitas

Portal profesional especializado en Comercio Electronico y
Mar keting Directo

Es muy exdraio que una sola estrategia te haga tener éxito en tu negocio
en Internet. Tiene que ser un proceso, una estrategia de marketing & varios
niveles: confeccion de una pagina web orientada a las ventas,
marketing por email, optimizacion (markeling) para buscadores (la mejor
herramienta de publicidad v gratuta), boletines, etc (fodo esto esta

recogido en nuestro curso clih "Com & wender b produsto o sruitlo sn ntemetT
Unonjunts s tonlcas ds &-m illﬂ]l\g que 'ﬂﬂ-FCI-ar.ll B v Ay ventas enfa BB ken et

Si se opta por reiniciar el contador de visitas y establecer una nueva fecha de creacion del grupo, estos
cambios se veran reflejados en la pagina principal del grupo, como puede verse en la siguiente imagen.

Manual de administracion - Aula de Helvia Péagina 19



Reiniciar contador de wisitas? Si @ Mo O

I | | . |14/07/2006 LA T =y |- oy hae .
Estabiecar 2 fecha do afta e grupa: 14012 \!Ji-:lil‘fﬂlllﬂﬁ:ﬂ-.l olataiorm:

L. . . Muewva fecha de _
Este sitio ha recibido @ visitas desde o 14072008 alta del grups 14 de Julic de H00G
x* G

Marketing Contadar de wizitas
reiniciade a cero

Se muestran los usuarios en linea: si la casilla estda marcada, el nombre de los usuarios que
actualmente se encuentran en linea ser4 mostrado a la derecha en la pagina principal en la vista del
usuario.

Maria Revi
F Laura Aquili

Se muestran los contenidos no leidos: al seleccionar esta opcién, en el mena de la derecha de la
pagina principal del grupo, se indicaran los contenidos aln no leidos por el usuario logueado.

1 anuncio

4 archivas

2 temas en foros
9 calificaciones

1 fag
i eventos

Se muestran anunciantes en HomePage: al activar esta opcién se mostrard una seccion destinada a la
publicidad.

Nuewa herramienta de
trabajo, .MET

Microsoft
Net

W0
Beta 2s

Titulo en anunciantes: aqui debe ingresarse el titulo que tendra la seccion destinada a la publicidad.

Mostrar encuestas en Homepage: cuando se activa esta casilla, se mostrara una seccion en la cual los
usuarios podran dejar su opinidon sobre determinados temas. Estas encuestas se cargan desde la
Administracion - Contenidos = Otros = Encuestas.

Opinas que la wF.01
resuelve probleras
anteriores?

LORET
e O
' No
I
' Nsfhe
2

wotar I

Titulo en Votos: aqui debe ingresarse el titulo que tendra la seccién destinada a las encuestas.

Cantidad de noticias comentadas que apareceran en pagina principal: aqui se establece cuantas
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noticias se mostraran en la pagina principal, bajo el titulo de Ultimas Noticias Publicadas.

Secciones

Aqui se podran configurar determinadas caracteristicas que competen a las secciones de un grupo
en particular.

Contactos

===

& : Contactos:

[v] Usuarios deshabilitados visibles en |3 lista de contactos v reciben avisos de las suscripciones
[¥]Erwin masivo de emnails desde contactos

[¥]El envio masivo desde contactos puede incluir adjuntos

Usuarios deshabilitados visibles en la lista de contactos y reciben avisos de las suscripciones: Si
esta casilla estd tildada, todos los usuarios que se encuentren deshabilitados para acceder al grupo en
cuestién, seguiran apareciendo en la lista de Contactos del grupo, permitiendo de esta manera que se
le puedan seguir mandando mensajes desde Contactos, y/o desde la Mensajeria Interna. Asimismo, los
usuarios deshabilitados, seguiran recibiendo avisos de Noticias, Foros, etc., a los que se habia suscripto
previa deshabilitacion.

Envio masivo de emails desde contactos: marcando esta opcién se podra enviar mails a todos los
usuarios que estén en la lista, o a los distintos grupos de perfiles y/o grupos de trabajo.

El envio masivo desde contactos puede incluir adjuntos: marcando esta casilla, se permitira enviar
con el mail un archivo adjunto.

Foros

Tipo de Debates: @ Planos O Anidados
Los wsuarios podran cambiar la visualizacidn de foros
[ IHahilitar aviso de foros por emai

[¥] Ternas en foros pueden adjuntar archivos

Tipo de debates: Los usuarios tendran la posibilidad de definir de qué manera les resulta mas
conveniente visualizar las intervenciones que se hacen en cada uno de los debates creados. Tendran
dos posibles opciones:

Planos: una pregunta o intervencién principal y un listado de respuestas a la misma.

Anidados: permite no sé6lo una vista, sino un funcionamiento multinivel, lo que implica
que una vez creado un tema de debate, las sucesivas intervenciones podran hacerse en
referencia a la pregunta principal o a cualquiera de sus posibles respuestas.

Los usuarios podran cambiar la visualizacién de foros: si se tilda esta casilla se habilita la
posibilidad de que cada uno de los usuarios en la seccidén Foros de la vista Usuario pueda definir de que
manera le resulta mas conveniente visualizar las intervenciones que se hacen en cada uno de los
debates creados.

Habilitar avisos de foros por email: si se tilda esta casilla se habilita la posibilidad que cada uno de
los usuarios en la seccién Mis Datos, decidan si desean recibir avisos por email de nuevos temas de
debate y/o intervenciones publicadas.

Temas en foros pueden adjuntar archivos: al habilitar esta opcion todos los nuevos temas en los foros
podran incluir un archivo.
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Noticias

R |

{ [(=]]; Noticias:

[¥]Habilitar suscripcidn a noticias

Habilitar suscripcidn a noticias: marcando esta casilla, los usuarios van a poder optar también dentro
de Mis Datos por recibir emails cuando se carguen noticias en los grupos.

Mis Datos

-==-1

[ Mis datos:
[¥]Los usuarios pueden carnbiar sus datos personales

[¥]Los usuarios pueden cargar su foto

Privacidad de Datos

(O Siermpre se muestran los datos personales
(%) El usuario decide cuando mostrar los datos personales
(Mo se muestran los datos personales

Informacion adicional que se pedira a los usuarios

Titulo: Informacian Adicional
Campol:  |Empresa
Campoz2:  |Direccidn

Campo3: | Teléfono

Los usuarios pueden cambiar sus datos personales: Al configurar un Grupo existe la posibilidad de
permitir a los usuarios de cambiar sus datos personales. Si estd marcada esta opcion, cada usuario
podra, ingresando a la secciéon Mis Datos, realizar cambios a cualquiera de sus datos personales y
opciones de configuracion, asi como su clave de acceso. De no encontrarse tildada esta casilla, el
usuario no podra realizar ningun tipo de modificacion a sus preferencias de usuario, mostrandose todos
los campos deshabilitados para la edicién.

Los usuarios pueden cargar su foto: si la casilla anterior se encuentra habilitada, se podra
permitir que los usuarios carguen una foto personal en sus datos.

Privacidad de datos: se podra definir en que caso se visualizaran los datos personales de los usuarios
asignados a un determinado grupo. Existiran las tres siguientes opciones:

Siempre se muestran los datos personales: al acceder a la seccion Contactos y hacer clic en el
nombre de cualquiera de los usuarios se visualizaran sus correspondientes datos personales.
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sl ministrzeion Jd2 goptziates;

-

Presentacion en orden alfabatico.

Hay un total de 11 contactos registrados.

Alumnos
Aqui =1
Gimenez

evi

el

evi

0 OO0O0O00

Titores

Aquili
Al hacer clic en un
UsUario ze wisualizan sie
datos personales

D Ridiero &

Omar 4455665
Desde aqui también podran
Andres 4152632 visualizarse alzunos datos de
las usuarios

Elena 4539639
Maria 3 http:/iwww.educativa.com - Ficha compl... E]|E| g

Aquili, Laura
Laura Informacion personal

Wieh www.e-ducativa.com
Marco Teléfono: 54 341 455-5555
Direccian: Mitre 1521
Zebastian Arigl Localidad: {S2000B0K) Rosario
Cumpleanios: 03-05

Lautaro

Informacion Adicional

Empresa:e-ducativa
Direccion:® de Julic 1875
Teléfono: 54 341 440-2514

enviar email cerrar ventana

El usuario decide cuando mostrar los datos personales: si en la configuracion del grupo se
escoge esta opcidn, al acceder a la seccion Mis datos los usuarios podran decidir si desean, o no,
mostrar sus datos personales a los demas usuarios.

Cambio de privacidad de datos

Deseo mostrar mis datos personales: '@' Si 'D' Mo

De esta manera, dependiendo de la opcidén seleccionada por cada usuario, en la seccién Contactos
podran encontrarse las siguientes alternativas:
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- siedministrzicion da dont:iates;

Prezentacion en orden alfabético. —
‘2 http:/iwww.educativa.com - Ficha compl...

Alumnos e
o Aquili, Laura

Agqui =3 -
[] Aau Cmar Informacion personal
n Gimenez Andres Wigh www.e-ducativa.com

Teléfono: 54 341 455-5555
] Revi Elena Direccian: Mitre 1521
i g = = Localidad:{S200080K) Rosario
zuario que opto por Si haria fos 0%
s st o ol st Cumpleanos: 03-05
personales, .
x Informacion Adicional
- Ermpresae-ducativa

Aquili . _
D 24Ul Laura Direccion:9 de Julio 1875
] Cova Marco Teléfonc:54 341 440-2514
[0 DEsposito sebastian Ariel enviar email cerrar ventana |
D Ridliero = Lautaro

x

r -"_. e — )
IJzuario que opto par Ho 3 http:{hsww.educativa.com - Ficha compl... |- || fi] |P§|
mostrar a1z datos == |-

personales. Ridiero, Lautaro

Informacion no disponible

enviar email cerrar ventana

No se muestran los datos personales: al acceder a la seccion Contactos y hacer clic en el
nombre de cualquiera de los usuarios se visualizara en todos los casos “Informacion no disponible™.

| ] L ] ar
- LY - & - 4 - '] &
: sdministrecion da coptieios
Presantacion en orden alfabético. Haw un total de 11 contactos registradoes.
] Alumnos
D Aqui =2 Omar
i Loz dnicos datos que e
] Gimenez Andres visualizan de los suarios
zeran su apellido v nombre
D Bewi Elena
N Revi hariz
23 hitp:/www.educativa.com - Ficha compl... [= | E .
] Tutores A http P E”_|E|
[0 Al Laura Aquili, Laura
x I
; arco . . .
Al hacer clic en un Informacion no disponible
uzuario Mo e viualizan )
sk datos personales Sebastian
icli [ &
O Ridiero Lautaro enviar email | cerrar ventana |
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Informacion adicional que se pedira a los usuarios: al ingresar a Mis Datos, se mostrara la informacion
personal del usuario incluyendo ademas la posibilidad de completar la informacién adicional
especificada en esta configuracion.

Mail Interno

seeq

{1} i Mail Interno:

Mensajeria interna activada
Auditoria de mails activada
suditoria de mails hacia la cuenta; [laquili@e-ducativa.com

Quotas por peril:

[Alurnnos |5 ¥ M.
|Tut0res | sinlimite % | b,
|Ayudantes | sin limite % | (b,
Directivas || sin limite | .
|Cuurdinadures | sinlimite % | b,
Invitados |1 ¥ | Mb.

Tarnafio maximo de adjuntos: | sinlimite ¥ | pb,
Manejo de extensiones en adjuntos:
Megar v

EXE

Ingrese sdlo las extensiones, separadas por espacios. Por ejernplo; & g _joeg mng B

Mensajeria Interna Activada: al activar la mensajeria interna se incorpora un sistema de correo
interno con la cual podran comunicarse los usuarios del grupo. Esta opcidn engloba a todas las
comunicaciones internas que se desarrollen dentro de la Plataforma. No hace falta poseer un email
externo, ya que todos los mensajes se envian internamente utilizando sélo el ID de usuario.

Al activar la mensajeria interna se habilitan las opciones siguientes:

Auditoria de Mails Activada: cuando se activa esta opcidn se permite establecer una casilla de
mail externa donde se enviaran todos los emails enviados utilizando la mensajeria interna. Si esta
opcion esta activada, los usuarios serdn notificados que los emails enviados mediante la Mensajeria
Interna, pueden estar siendo monitoreados por un Auditor. Esto significa que todo el movimiento de
emails que se realice dentro de la Plataforma, mediante la Mensajeria Interna, va a ser enviado a su
vez a la casilla de mail definida en esta configuracion.

Auditoria de Mails hacia la cuenta: permite definir la cuenta de correo electrénico del
Auditor, el cual sera el receptor de todos los emails que se envien en la plataforma.

La notificacion que recibiran los usuarios en los grupos donde la Auditoria se encuentre
activada, se vera solo en la seccion Mail Interno, en el menu de la derecha.

Auditoria interna
Los mensajes gue envies o
recibaz pueden estar siendo
manitoreados por el
administracdor.

Quotas por Perfil: con esta opcién se podra establecer el total de espacio asignado para guardar los
emails, por perfil de usuario. Los valores estan representados en Mega bites y varian desde 0.5 Mega
bites, hasta sin limite, que significa que hay espacio ilimitado para guardar emails.

Cuando la quota es limitada, el funcionamiento es de la siguiente manera:
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En la seccién Mensajeria Interna aparecera siempre en la columna derecha una barra que indica el
porcentaje del espacio asignado, utilizado en disco hasta el momento.

Cuando el porcentaje es menor que el 75% del total, la barra se mostrara verde, lo que significa que
aun no se esta llegando a completar el total de la casilla. Se va a poder continuar enviando y
recibiendo emails sin ningln tipo de advertencia o mensaje de error.

S31% de 0.5 hb

Cuando el porcentaje sobrepasa los 75% del total, en Webmail se avisa al usuario que una vez que la
casilla quede completa no se podra recibir mas mensaje. Este mensaje es una advertencia, que sirve
como aviso para que el usuario tenga en cuenta estos datos, y diagramar los préximos emails que
lleguen a su casilla.

Uso del buzon
G7% de 0.5 Mb

Cuanda el tamafio de tu
cuenta llegue al imite, no se
podran recibir mensajes.

Cuando el uso del buzén sobrepasa el 75% inmediatamente el mensaje de advertencia también se
mostrard en la pagina de Inicio del grupo, para que el usuario cuando ingresa, tenga la informacidn
sobre el estado de su buzoén, y que acciones deberia tomar para volver al estado normal.

Sin embargo, cuando el porcentaje llega al 90%, el almacenamiento sera critico, y se enviard una
advertencia ya que todos los emails que lleguen a continuacién del ultimo que complete la casilla no
seran. En este caso, también se avisa al usuario en la pagina principal de grupo esta informacion para
que tome las medidas necesarias para que la casilla no se llene. El sistema aconsejara al usuario que
borre los mensajes que ya no necesita, por ejemplo los almacenados en la papelera de reciclaje. Es
importante notar en este punto que todos los emails que se encuentran en cualquiera de las carpetas
(Bandeja de Entrada, de Salida y Reciclaje) suman al total de la quota. O sea que si se desea borrar
emails, el usuario deberia revisar no s6lo su carpeta de elementos Recibidos, sino los Enviados y los
Eliminados, los cuales seguiran sumando al total hasta que se decida finalmente eliminarlos.

5% de 0.5 Mh

Hrnacenarmiento critico
Puedes dejar de recibir los
mensajes que te envian, Los
mensajes que te envien se
devolveran a su remitents.

Una vez que el porcentaje llegue a 100% no llegaran mas emails. En este caso, cada vez que se intente
recibir un mail se avisara al remitente que el mensaje no ha sido recibido ya que la casilla estéa llena,
pero el mail que no pudo ser recibido, se guardara igualmente en la carpeta de Elementos Enviados.
Mientras tanto, el usuario cuya casilla estd llena, recibira una notificacion que cierto usuario quiso
enviarle un mail y que debido a que el espacio de almacenamiento esta completo no podra ser
recibido. En este mail también se informa el Asunto del mail que ha sido rebotado.
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e —
100% de 0.5 kb

Cuerta desactivada
Tu cuenta ha superado el
limite de almacenamisnto.
Para poder seguir
recibiendo rensajes debes
reducir el tamario de |a
misma.

El receptor, cuyo buzdon se ha llenado recibird, en la seccién Mensajeria Interna, un email del
Postmaster:

I pe Asumnta ¥Eecha Tamafie
r P :ﬂ:zmﬂha:mmdmuds 23.09.04 1K
reapende | elmina | | 1 des [ Asighin eliquits =
P Fostraster

Parac Fomina batabs Tulsi
ABU Tu Oustn ha D00 o lmbs de mmacesnamisnto
Fechas 7300904 171802
Enbquedan:

EOCTIH URCGENTE EECESRRIR

Eavimadefs Reoming Hacalia Tuliss:

Pedro Frushbs te ha enviado un Eenssle CUYD ASUNTO &5 we

peEo no podés recibielo.

Tu cusnta & menrajecia intena ha sapercade =1 limdte de
alaacenaaisnts 48 0.5 Mh,

Fara poder segair eecibiends mensajes debes ceduciz el temafo de
la misms,

Pusdes redssic el Eamafio de tu Ssnbs de senaadezla intecna:

* Borrands EERSales QUE YA RO Recesires, sohEe todo los oae
contienen dator sdjuntos de gran tamefio. Comprueba todasz lax
CAZpatas,

* Bupervisasds regularmente ¢l tamefo de DU cuenta de memsSE)eEls
interna.

Cordiales =alwdom
Poataastss

El que envié el email recibira la siguiente notificacion:

[ Dpe Asunto ¥ Eecha Tamaiio
[T Postmaster Metiticaciin del estado del envio (Falide) 230904 1k

De: Postmasier
Para: Pedoo Prusbs
Asumto: Nolificacion del estado del arvio (Falido)
Fetlei 13-08-04 172853
Ethquetas:
Eate &8 un Beénfaje sutsmAtics de norificacidn del escads de envio.

Ha fallade la encrega del menzaje dirigido a Romina Natalia Tulisi
porque este umacio tiene la casilla de mensajes llena.

-==Copia del mensaje a contiracidm

L prd o

términos

Archive adjuntor Colinds azules.jpy (27.9 Xb.)

Tamafio maximo de adjuntos: en este desplegable se puede seleccionar el tamafio maximo que
pueden tener los adjuntos que se envian a través de la mensajeria interna. Este tamafio es valido para
los emails que se envien mediante Mensajeria Interna (creacién de un mail nuevo, como respuesta a un
mail anterior), como también los emails masivos desde Contactos. En el caso que el adjunto sobrepase
el tamafio maximo, se avisara mediante un mensaje de alerta, que el adjunto es demasiado grande,
indicando también el tamafio maximo permitido. En este caso, el usuario debera volver a escribir el
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mail y adjuntar un archivo que esté dentro de los limites permitidos.

Microsoft Internet Explorer x|

! '_\ El archivo excede el tamario maximo permitido (0.2 Mb)
L

Manejo de extensiones en adjuntos: aqui se podra configurar el manejo de las extensiones de los
adjuntos que se envian a través de la Mensajeria Interna como también desde Contactos. Es posible
Permitir, o Negar una lista de extensiones que cada usuario establezca en la configuracién. Esta lista
debe contener las extensiones permitidas/negadas, separada por espacios. Por ej: gif jpg jpeg png
bmp. Si no se desea permitir o negar, se debe seleccionar sin filtro, y de esa manera se podran

adjuntar cualquier tipo de archivo.

Marejo de extersionss an adiunbos:

Permitir =

gif ipg Jpeg png bup =l
j Ingrese sdio bis axtensones, separadas por espacios. Por ejemplo; g g ipag ong b

Al permitir s6lo las extensiones que se especifican en el recuadro, solamente se permitirda enviar por
medio de la mensajeria esas extensiones. En este caso se permitira archivos con extensiones gif, jpg,

jpeg, png, y bmp.

En la imagen que se encuentra a continuacién se observa el mensaje que se mostrara a un usuario
cuando intenta enviar un archivo con extensidn xls (Excel).

Microsolt Internet Explorer EI

!‘_\ Estén permitidas solamente las siguientes extensiones: off ipg jpeg png bmp

Mensajeria grupal a
De: Romina Hatalia Tulisi
Asunto [léq s
Mensale: oo siminos que fataban... = |
”! ':r“m'::' [cDocuments and Seftingsusuarictraducciones que falan s | Examna,.
enwial mensaje |

Cuando se niegan extensiones, las que agreguen en el recuadro, no se podran enviar como adjuntos:

Manejo de exterciones en adjuntos:

Ihlegm 'I

exe bat pif com j

;l Ingrese dlo las extermones, separadas por epacios. Por eemplo: o B pep prg bmp
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Microsalt Internet Explorer x|

H

! Mo estin permitidas las siguisntes extensiones: exe bat pif com

Mensajeria grupal a usu:
Dec Romina latalia Tulisi
Asunto: [Programita
T & &5 &l programa para ver [as dif. entre dos archivos.. ;l
e k:Doc.um‘da mnd Seftingswsuario ExamDifl exe | E'caminar...
Aclpuriboc
enviar mensaje |
Archivos
| ] Archivos:

Tamafio maximo de archivas: | 5in limite % | b,

Manejo de extensiones en archivos:

Megar +

txt doc gif

Ingrese sdlo las extensziones, separadas por espacios, Por ejernplo: g g jreg g bres

Tamafio maximo de archivos: en este desplegable también se puede seleccionar el tamafio maximo
que pueden tener los archivos que se agregan en la Plataforma. Sin embargo, esta configuracion vale
para los archivos adjuntados en la seccidon Archivos, Foros, y FAQs. En el caso que el archivo sobrepase
el tamafio maximo, se avisarAd mediante un mensaje de alerta, que el mismo es demasiado grande,
indicando también el tamafio maximo permitido. En este caso, el usuario debera volver a subir el
archivo respetando los limites permitidos.

Microsoft Internet Explorer |

{ [ Archivos: - 1\ Elarchivo exceds f tamafio mbno i (02 )

Tarnafio méemo de archives; | 0.2 'I M,

Aceptar

Manejo de extensiones en archivos: aqui se podra configurar el manejo de las extensiones de los
archivos que se agregan mediante Archivos, Foros y FAQs. Es posible Permitir, o Negar una lista de
extensiones que cada usuario establezca en la configuracion. Esta lista debe contener las extensiones
permitidas/negadas, separada por espacios. Por ej: gif jpg jpeg png bmp. Si no se desea permitir o
negar, se debe seleccionar sin filtro, y de esa manera se podran subir cualquier tipo de archivo. El
funcionamiento es igual al manejo de extensiones en adjuntos. Se mostrara un ejemplo con imagenes a
continuacion:

Marejo de extersionss an adiuntos:

Parmitir =

gif 1py Jpeg png bmp =]

;l Ingre<e sdio las extensiones, separadas por espacios. Por ejemplo; @ ng ey ang b
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Agragar un archive

Hombre: Fomina Natalia Tulisi
Archive: [ \Documents and Settingsusuarioaudcirack 09 mp3 | Exxamina...

Categoria |1641 =
e =

Descripcin: [ 4 S Live of Holand
!"_ﬁ Estén permitidas solamentes |as siguientes extensiones: gif jpg jpeg png bmp

(*) E=ta categoria e cos

El archivg erd publicads ¢

agregar

Evaluaciones

[ |

| (4 Evaluaciones:

Se visualizan las respuestas cotrectas de las autoevaluaciones:
) Siermnpre
() 56lo cuando aprueba
) MNunca

Se visualizan las respuestas correctas de las autoevaluaciones: es posible determinar en que caso los
alumnos podréan visualizar las respuestas correctas de las autoevaluaciones realizadas.

General

General:

[¥]Se cateqorizan los contenidos de Archivos
[¥]Se categorizan los contenidos de Sitios
[¥]Se categorizan los cortenidos de Calendario
[¥]Se categorizan los contenidos de Foros

Otros grupos que podran visualizarse en contactos

Scorm - Calculo

+ Paquete Office Catedra Objetos O Disefio grifico
Van Zuylen Jornada O Scorm Prerequisitos
Curso Disefio Postgrado Il + Programacion

]

Grupo trabajo Marketing

ooxEO0O
OooOoor

Gestion de Datos Investigacion

Se categorizan los contenidos de...: marcando estas casillas se habilita la posibilidad de crear
categorias por cada una de las secciones que se indican.

Otros grupos que podran visualizarse en contactos: aqui se pueden tildar todos los grupos que se van
a visualizar conjuntamente con los del grupo actual en la seccién Contactos, agrupados por nombre de

grupo.
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4.2 Configuracién de las Secciones

Desde esta opcion se puede Activar o Desactivar las secciones disponibles para un grupo
determinado. No se podra eliminar o agregar secciones, solamente podra heredarlas o deshabilitarlas.

También se puede especificar el “orden” de jerarquia en que se desea visualizarlas.

Grupo en el
que te

encuentras
actualmente Pars e I soodone B ot sl ranet, e Crdh s o e esons b i s e bigh
w= Ly i Com Gl B oroAEoL b premsens whes o bobin resrdenr.
woowrECAE  ® SECCIONES DEFINIDAS
LIl dLid t‘] Ohribiin:
A bered pdar
 Preasabacida  Provsnisn y o gesin ganerd de E"“""':"}" Seleccionando una
ograma
I BT bewams  Tiskel elieeiekn g Feleitis bl B e s Moscing SB:C"L:II'I, DLIlSEII'IleI
Far s suirvia ol Cbesrec)
rirwal prusora wbes | () Meiciar Eniein e b s mobeien o e el ackcas To-dyego
g g Cakt :
[ Colemioris  Agwad naimras, arivages, smmicess, sic) 'M' 1 zobre Reordenar
e E— e S @m podrs establecer
; [tarnecan el arden en que ze
poseera la [Drreterisien s Foras 1| traran |
s - ot MosTraran 1as
SECCIN en * [ Archias g, e, pekicon, st Tods e eale sl widsoChels secciones en el
la wizta del D e e e A Y Cormacin ]
LsUario = Amuncins
Isteraiaide  Inberpoin Sabiia
| £ e Foran. da debieaie. clocadon por bl
| R ki un el '_l

Podra modificar el orden de las secciones mostradas haciendo clic sobre el encabezado de las
columnas. Debajo de la tabla se muestra una leyenda con el nombre de la columna por la cual se
ordené.

Las secciones que se encuentren deshabilitadas se mostraran resaltadas en la ventana anterior,
como lo muestra la siguiente imagen.

l [_h Waebmail Administra bus emails mediante esta seccion!

Ademas podré especificar la apariencia de las secciones de:

Inicio (Inicio)

Configuracion (Configuracion personal)
Biisqueda (Busquedas)
Mensajeria [Mensajeria internal

Ficha de una Secciéon

En esta seccion debera ingresar obligatoriamente el nombre, la descripcidon de la seccion y el
texto que aparecera en la imagen que encabeza la misma, para ambos idiomas (Inglés y Castellano). El
codigo de la seccion es generado automaticamente y no podra ser modificado.

Todas las secciones son configurables para adaptarlas al lenguaje que se utiliza dentro de la
comunidad y del grupo definido.
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5 Usuarios

5.1 Administracion de Usuarios

Los usuarios son aquellas personas que participan activamente de la plataforma. Cada uno de
estos usuarios puede pertenecer a uno 0 méas grupos, a los cuales accedera sélo de uno a la vez
debiendo identificarse con su Nombre de Usuario y Clave. La siguiente imagen muestra la ventana
Usuarios correspondiente a un grupo determinado.

EAUARE]  rrers wde v Sembre
i b

L]
APALAF I R INIEHES

R IF B AR

STy . trarend
. [ P ——— e

B B sar [Lr T ———_ s a s L0 [
™ [P —— [P — [e————
B b sghom [ S i g ch B b A [T +
—y [e———— [ra—— f
T rosera® O Be Wi b, By arim & Ir=tadm ¥
B ol [T ———— T — [rry—— v
L] Fandula, Mari & wbwrdely b 08| Ir=tedm i
e [ — ke b S04 Irbading v
B g Gimrais, Aumpedin © B o TTUPPEES P G
g Creai b, Javsi lrerpsa ¥
B oeerbun Sarihein, David Lt by '
W owosere Hwens, [Riadin e b g L0 lr=rpxg ¥
A ol St arregen, Carden © il by o O af i '
B owel S oalis, CRapdis © desroen Wik e org D00 Irerga

o e %, fania tomrma
Wk Tk, W epd sl e ]
b, et

Rpalic o Wermbre

1 P i e i ot o, ik Vs sk e Vi, ko S s i o i s

La estrella amarilla rellena que se muestra a la derecha de algunos de los nombres de usuarios se
utiliza para identificar a los usuarios Webmaster de la plataforma y la estrella amarilla sin rellenar para
identificar a los usuarios administradores del grupo en el cual se encuentra posicionado.

Los wusuarios que se encuentren como responsables de unidades, materias 0 temas
respectivamente, se identificaran en el listado de usuarios definidos a través de una estrella azul a la
derecha de su nombre.

En el caso que un usuario, ademas de ser responsable se encuentre como webmaster o
administrador, entonces tendra asociadas ambas estrellas que identifican estas dos situaciones.

U=zuario
resporeable USUARIDS DEFINIDOS

1 gabi Anui, Gabriela Coordinacion ¥
2 omar Aqui, Omar = g Profesorada ¥
3 laquil Acquili, Laura Usuario Lacuilighe-ducativa.com Irnvitacices d
4 29939799 Arcos, Mariana o o Adminiztradar Prafesorada 8
S maria Arevi, Maria y resporeahle Ahurrradk 8
6 franoo Cova, Franco & & Prifasacada .
7 rmarco cova, Marco I Prefezarada »
8 renzo Cova, Renzo [ Profiesorado g

Webimaster v

resporsakle

Por medio del link que se encuentra en la columna “Permisos”, podra acceder automaticamente a
la ventana de definicion de permisos del usuario correspondiente. Esta ventana se explica mas
adelante en este capitulo.

Podra modificar el orden de los usuarios mostrados haciendo clic sobre el encabezado de las
columnas. Debajo de la tabla se muestra una leyenda con el nombre de la columna por la cual se
ordeno.

En la parte inferior de la ventana se encuentra una seccion destinada a la busqueda de usuarios
por medio de su nombre o apellido.
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.-Speldunr-.h:-'d:rre:l Buscar |

Hi racatariersenhy deben it completor los dalos., Vimueksscin di lodot ko dabor, bingueds con &l camps wada,

Al dar de alta un usuario se deben incluir, al menos, el Nombre de Usuario, Clave, Nombre,
Apellido y seleccionar al menos un grupo.

Es aconsejable también incluir el e-mail del usuario. En caso de no contar con este dato el aviso
de informacién de acceso a la plataforma debera realizarse con un mecanismo distinto, por
ejemplo mediante una tarjeta impresa que es entregada personalmente, para garantizar la
privacidad.

Es posible definir mas de una cuenta de email por usuario. De esta manera cuando sea necesario
enviar algin tipo de notificacion al usuario, como ser avisos de nuevos temas o intervenciones en foros,
noticias nuevas publicadas, etc., estas podran ser remitidas a cada una de las direcciones
especificadas.

Email: laquili@e-ducathva com; lagquiliEt

Las direcciones de email podran especificarse separadas por:

v" Puntoy coma (;)

v' Coma (,)

v" Espacios en blanco

También tendra la posibilidad de definir en que tipo de formato recibira los emails, que provengan
desde la plataforma, cada uno de los usuarios. Este formato podra ser:

v" HTML: texto con formato, tipo pagina web.

v' Texto plano: texto sin formato, sélo texto.

Una vez que se ha dado de alta un usuario, su nombre de usuario no podra ser modificado.

Los datos personales de los usuarios que se muestran al dar de alta o modificar un usuario son los
siguientes:

USUARID A MODIFICAR

Usuario: laquili clave: sssssas

L ilawn il combirar anfon 3 i B cir bchirnd, S5k ta pstirs inchn Wi i, rdeaned v, | 1o 00 pusden bl scendot i Gie itbires, Some por ek @1, %, 7, k)

fuombire:; |Laura Apellido: Agquili
Email: laguiliEe-duecativa.com Formaio emal; (& HTML O Texto plano
WO

Tekfono: [4555555

Direccikin: |Caneno 5555

FechaMac.: |1 ¥  meayo b
® mantener No tiens imagen
:Nﬁ.] O cambia: Examinar
O el

Empresa: |e-ducatia
Tekfonn: (0341) 440 2514 Direccidn: | 9 de Julio 1875
Cod. Postal: 2000 Liocalidad: | Fosano

= Egle usuano &5 WebMaster
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En el caso de realizar una modificacion, le permitira cambiar la foto actual, eliminarla o mantener
la existente. Es importante destacar que una vez creado un usuario, su ID de usuario (el campo
Usuario), no puede ser modificado. Si el mismo quiere ser conocido bajo otro nombre, debera ser dado
de alta nuevamente. Sin embargo, todas las referencias al usuario anterior no pueden ser actualizadas
al nuevo, a menos que se realicen manualmente.

Al hacer clic en “Generar Clave”, el sistema automéaticamente propondra una clave aleatoria al
usuario y la mostrara - en caso que el Administrador o Webmaster deseen cambiarla - en el campo
“clave”.

Es conveniente que el administrador no ingrese todos los datos del usuario, y que éstos sean
ingresados por el propio interesado desde el botén ‘MIS DATOS’ en la barra superior en la vista
de usuario, publicando aquellos que el usuario considere adecuados. Con esto se evita hacer
publica informacion no deseada. Estos datos se van a poder modificar siempre y cuando esté
tildada la opcién “Los usuarios pueden cambiar sus datos personales” en la Configuracion del
Grupo.

Al agregar o modificar un usuario tendra la posibilidad de Modificar o Modificar y enviar aviso,
segun desee notificar o no al usuario del cambio que ha ocurrido.

[ namy (&} aburen 3 Profesors 'L Apudintes L) pirecives () Coordnadons ) fviados | [#] actien
EE Azt E.:ﬂnm f.: naﬁm{-‘_.- Apudurdes C'm C'cwdnudar. C'nm-ndo: :l E| Activg

dea iredcan QLT PER TEHECTH AL GRUPD |

| Moddcor Jl  Modiicary Envier aviso |

- I005 emchucsbivg « comagneduche en red, Rogario, Argending VEST

De esta manera, los usuarios pueden ser ingresados manualmente por el administrador del grupo
0, por medio de la opcidon Importacién, ser incorporados desde sistemas externos mediante el proceso
de importacion.

Marcando la casilla de Webmaster, se le otorga al usuario la administracién total de la plataforma.

= Este wsuano &5 WebMasten
= Grupo Perfil Admin, B Esl

rursen spupsds

Flowm vesipncs & adamnes O ovolusorns O apusdetin. O Doacivss. O Cosedinadorss O tritados O ] s
e L T

Elamets G corers B adimnen O ipdanies Corobunorn O Cosednadorss () trvudos O =] acere
B gl

[ S—rp—T Y (& ddgmaes O Brobrsorat ) Coordradon () invitaden 0O =] Acten
1= cus & sharwron O ovobusorss O topderiin O Dwacivon O Covedinadiorss O Irsitados O =] g
Bl curme - copiegr @ adavren O ovobuoen O apudwin O bweivon O Comdnadorns O Inoitades O [V
B 10 Lharatr s & siarrror Oovebusorns O hputerinn O Eractiven O Coordinagiorss ) initades O =] acwre
1] 10 b Mstamiics ) dhaveen (O pvolvesrnt () Ayudernin () Owsoteen () Comdnulion () Invisdes 0 ] Awen
]2 < arrang & sdgrwron O vt Clevobnors O Dwestivon O Cooedinadiorss O Irotades o ] acteen
B3 -k Cieen & shareron O ovodusorns O tpuderin O waciven O Cordnadorss O initades O ] s
8- seeem & taawror O ivobessrns O Comdnuton () inviaden O ] e
] & Detancis (% pareen, (D Brolorn ) Comdradow () inviaden Ll B acwes
B il do Sinternas. (5 dhamrres. O bvobesorms O Apusderinn O wmctivon O Cooedinadorss. O iritades O ] A
] mpwarssm-Codiaizy & shovean O ovobusrn O puderion O Dwscivon O Comdnaorss O Invitades O ] gt
Bl cateira ® sasmnes Oovobssras O Comdnadonm ) invitades O & csen
:-ilﬂuu (TR g [ S— f}u.n:lr\m O itwaceon O Cooednadors [} invilades LI Hm“
B sest & irvrns O pvoteserns O hpudaries O Dractives 0 Cocednadorss () britados 0 & acwen
ez 5 ey iovohmerns O patartes O Dretives O Cosrdinadorss (O brvitedos i & acvn

Como ya hemos mencionado, dentro de la plataforma existen distintos perfiles de usuarios. Es en
este momento cuando se debe sefialar cudl es el perfil que tendrd el usuario en cada grupo al cual se
encuentre asignado. Este perfil, si es necesario, puede ser modificado posteriormente mediante la
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modificacion de datos del propio usuario.

Al acceder a visualizar los datos de un determinado usuario, en el extremo inferior donde se sefialan
los grupos a los cuales éste se encuentra asignado y al posicionarse en alguna de estas casillas se
indica la fecha a partir de la cual dicho usuario pertenece al grupo seleccionado.

[] Access basico (demo) @ alumnos O Profesores O Coordinadores O Invitados
C:_ﬂ_fnalisis:) Alumnado @ Profesorado O Coordinacidn O Invitados
[pertenece al grupo desde 10j03;2006)10s O Profesores O Tutores O Invitados

Asimcoz ® Estudiantes O Profesorado O Coordinacion O Invitados

Por otro lado, en aquellos casos en los que un usuario se encuentre como responsable en alguno
de los grupos a los que se encuentra asignado, el perfil “Alumno” aparecera deshabilitado y al
posicionarse en dicho perfil se indicara el motivo de dicha deshabilitacion.

[ Access basico (demo) & AIurru'EhE'} Frofesores O Coordinadores ) Invitados
Analisis (_ Alumnado ) Profesorado O Coordinacidn O Invitados

L] asimeo {:Eesl:e usuario es responsable, mmdsserwmms

[ asirmcoz {# Estudiantes O Profesorado O Coordinacion O Invitados

La casilla “‘Grupo’ otorga la posibilidad de que el usuario pueda ingresar a ese grupo. Un usuario
debe pertenecer al menos a un grupo. Si no se cumple esta restriccion se producird un error, el cual
sera informado:

Microsoft Internet Explorer

! } El usuario debe pertenecer al menos a un area.

Bceptar

La casilla ‘Admin.” brinda al usuario la posibilidad de administrar su grupo.

La casilla “‘Estado’, si se encuentra tildada, permite el ingreso del usuario. En caso contrario le
informa que debe contactarse con el administrador de la plataforma para resolver su situacion.

Si el usuario pertenece a mas de un grupo, utilizard el mismo Nombre de Usuario y Clave para el
ingreso a cualquiera de ellos.

Al dar de baja un usuario podra optar por eliminarlo de uno o méas grupos o completamente
(dandolo de baja en todos los grupos a los que pertenece).
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ELIMINAR AR 0 GRUPTES AL QUE PERTENECE

Cochgn: marcehs clawg; *o*E
Mormbre: Martekn Epelido: Castilln
Email: marceio_castilohotmailoom Formato email:  HTML Tt plara
W
Tt 4562005

Corescondn: Mire 1234
Fecha Kac.: 2600

Empress: Pentsgrams

Tolfono: (I341) 4235547 Diirmcc i0m: Sam Lonenoo 4553
Col. Postal: 2000 Localidsd: Rosario
Adminsfrador:
Trrman sqgeap e
i Grd Curers Bhmncn - Burkiv 0
U Bhmnea - Bl O
P U s B ey . Eibra 0
1 Mg rees i L3
3+ lmwring B . Martivg: 0O
3 o Cilbacken Bumnos S 0
o Deharecis B . FY— D
A de St Brrin Rettery 0O
Conalicn che fashiiman Apicn Bty 0O
Digarel Cibacen Bhmncn Buckiva 0

s
|
I

Cabe aclarar que si el usuario es docente y tiene materias a cargo no podréa ser “deshabilitado” del
grupo en el cual cumple esa funcion hasta que no se le quiten las materias o temas que lo tiene como
responsable, y en lugar de los recuadros para tildar, aparecera la palabra inadmisible. Al lado de esta
palabra, se encuentra un icono que al hacer clic sobre el abrird una ventana informando los grupos en
donde éste es responsable. Si se hace clic sobre el nombre de la materia en esta ventana, se puede
acceder a la misma para poder desasignarlo y permitir de esta forma el borrado.

11 e Gonzalez, Yavier baguatusidbaguakss com1 Irwitados
2] O
2] madmisible
(2] O

Al hacer clic sobre el icono, se abrira una pantalla similar a la siguiente:

7} Yer asignaciones del usuario - Microsoft Internet Explorer[™

Gonzalez, Javier es responsable en;

an Sgccidn “Temas”, “Renacimisnio”

|

Informacién personal del usuario

Desde la opcion MIS DATOS de la barra de mend, el usuario puede acceder a modificar o actualizar
su informacién personal, pudiendo ademas elegir el idioma de la interfaz, suscribirse a las noticias y a
los foros de debate, para recibir notificaciones de las nuevas participaciones. Ademés, desde esta
pantalla podra modificar su clave de acceso. Si el grupo esta configurado para no permitir la
modificacién de estos datos, las casillas de toda esta pantalla permaneceran deshabilitadas.
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Copiar/Mover Usuarios

En diversas ocasiones es necesario copiar o mover los usuarios de un grupo hacia otro, o de varios
usuarios hacia un grupo. Por ejemplo, los alumnos de 4° Afio A, y B, pasan después de finalizado el afio
escolar a 5° Afio. O también, los alumnos de 5° Afo de las distintas disciplinas escolares, pasan a un
grupo llamado Ex-Alumnos.

Pasar alumno por alumno a mano es un proceso engorroso, sin embargo con esta herramienta se
vuelve una tarea simple y rapida.

Es importante destacar, que queda como decision del Administrador que hacer con los usuarios
gue ya existen en el grupo Destino antes de realizar el movimiento o copia de los usuarios que adn no
pertenecen al grupo.

A continuacion se muestra la pantalla principal de Copiar/Mover Usuarios.

I Cwecvos
I coornaiees
™ ritacin

[ Copia & joliribe oo st
Por 1Tn SOSRCCON D BCCIN (NS TOZH D07 BADS ORUCr SeRed 00wk

& powe © Copr

Como se ve en la imagen, la pantalla se divide arriba en dos columnas, los grupos Desde (grupos
Origenes) y los grupos Hacia (grupos Destino). Se podran copiar/mover de uno 0 mas grupos hacia un
grupo. Es decir no se podran copiar/mover usuarios de un grupo hacia varios. En el caso de la imagen,
se estaran copiando o moviendo usuarios de 3 grupos diferentes hacia un grupo.

Es importante destacar que no se mostraran todos los grupos agrupados, sino sélo el grupo
cabecera de cada agrupacion ya que éste contiene todos los usuarios de los grupos que lo componen
individualmente. Otro punto importante es que si persona encargada de realizar estas operaciones va a
poder enviar los usuarios a la PAPELERA. La Papelera, funciona como la Papelera de Reciclaje de
Windows o el /dev/null de Linux. Es decir, todos los usuarios que sean enviados a la Papelera, va a ser
borrados completamente del grupo.

En este caso los usuarios de estos 3 grupos irédn a la papelera. Pero antes de que sean enviados ya
sea a la Papelera, o al grupo Destino, es obligatorio seleccionar los perfiles de usuario a ser copiados.
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erfilas Estos son todos los perfiles que existen en la
mmnug Plataforma. Para copiar o maover usuarios es
necesario seleccionar al menos un perfil,
I™ ayudantes 51 se seleccionan warios grupos, el nombre del perfil
[~ Profesores ‘ que va a ser mostrado en la lista de los perfiles es el
™ Directivos del primero de los grupos seleccionados, 5i solo se
_ selecciona un grupo, entonces los nombres definidos
I Coordinadores para los distintos perfiles van a ser los de ese grupo
I™ Inwitados seleccionado.

Una vez seleccionados los perfiles y los grupos Origen y Destino, se podra seleccionar si se quiere
copiar o mover s6lo los usuarios activos en cada uno de los perfiles. Si no esta seleccionado, entonces
se copiaran/moveran todos los usuarios de ese perfil, con el estado en el que estan.

Es importante notar, que la fecha de alta al copiar/mover los usuarios es la fecha en la que se
realiza la copia o0 movimiento de los usuarios.

El préximo paso es seleccionar qué accion se hara: ;Copiar o Mover?

Por_favor seleccione gue accion desea realizar con elflos grupos seleccionados:

& Mover ¢ Copiar

COPIAR

Cuando se selecciona copiar, los usuarios de los perfiles seleccionados simplemente se replicaran
de los grupos origen seleccionados, en el grupo Destino. Los usuarios no van a ser borrados del grupo
donde pertenecian antes, sino simplemente se copiaran al nuevo grupo, con el estado de usuario con el
gue figuraban en el grupo original, y con la fecha de alta actualizada.

MOVER

Cuando se selecciona Mover, los usuarios de los perfiles seleccionados, van a ser copiados al grupo
Destino, sin embargo van a ser borrados en el grupo o grupos originales, o sea en los grupos Desde
seleccionados. Esta operacion es analoga a la de “Cortar y Pegar”. En este caso en particular, al
seleccionar Mover, el Administrador va a tener que decidir qué hacer con el contenido de los usuarios
en los grupos de donde provienen.

Contenido en Grupos Crigern:

& Borrar € Asignar 3 usuario Andnimo

Esta decision es necesaria, ya que al borrarse los usuarios, el contenido quedaria huérfano. Por
eso, el Administrador debe decidir si el contenido cargado por los usuarios de los perfiles seleccionados
en los grupos Origen, va a ser borrado completamente, o asignarlo al usuario Anénimo.

Una vez que todas estas decisiones son tomadas, con sélo hacer clic en Copiar/Mover se realizara
la operacion.

Cuando se selecciona Mover, al hacer clic en el botén de Copiar/Mover, se mostrara el siguiente
mensaje como medida preventiva en caso de equivocaciones:

i _ A
En este epmplo, s& habiz selecconado

0 : “Boarrar”, 3ila seleccion del contenido origen
‘__./ Al mayeer usuaricns, borrars e conkersdo de los Qrupos ongen. JEsth seguro? hubiese sido “asignar a andnima™, &l mensaje

serd “Al mover wuarios, asignard a andnimo

I—I = c el contenida. ™

Al hacer clic en Aceptar, se mostrara el siguiente mensaje, también como medida preventiva e
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informativa:

Microsolt Internet Explorer

?r"‘l ilos usuarics de hos curses seleccionados serdn elminados! (Ests sequro que desea contiruar?

Iﬁmptulta‘rceh

5.2 Definicion de Perfiles

Webmaster

Usuario de mayor jerarquia que tiene la responsabilidad de la administracién total de la
Plataforma. Es el Unico que puede crear nuevos grupos y definir usuarios administradores.

Administrador de Grupos

Administra solamente su grupo. Puede habilitar y deshabilitar secciones y cargar contenidos. Es
necesario que cada grupo tenga al menos un administrador de grupo, siendo lo recomendado no mas
tres personas.

Usuario Invitado

Es un perfil de usuario para aquellos integrantes que sus datos no deben ser visualizados en la
seccién CONTACTOS. Puede ser utilizado para los participantes invitados que solo “observen” la
plataforma.

Usuario ANONIMO

Este tipo especial de usuario se utiliza cuando se desea que la informacion de un determinado
grupo esté disponible para personas que no necesiten registrarse en el sistema para obtenerla. Un
ejemplo valido son las catedras masivas de Facultades que pueden llegar a tener mas de 1000 alumnos
y que carece de sentido realizar una administracion de tantos usuarios que no podran tener los
beneficios que se brindan con este tipo de servicio.

Por altimo, existen las demas categorias de USUARIOS que los ejemplificamos en algunos casos:

Tipo de Grupo Categorias de Usuario
Catedra Alumnos Profesores Adscriptos Directivos | Coordinadores | Invitados
Cursos / Postgrado / A distancia Alumnos Profesores Ayudantes Directivos | Coordinadores | Invitados
Grupo de Trabajo Usuarios Instructores Invisibles Gerencia | Coordinadores | Invitados
Investigacion Investigadores | Project Leaders Invisibles Directores | Coordinadores | Invitados
Jornadas Participantes Disertantes Organizadores | Autoridades | Coordinadores | Invitados

Es importante destacar que los nombres de los perfiles son personalizables, de manera que el
Administrador puede decidir de qué manera habra de llamar a cada uno de los perfiles activos en
un grupo, eligiendo asi el nombre méas conveniente. Por ejemplo: si se trata de un curso para
directivos, tal vez en vez de llamarlo “Alumnos” se lo denomine “Asistentes”.

5.3 Asignacion de Permisos

Cada uno de estos perfiles puede adquirir identidad propia dentro de cada grupo cuando le
otorgamos los permisos para que puedan interactuar con el resto segin la conveniencia del grupo. Para
tal fin disponemos de la matriz de permisos que nos permite realizar estas adaptaciones.
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Categorias

En la ventana CATEGORIAS podréa redefinir los nombres de los tipos de perfiles y, ademas, optar
por utilizarlos a todos o a algunos de ellos tildando o destildando la casilla ‘Estado’ correspondiente.
Siempre deben existir al menos tres categorias.

Usuarios Conanédos Configuratidn

AL B P Grupds de Iyl Rape e YR L I Laciin

Prs modfcar ko parmion definkded por parfiles, cambe laz opcaran y prations Madificar.
P b Wi bt [ el o b T ok e oty e e e s b amiaing ohe Ly platafoavnn peationa) Mleddllo s 3 spliar & s sauaries,

CATEGORIAL  *
PERMISOS DEFINIDOS POR PERFILES
L AROR Estado  Contactos  Archevos  Sitios  Nobies  Foros  Calersdario Notss  Mensajes s Distanca  FADs
AMSHIMG ol Bctwn  [Wera Grgl w] [ gt o[ kn privets w][ Loctors ]| tmm peieman (o] [0 peiwntn =] [ peogee =] [0n prients w][Corsm  w] [Loctwn 5]
Frofaroenn PE e e L B O B T T T | BT _J
ol P T LT L (LT G G e |y S [
[ [ tetive [Mra Gnpal =] as presas ﬂ.-um-m:"mpmdln.-pm-hﬂmm-mﬂ|m:m_'"mpﬂnﬂ.-:”ﬂpm-u_ﬂ|n.- _ﬂ
Fusrsorni il [Cowiraten | Aowe  [Weea rp ][ s gevasa 5[ A privads ][ Rt pevads ]| Atn privmts ][ s privada 5] [vae titen 5] [#ea privata 5 [he teon ] [ex ]|
T [ L2 e o e e T T Y | S | |
pper T T T T T T
| Hodificar |

Una vez realizados los cambios, el boton ‘Modificar’, permitird que la modificacion de los
permisos se apliqgue “en adelante” para todos los usuarios nuevos, mientras que el boton
‘Modificar y Aplicar a los Usuarios’, es valida para todos los ya definidos también. Si un usuario
tiene permisos “individuales” por encima de las posibilidades de su grupo, estos seran
reemplazados al aplicarle los nuevos y tendran que ser otorgados nuevamente.

Usuarios

Mediante esta opcidn puede visualizar todos los permisos otorgados a un usuario y cambiar algunos
en particular. Al elegir la opcién “Usuarios’ del menu izquierdo, aparecera una tabla con los usuarios
del grupo seleccionado de la lista desplegable situada en la esquina superior izquierda, junto con sus
permisos.

PRSI DEFESTOCRS TSR I

A L e e, M o BGrape  Leihes P Aede Leihe s AR Prevels AR Brmells  Ver Propmn AlsBviveli  Curls
. Prmams Pt FnbSnpsl Lachss P Moceds Lachas My Privads AlbyBriesds War Prooic AlsBriveds  Sures
A Cavan, Carbei S MG Lethrs Mo Roceds Lechrs Als Pravede ANs Pviveds  War Propec Als Priveds Curls
B Febes, Vebubids S MG Lechars B bcosds Lachurs AR Priveds AlksCriesds  Var Propso fls Priveds  Curie
B Gmmoalus Duvavi Aguilin B Hdngd  Lachrs Mo biewcds Lachurs ABs Drivids AlsBrinpds  Var Propes AlsBriveds  Curis
A Lak, b o B Leihara P Al Leine s AR Prevsia A el Ver Peigmn Abs Brivels  Curis
A Layral, Valsria S HGrapd  Lethars Mo Acceds Lechra ARs Prevads Ala Priveds  Wer Propes s Priveda  Curta
A& HMelleneds, Masimilane SnHoOrapd  Lecthrs Fo Aoceds Lechrs ARs Preveds AR Priveds  Yor Propec ANsPriveds  Cure
B Martimer, side Sy H gl Lachars Mo iieck Lechurs MBa Preveds Alls Briveds  Var Propes s Priveds  Gurie
A Ma, Sergis B H gl Leitura P Ak Laiurs ARy Drevile Ay Bvials Ve Prigen Ay Briveds  Curis
A healaya, Babds Fon EGeapel  Lethes Mo boceds Leiss Al Privads Bl Prieeds  Ver Propes dlla Priveds Tt
B Oagart, Manesd S eGrupd  Lachrs  Bo Bocach Lachra ARG Pesvads ARG Prieeds Ve Propes MG Priveds Curle
B bl e, Flamsmal S H G Leches  Fo Sscade Lechars aEa Priveds Al Brivede  Ver Propeos Al Priveds  Cure
L] o MG Leitars P Sidnde Leihars ARa Drivide AR Bvimely  Ver Dripen Al Briveds  Surid
) o G Lechers P Ao Lechss AR Privads ks Briveds Ve Propsn als Priveds  Curks
E Lethara Lechws Lechrs  Lachas Lachra Fia Acade

E Lachra Lachrs  Lechrs  Lachurs Lechra Mo Accede  Lathers

B Laihra  Lothors  Ladhas P Bebiuahy

B Lisfhiga  Leihai  Lidkss P Sl i

- |l|u||

En esta ventana podra cambiar sus permisos en particular. Existe la posibilidad de que si algunos
usuarios deben tener funciones diferenciales del resto, pueda “sobrescribirse” permisos individuales
por sobre los globales del perfil. Note que si se modifica la matriz de permisos de la ventana de
CATEGORIAS y se aplica a todos los usuarios, éstos perderan sus permisos individuales que tendran que
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ser nuevamente otorgados.

Andénimo

Mediante esta opcion podra especificar cuales seran los atributos que tendran estos usuarios.

PERMISIES DEFINIDOS - USUARID ANDONIMD

| | |

Cada seccidn cuenta con el siguiente esquema de permisos

Contactos
Permiso Descripcion
No Accede El usuario no accede a la seccion.
Sin M. Grupal No se puede enviar mensajes grupales.
Mens. Grupal Puede enviar mensajes grupales.

Archivos, Sitios, Noticias, Foros, Calendario y Anuncios

Permiso Descripcion
No Accede El usuario no accede a la seccion.
Lectura S6lo puede leer el contenido.
Alta Privada Ingresa informacion SOLO a ese grupo.
Alta Publica Ingresa informacién a TODOS los grupos.

Para la seccion Archivos se incorpora un nuevo tipo de permiso llamado Alta Privada HTML, el cual
brinda la posibilidad de incorporar a la plataforma micrositios, estos archivos deberan ser comprimidos
con extension .zip y deberan contener archivos con extension html, htm o shtml.

En la seccion FAQs (preguntas frecuentes) se cuenta con los permisos No Accede, Lectura y Alta,
unicamente, es decir, no se realiza la discriminacion entre categorias publicas y privadas.

Calificaciones, Autoevaluaciones

Permiso Descripcion

No Accede El usuario no accede a la seccion.

Este permiso se deber4 asignar a todo usuario que reciba calificaciones Este es el permiso
comun a los que se califican resultados de examenes a los alumnos.

En la vista de usuario, cuando el usuario ingrese a la seccién se presentara un listado con
todos los examenes cargados, y luego de seleccionar el de interés, el sistema mostrara la
“Calificacion” y “Observaciones” correspondiente. El usuario podra visualizar solamente
su registro; de forma privada y confidencial.

Ver Propio

El usuario tiene capacidades para dar de alta nuevos exdmenes y cargar las calificaciones
Carga a cada usuario que tiene como permiso “Ver Propio” (generalmente “Alumnos™). Ademas
puede realizar modificaciones sobre calificaciones cargadas con anterioridad.

El usuario que reciba este permiso podré visualizar las calificaciones de todos los usuarios
para la totalidad de los examenes cargados. Es un permiso “especial” que deberia ser

asignado a “Directivos”, “Coordinadores”, etc.
Ver Todos . . . L, . .
En la vista de usuario, al ingresar a la seccion, se presenta un listado con la totalidad de

examenes cargados, y al seleccionar uno de ellos se muestra la planilla con todos los
usuarios, sus calificaciones y observaciones.
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Programa

Permiso Descripcion

No Accede El usuario poseedor de este permiso no tendré acceso a la seccién en cuestion.

El usuario poseedor de este permiso tendra acceso a la lectura de los materiales de
estudio publicados, podra realizar los trabajos practicos y las autoevaluaciones definidas
Cursa para cada unidad del grupo en cuestion.

Estos usuarios seran evaluados por aquellos que tengan permiso “Califica” o “Ver todos”.

El usuario poseedor de este permiso podra ver el grado de avance de sus correspondientes
Califica alumnos (usuarios con permiso “Cursa” en la seccion Programa) como, asi también, tendra
la capacidad de corregir trabajos practicos y liberar autoevaluaciones a los mismos.

El usuario poseedor de este permiso podra Unicamente ver el grado de avance de sus

Ver Todos correspondientes alumnos (usuarios con permiso “Cursa” en la seccioén Programa.

5.4 Grupos de Trabajo

Los Grupos de Trabajo proveen un nivel mas profundo de agrupamiento. En la misma Usted podra
crear “subgrupos virtuales” entre los participantes del grupo, permitiendo accesos determinados para
cada grupo y sus miembros.

Importacidn

GREUPOES DE TRARAID DEFINIDGS
.l
PR IRt Coidign Grupos de trabajo Lsaiarios

CH0G0
e GRLIEOS DE TRARARD DESACT WIS,

En primer lugar, para agregar los grupos de usuarios, se debe cliquear sobre el comando Agregar
en el mismo Menu izquierdo.

ﬁ"ri-wnrww-u&w-ﬁ'-hh“q“cmvpm agregar
Lt oy sl g i o
AGREGAS: L
o Cidga - 3
Lk ¥
~ Pasq "!: Moambine :|
E=zcribir el Descrpoon :
nombre que 2= le Uik -
otorgara al grupo Sabecriorm on umssios U aelarvnrre ar do
v su descrpoidn, Jr— B [ 3o 3t
Prosfesores Ldpes Lorentn, Prancscs Javer
Pty Ancdreu, Alsdhs
AsEned E Pesis Ancrey, Aberto
E":‘Ct'm's - Tuudesl, Riomany
Iretados
—
Paso 2:
Del listado de Leuarics diEponibles selectiona aquellos que conformaran ese grupo
mediante las flechas o haciendo dable clic sabre sus nombres. 5 indican con
diferertes colores los perfiles a los cuales estos ualarics pertenecen, definidos a
la izquierda como referencia, se debe tener en cuenta que una vez seleccionados
para participar en un grupo no podran formar parte de otno gropo de trabajo,
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Al crear un grupo de trabajo se generan automaticamente nuevas categorias en Archivos, Foros,
Sitios, FAQs, Noticias y Evaluaciones, con el nombre del nuevo Grupo de Trabajo. Por lo tanto, en
cada una de esas secciones se visualizaran las categorias para todos los usuarios, que ya hayan sido
determinadas y una categoria aparte con el nombre del grupo al que pertenece el usuario donde s6lo
van a poder acceder los miembros de ese grupo.

Se debe aclarar que a pesar de que el Administrador otorgue permiso de lectura a los usuarios, en
su grupo de trabajo podran cargar archivos, sitios y foros.

Al ingresar en Modificar Grupos de Trabajo, se visualizaran todos los Grupos de Trabajo creados,
con su lista de usuarios. Al crear un Grupo de cualquier tipo (a Distancia, Catedra, etc.) se crea un
Grupo de Trabajo llamado Responsables que en un primer momento no tiene usuarios. Este grupo
estara formado por los usuarios Responsables que se hayan agregado en las secciones “Materias”,
“Temas” y “Programa”, pudiéndose agregar o quitar usuarios a esta lista.

GRUPDS DE TRABAID DEFINIDDS

0 Respomsables 13
Argelind, Jusn Calor
Brour, Jorgaling
Blarbarc, Meshor
Cepcdc, Doy
Murticd, Sebdstian
luitacesi, Horacia
Makisi, Oy
Poara, Luss
Prusiis, Padrs
Squsegha, Alberto
besting, gaor
Tousksi, Rionana
Wagquera, Marcelio

A diferencia de los usuarios que no son Administradores, los usuarios de este grupo en particular,
tienen la posibilidad de acceder a la Administracién mediante la configuracién correspondiente en el
area de Modificar Grupos. Para mas informacién sobre este aspecto, consulte en el capitulo 4:
Definicion de Grupos, Funciones Generales, para informacion sobre el uso de esta funcionalidad, y
como Activar 6 Modificar esta opcidn en los grupos.

A continuacion se presenta una vista para el usuario perteneciente al grupo de trabajo “Miranda”
en la seccidn Archivos:

¥ archiwor

§3 Software
Software de pbilidad: Compresores, &lc
Ukima actualizackin: GRO2003
1 archiver /1 MO LEIDO

Mi Grupo de Trabajo
J§ Miznda
Archies &8 QR0 QIDODOOD0D
Ukima actualizacion: 51072000
1| srekives 1 ND LEIDD
Agregar un archivo

El responsable podra acceder a todas las categorias de todos los grupos. A continuacién se
presenta la vista como responsable:
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J Software
Software de piiiidad: Compresores, eic
WUstana actualkicacion: D0 2003
1 srchivos £1 WO LEIDD

Gripdas de trakego

ﬁ Miranda

Arehivas de SIH000000000 JIGE00500
Liima actuakzacin: 31072002
1 archives £1 HO LEIDO

§i§) Becuneratorio
Archivas de alumnos que ¢ encuentran recuperando

Uhima sctuakzacibn: 18032003
1 srchiwos F1 HO LEIDO

i} Becuperatorio 2
Archivas de alumnes que se encuentran recuperando (2 parlel.,
Unirna sctualizacibn: 25072005
% srchiwes £ 2 HO LEIDOS

En relacion con los grupos de trabajo, también se podra constituir salas de Chat por grupos, donde
el usuario podra acceder a la sala de todo el grupo o solo a la de su grupo de trabajo. El responsable
tendra acceso a todas las salas. Visualizacion como responsable:

o T CEERY | Seleccionar ﬂ ingresar

- Selecrionar
Recuperatorio 2
FRecuperstorio

i anida
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5.5 Reportes

Esta opcién proporciona un completo sistema de reportes y estadisticas para un seguimiento
detallado de la actividad de los usuarios de la plataforma. El concepto se aplica para controlar el
ingreso de los usuarios y obtener conclusiones al respecto. Se podran observar diferentes tipos de
reportes de acuerdo a la opcidn a la que se ingrese, todos ellos referidos a un grupo en particular. Las
mismas se detallan a continuacion.

TOTALES

ACCESOS

Accesos x Mes, x Dia,
x Horas

ol

\

‘ * general del grupo |

‘ Clicks ‘ |

/ ‘ Accesos * por usuario |
X
USUARIOS \
‘ Participacidn | ‘ * todos los usuarios
‘ ¥ por usuario
/ ‘ Accesos * por usuario ‘
REGISTROS
\ ‘ Participacicn ‘
PARTICIPACION
‘ * todos los usuarios ‘
/ | Participacidn ‘ | * por usuario ‘
X
USUARIOS
\ ‘ * todos los usuarios |
| *todas las secciones |
‘ Participacidn | | * por seccidn/categoria
2 /
SECCIONES \

* todas las secciones |
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Consulta x ACCESOS

Accesos Totales

Esta opcién proporciona informacién acerca de los accesos de los usuarios a la plataforma
agrupadas por mes y; para el mes actual se muestra la informacion por dias, por hora y por dia, por
dias de la semana y por secciones. A continuacion se muestran algunos de los distintos tipos de
reportes presentados en esta opcion.

j
i

1:]
o X
T AT [

Chcierdee
et TN

I 5

:
o &
Eggiiﬁig

2 4

La informacién se presenta en nimeros y porcentajes proporcional a la totalidad de los accesos
del periodo exhibido.

REGISTRO DE ACCESDS ; fmieni‘.'l't‘ 2002

4 ALcesos
@ 6 ¥ 2 10 M 19N % 3 OINK N NNT ¥ ?P oI N®NXMIES T E S 1T ¥
_____ Hes - = - o o O e = = ARG
| Clicks
I*‘I.ﬂﬂlzﬂmﬂiﬁm*i1ﬂuivIISSE‘I*?SE'?!E‘?IT?INHI!TII & 1w Q-.!
_____ m—_ 0w e e = = e e
DI[I)IIlmlﬁmnr ml?‘i'lll 11 ?13 ]-ﬂ IS16IT B 9 N2 RN EXRT R J|I0 I:l.ﬁ

Accesos hace referencia al nimero de entradas a la plataforma en el periodo indicado.

Clicks representa la cantidad de acciones que el usuario realice en las distintas secciones de la
plataforma (Presentacion, Calendario, Noticias, Programas, Archivos, Chat, FAQs, Contactos, Anuncios,
Inicio, Mis Datos, Busqueda), en el periodo determinado. Las acciones son representadas por cada click
gue se haga en los diferentes links de acceso a secciones o materiales.
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Consulta x USUARIOS

Accesos por Usuario

En esta opcién podra limitar la informacion
gue se mostrard mediante la eleccién de un
rango de fechas y ademas podra optar por incluir
a todos los usuarios o a uno en particular, el
nombre del usuario lo podra elegir de la lista
desplegable que se encuentra a la derecha de
esta opcion. Para seleccionar un usuario,
simplemente elijalo, y marque la casilla redonda
llamada Usuario.

Por defecto se mostrara la informacién
correspondiente desde el dia 1 del mes actual
hasta el dia de la fecha y para todos los usuarios.

Si desea realizar otra consulta, luego de establecer los parametros que acotaran los datos, debera
pulsar “‘Consulta Nueva’.

La tabla esta compuesta por tres columnas. En la primera se puede observar un listado con los
nombres y apellidos de todos los usuarios del grupo. En la segunda columna se visualiza el dia y hora
del dltimo acceso del usuario. Esta fecha/hora varia dependiendo el rango de fechas que se utiliza para
realizar la consulta. Es decir, si la fecha Hasta, es la del dia de hoy, se vera cuando accedi6 realmente
por ultima vez el usuario (en el Presente). Sin embargo, si se utiliza una fecha anterior, se vera la
ultima vez que accedi6 en ese rango de fechas. En la tercera columna, se visualiza una barra cuya cifra
gue figura a su derecha, indica la cantidad de accesos hasta el periodo que figura sobre como
encabezado de la tabla.

Consulta por ACCESOS x un usuario en particular

Para obtener informacion adicional en cuanto a los accesos y participacion de uno de los usuarios
mostrados en la consulta anterior, debera hacer clic sobre el nombre del mismo. Luego se mostrara una
nueva ventana con un detalle de los accesos por dia, por hora, por dias de la semana y por secciones
del mes actual para dicho usuario. También, se mostraran los clicks (participacion) en esos mismos
periodos. En esta nueva ventana también podra seleccionar un mes y un usuario para realizar una
nueva consulta.

Para una consulta mas orientada a la participacion en particular de los usuarios se debe ingresar a
través de la opcién del mena superior, Participacion.

Para obtener informacion adicional en cuanto a los accesos de uno de los usuarios mostrados en la
consulta anterior, debera hacer clic sobre el nombre del mismo. Luego se mostrard una nueva ventana
con un detalle de los accesos por dia, por hora, por dias de la semana y por secciones del mes actual
para dicho usuario. En esta nueva ventana también podra seleccionar un mes y un usuario para realizar
una nueva consulta.

I o [Arcun Jomgetna. ]
Corsulin Murss
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Consulta x REGISTROS

Consulta por REGISTROS por ACCESOS

En esta opcidon podra obtener un
informe de la fecha y hora de los accesos a
la plataforma, nombre de los usuarios e IP e E
desde donde fue ese acceso. Por defecto AT T [ ACLETT - 057 3 702 o T3 1 e (e |
se mostrara la informacion correspondiente ' — P
desde el dia 1 del mes actual hasta el dia : i Rt by 1 e
de la fecha y para todos los usuarios.

& Tkt ke Lsusts

Dotz Pl 1 chod v i

Arvuni, baryailin g {§ chak, 4, e i
o, gl s {1 chick. 4, i i
Arvai, burgulina 0ok o b

: e, :
Podra cambiar esta seleccion [ :'.‘;':*::_L'.:':.‘:':LL'.“::".':“" [
estableciendo el rango de fechas deseado [ A s 4k e

e, bl | w0

y ademas podra optar por incluir a todos :
los usuarios 0 a uno en particular, el
nombre del usuario lo podra elegir de la
lista desplegable que se encuentra a la
derecha de esta opcién. Luego debera
hacer clic sobre ‘Nueva Consulta’ para
visualizar la informacion correspondiente.

Aaveni, bk & ik e —
K, bl |

v, e amlirn (£33 ks o il k]
Ao, b sl (17 ok, wry ik gt )
Aronsi, beegelng [ G e o)
[

A la derecha del nombre y apellido del usuario, se observa entre paréntesis, un niumero de clicks.
Este nUmero muestra la cantidad de clicks que se hicieron durante todo el dia. Es decir, aunque haya
habido méas de un acceso, siempre se va a mostrar la totalidad de clicks del dia. Si no hay ningln
namero, y figura (Hoy click), es porque el usuario, ingres6 al curso para entrar directamente a la
Administracion; ingresé pero no hizo nada; o porque ingres6 pero se cambio a otro curso directamente.

Consulta x PARTICIPACION

Consulta PARTICIPACION por todos los USUARIOS

Mediante esta opcién podra conocer la participacién, referente a items cargados y leidos, de cada
usuario en la plataforma. Por defecto se mostrara la informacion correspondiente desde el dia 1 del
mes actual hasta el dia de la fecha y para todos los usuarios.

m.nw-:lll w\lll :wul'u B a0 Y - Ueaar | iellon N':' dE 'i'tEmS tljtﬂIES I:EI grl_ll:l:l
11 el =| =zeleccionado.

Cantidad de clicks realizados por el
uzuario en el periodo determinada,

Mra, de tems leidos [(abiertos)

Mra, de tems cargados

Consulta PARTICIPACION por un USUARIO en particular

También podra obtener informacién detallada sobre la participacion de un usuario en particular
haciendo clic sobre el nombre del mismo. Se mostrara un grafico discriminado por secciones y, ademas,
un detalle por seccién compuesto por los items contenidos en cada una de ellas, totalizando la
cantidad de material no leido. Al poner el cursor sobre el icono que se muestra a la izquierda de la
leyenda ‘No leidos’, se visualizard el nombre de éstos. EI mismo resultado se obtiene haciendo clic
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sobre la frase.

En el detalle de cada una de las secciones, se pueden ver un listado de los elementos cargados y
leidos, con el dia y la cantidad de veces que fue leido.
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Consulta PARTICIPACION por SECCIONES

En esta seccion se mostrara la participacion de los usuarios discriminado por secciones. Es decir,
se obtiene los mismos datos que en Participacion por Usuarios nada mas que en esta pantalla se
discrimina por secciones, organizando de otra manera la informacion. También figuran los items
(totalidad de ellos) leidos, cargados y los clicks, por seccion y totales.
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También podra obtener informacién de una seccion especifica haciendo clic sobre el nombre de la
misma. Por ejemplo, al pulsar sobre la seccion Programa, se mostrara la siguiente ventana en donde se
expone la utilizacion de los items vinculados a dicha seccién.
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5.6 Avisos de Informacion de Acceso

Esta utilidad esta disponible para
enviarle a cada participante un e-mail
denominado INFORMACION de ACCESO,
con su nombre de usuario, clave, grupos
y perfil al que pertenece, evitando asi
tener que confeccionar emails manuales
para notificar la habilitacion del servicio
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También puede enviar, en forma opcional, el manual de usuario con los primeros pasos para que

pueda comenzar en forma inmediata el uso de la
derecha de la pantalla.

plataforma, tildando la casilla que se encuentra a la

ayuda contextual.

Se debe tener en cuenta el tamafio del archivo del manual de usuario, atendiendo al tipo de
conexion a Internet que tengan los destinatarios. No olvidar que la plataforma dispone de una

5.7 Mensajeria Grupal

Permite que el administrador envie emails
grupales por perfiles a todos los usuarios de todos
los grupos.

Algunos ejemplos validos son:

La posibilidad de enviarles a TODOS los usuarios
un mensaje para informarles una salida de servicio
del sistema por una necesidad concreta.

Informar a todos los docentes, sin importar el
grupo al que pertenecen, sobre una modificacion
en sus actividades.

5.8 Importacién de Usuarios

Este proceso posibilita que en las
organizaciones donde la informacién esta
digitalizada, se puedan ingresar todos los

usuarios en forma automdtica. La forma de
hacerlo es generando un archivo plano con
separadores de campos como: Punto y Coma,
Dos Puntos, TAB.

Los campos que debe contener en forma
obligatoria son: Nombre de Usuario, Clave,
Apellido y Nombre, siendo la direccion de e-mail
optativa.
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Después de leido el archivo a importar el sistema informara los registros a incorporar y los errores
detectados, siendo responsabilidad del administrador otorgar validez al proceso.

Para mas informacién sobre el proceso de Importacion, por favor consulte el Anexo al final del

documento.

importacion.

Importante: Debe conservarse el orden propuesto de los campos para una correcta

Manual de administracion - Aula de Helvia

Péagina 51



6 Estructura de Contenidos - Secciones

6.1 Contenidos

Se denomina contenido a toda la informacion existente dentro de cada grupo. Como se menciond
anteriormente, la informacién de cada seccién sera ingresada por los usuarios con permisos para
hacerlo. Cabe destacar que todo item que ingresa contiene un registro del usuario que lo realizé,
ademas de fecha y hora de la publicacién.

Las secciones de ASIGNATURAS y TEMAS tienen caracteristicas similares que son aplicables a
entornos de trabajo u organizaciones distintas. Estas secciones tienen una fuerte vinculacion con
las secciones de ARCHIVOS, SITIOS y FOROS, dado que al definir la creacién de los tépicos de
cada grupo, se puede optar la creacién de estos mismos topicos en estas otras secciones de la
plataforma.

6.2 Secciones

En este capitulo veremos todas las secciones que disponen de contenidos similares y relacionados
gue hacen a la esencia del grupo.
Definiciones comunes

Llamaremos TOPICOS a los nombres de etiquetas con las que se organiza la informacion dentro de
una seccion, ubicando contenidos de la misma tematica.

En las secciones NO existe la posibilidad de ingresar contenidos. Para incorporar un contenido
debe utilizarse la vista de administracion. S6lo pueden modificarse algunos datos que no cambian la
esencia del contenido y puede borrarse en todos los casos.

Esta definicion de que no se pueda eliminar contenidos desde la vista de usuario se debe a que se
logra evitar que un usuario pueda alterar la informacién.

La Unica forma de modificar contenidos es hacerlo mediante el Administrador, persona que tomara
los recaudos necesarios para evitar que los usuarios dispongan de informacién erronea.

Algunas secciones poseen caracteristicas comunes como:

Contenidos Repositorio Configuracion

sentacidn  Erograma Archivos Citios Mo tic

inistracidn Categorias Categaorias pubilicas

Administracion: Opcién que permite administrar el contenido de cada una, visualizando los registros
existentes para modificarlos o eliminarlos.

Categorias: Topicos que se utilizan para agrupar los contenidos.

Categorias Publicas: Topicos donde agrupar contenidos comunes a todos los grupos.

6.3 El Editor

Las siguientes secciones también poseen en comun el EDITOR que permite el ingreso de la
informacion con todas las herramientas de edicion mas habituales: Presentacion, Grupos, Materias,
Temas, Programas, Guia.
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El Editor puede ser utilizado con Internet Explorer 5.5 (o superior) y también desde Netscape 7.0

(Mozilla 1.4) o superior, desde cualquier Sistema Operativo.

El icono se utiliza para incrustar archivos o sitios, o para linkear sitios ya sea internos (de la

misma Plataforma) o externos (agregados por el usuario al momento de editar). Al hacer clic sobre este
icono, se abre una ventana como la que se muestra a continuacién:

1.

2 Seleccionar Hipervinculo - Didloge Web

Por favor, seleccione el item que desea linkear
I Archivos v

QU8 85 LN C390 o8 Lsoy

Previsualizar Qué &5 un caso de uso?

Link:  hitp:ffwww. platsforms, <fforos. cgiTwAscion=vartemsdw [dPost=10!

[ Linkear | [Innuslm ”Danmla:l

Como ya se comento en el parrafo anterior, este icono permite tres funcionalidades:

Incrustar: el significado de incrustacion en la Administracion es literalmente insertar los elementos
en la pagina que se estéd creando con el Editor. Esto significa que cuando se visualice la pagina en
cuestion, los elementos incrustados se podran ver desde la Plataforma, sin necesidad de bajar el
archivo al disco local (aunque internamente, el navegador baja el archivo en el cache). De esta
forma se pueden generar contenidos multimedia, y visualizarlos. Se podran incrustar sitios web
ingresados desde la secciéon Sitios, y archivos cargados desde la secciéon Archivos. Esta
funcionalidad no solamente es véalida para los hipervinculos ([E2]) sino también para el Repositorio

(®&).

Cabe aclarar que hay ciertos tipos de archivos que no se podran incrustar. Para consultar una lista

Manual de administracion - Aula de Helvia Pagina 53



de tipos de archivos permitidos, vea el anexo correspondiente.

Como se puede observar en la captura anterior, hay una imagen cuyo titulo es HTML. Este tipo de
imagenes son las que se muestran cuando se incrusta un tipo de archivo. En el caso del ejemplo, se
incrusté un archivo HTML. Si se modifica el tamafio de la imagen, se modifica a su vez el tamario
de la incrustacién. Para modificar el tamafio de la imagen clickee sobre ella y expandala o
contraigala para ajustarse a su disefio. Es importante destacar que en la visualizacién final, o sea
en la vista del usuario, esta imagen es suplantada por el archivo que se deseaba incrustar.

Haciendo clic sobre el icono se podré previsualizar la pagina.

2. Linkear sitios internos: se podran linkear todos los elementos que se visualicen en la ventana. Si
en el Editor se ha seleccionado texto, entonces el link se formara con ese texto seleccionado. En
cambio si no se selecciond texto antes de hacer clic el icono, el link se formara con el nombre del
sitio a linkear.

3. Linkear sitios externos: si se desea linkear algun sitio que no forma parte de la Plataforma (links
internos), se podran agregar en el recuadro que aparece en la pantalla.

Si se opta por linkear Chat a por ejemplo, la presentacion de un grupo, el usuario podra disponer
de una especie de acceso directo a la sala de Chat.

Si se escoge linkear la Mensajeria Interna, se dispondra de una especie de acceso directo a la
mensajeria interna de un determinado usuario, desde la presentacion de un grupo por ejemplo. En
primer lugar, debera especificar el perfil al cual corresponde el usuario al que se desea generar un link
para acceder a su mensajeria interna. En segundo lugar, indicar el usuario, hacer clic en el botén OK y
por ultimo clic en el boton Linkear.

B Mensajerla Interna i
Eeleccione el usuano para generar un ink 3 su mensajenia interma v luego presione ok
o v

PERFILES .
Link: |javascrpt:MalTol laquili'," J@nueva=no

| Linkear | [ Incrustar | | Cancelar |

En el caso que se encuentre en el Editor dentro de la configuracion de un grupo (Grupos ->
Administracion) aparecerd una opcién mas, “Presentacién”, la cual permitird poder visualizar en la
presentacion del grupo, los Topicos definidos en Contenidos = Presentacion - Administracion.

% Presentacion

8 Mensajeria interna
Previsualizar Presentacion

Link: | hitkp o sww. pl ataForma. sof pre s entacon. ogi *Snuevasnobe 1dSubgn

Linkaar || Incrustar | [l:nncslu.r[

Otro icono interesante es el de Previsualizar: [®| . Esta funcionalidad permite tener una vista
preliminar de la pagina que estd siendo modificada con el Editor, con la particularidad que las
incrustaciones se muestran tal cual se verian en la vista del usuario.
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6.4 Presentacion

Esta seccion permite que se ingresen topicos libres para realizar la
presentacion de toda la informacién referida al grupo, posibilitando definir los | £ Presentacion
objetivos e intenciones, asi como también la modalidad de trabajo y sugerencias
necesarias para el mejor funcionamiento de la comunidad virtual.

Grupos Contenidos

m Présentachdn  Progpama
Administraciin

TGRICOS DEFINIDOS

Al dar de alta o modificar un tdpico, debera ingresar obligatoriamente el nombre, titulo y texto
del mismo. EI Nombre es la denominacién reducida que tendra el tépico en la presentacion. El nombre
completo debe ingresarse en Titulo.

En Introduccion se ingresa una pequefa descripcion del contenido, y se utiliza Texto para ingresar
todo lo que se desea publicar dentro de este punto de la PRESENTACION.
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En la vista de usuario podra observar los tépicos definidos anteriormente en la seccidn
presentacion.

Presentation of Grupe A distancia.

3 incrustar .avi

3 Bienvenidos Ugere

Bienvvenides al Curso de Histora | ﬂ Irtroducsion

3 Prueha

intr de 13 nmisha

Al pulsar sobre uno de los nombres de los topicos se mostrard el texto ingresado desde la
Administracion.

Pregentation of Grupe A distancia.

O Bienvenidos
Bigrorqnidos al Curso de Historia 1,

Este @s el Curso a Distancia de Historia I. Los objetivos a alcanzar son:
1. Objetive 1 q Teschn
2. Objetive 2
3. Objetivo 3

Cualguier consulta envienme un_mail

6.5 Asignaturas

Esta seccién es aplicable cuando se define un grupo tipo CURSO o
POSTGRADO, permitiendo definir las asignaturas que lo componen, con sus
docentes a cargo, horarios e informacion adicional.

2: Asignaturas
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Al agregar o modificar una asignatura deberd ingresar obligatoriamente el nombre, descripcion y
responsable de la misma.

En la caja de texto Nombre se debe ingresar la denominacion abreviada de la asignatura.
El nombre completo y original deberd ingresarlo en la Descripcion.

Debera seleccionar el Responsable, es decir, el usuario que tiene a cargo la asignatura, de la lista
desplegable.

Observe que normalmente deberd hacer dos veces clic sobre esta lista desplegable, para obtener
los nombres de los profesores disponibles.

Opcionalmente se pueden ingresar hasta 4 usuarios mas. Estos usuarios pueden corresponder a
distintos perfiles, pudiéndose elegir cualquiera de ellos.

Podréa optar por mostrar los horarios de cursado tildando la casilla correspondiente y completando
los cuadros de textos de los dias.
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Ademas podra mostrar informacion adicional para publicar dependiendo de los requerimientos de
las asignaturas.

La casilla de estado, le permitird indicar si esta asignatura esta activa o no.

En la vista de usuario se visualizara de la siguiente manera:
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Creacion automatica de categorias

Por ultimo, cuando creamos una asignatura podemos crear en forma simultanea las categorias -
con el mismo nombre de cada una de las Materias - en las secciones Archivos, Foros y Sitios. Estas
categorias quedaran vinculas a la asignatura correspondiente en forma directa para acceder a ellas
rdpidamente desde esta seccién, bajo el titulo “Contenido Relacionado™. Estas categorias relacionadas
con las asignaturas no podran ser borradas, y en la administracion apareceran grises. De la Unica
manera que podran ser borradas, es borrando la asignatura relacionada, teniendo en cuenta que al
borrarse la categoria se borrara todo el contenido incluido en la misma.

La creacion de categorias relacionadas con las asignaturas, es valida también para los Temas
(tipo de grupo Catedra) y las Unidades (tipo de grupo A Distancia). Es decir que se podran crear
categorias relacionadas con los Temas, o con las Unidades, con la misma funcionalidad que la
explicada anteriormente.

6.6 Temas

Esta seccion es aplicable a los tipos de grupos CATEDRA, ==
INVESTIGACION, GRUPOS DE TRABAJO y JORNADAS y reemplazan de alguna a— Temas
forma a las asignaturas de los cursos.

En general, los temas son correlativos con las unidades o lecciones del programa de la materia.
También son aplicables a los temas de interés entre los distintos usuarios de un grupo de trabajo.
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Al agregar o modificar un tema debera ingresar obligatoriamente el Nombre, Titulo, Responsables
y Texto correspondiente al tema. EI Nombre del tema refiere en forma breve al contenido, pudiendo
utilizar Titulo para su descripcién completa. Los Responsables son los que estan a cargo del Tema.
Opcionalmente se pueden ingresar hasta 4 usuarios responsables mas. Estos usuarios pueden
corresponder a distintos perfiles, pudiéndose elegir cualquiera de ellos. En Texto se debe incluir todo
el contenido del tema, pudiendo ser una descripcién completa, otorgandole todas las caracteristicas de
las que dispone el editor.

m

Cocdge- 01
Wombre: [Unidad 1

Descripoion de la pagna

Titulo: [4SFECTOS GENERALES
Responsable; [ Ta. Fas Froesor =]
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Para el abordaje de estos temas, de gran imporancia para
comprender los origenes de nuestra sociedad actual, es necesario
que se realice una leciura ordenada de los materiales didacticos
que e offecemos para esta unidad.

En primer lugar, debes abor y leer @l Gchero Poblacion.doc, para
migiamos en ¢ pamer lema de esls unidad

Te recomendamas abnr el ficharo Poblamundo.pdf, para que realices la

amtkddad sisn allf ma

Relacionar Temas con los contenidos de Archivos, Sitios y Foros

Al crear un tépico en TEMAS, pueden crearse o relacionarse simultdneamente tdpicos en las
secciones ARCHIVOS, SITIOS y FOROS.

Categoria de Archivos Categoria de Sitios Categoria de Foros

Ittt o i

Loz codoreados indican CATEGORIAS DESACTIVAS,

Tildando las casillas se puede relacionar el tema con varios topicos de las secciones de Archivos,
Sitios y Foros.

Por ejemplo, en este caso, tenemos el tema ‘Perfil de un simulador dinamico ideal’ de la catedra
de ‘Investigacion’ y necesitamos organizar los FOROS de esta materia en 2 (dos) grupos por separado,
pero no asi en los ARCHIVOS y SITIOS que estaran juntos los de ambos temas.
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Seccidn Nombre

Tema Perfil de un simulador dinamico ideal

Archivos | Perfil de un simulador dindmico ideal

Sitios Perfil de un simulador dinamico ideal

Perfil de un simulador dindmico ideal
Foros

La simulacion en la industria de los procesos quimicos

Por lo tanto, si ambos temas compartiran las secciones Archivos y Sitios, en la vista de usuario se
visualizara:

G S
B — Snlzks 2 o edtadre

Temas de La Eqenssnia Expafiola; Sighs ¥V indice de temas
Contenido relacionado Linklod 1
Archees SRiGs Feras Faqs Unidad 2
- ASPECTOS GENERALES Linidad 3
J.-'J Para el abordae de asios bemas, de gran
iImporiancin pars comprender g (rigenes de ™ L o a
ity Socisded sctusl, &z
.1::]21 niciy del reinadio 2.2, La crisks nfemna 3 a o o
Comuradsdes v Genmanxs 2.3, Pollice sxderior
.1::]31 Inicio del reinado 3.2, Asunfos religiosos 3.3 o o o o
Ui com Porbugsl 3.4
[®) Tabiint b5 3 e s

Y al seleccionar el primer tépico se mostrara:

P e
P_ SRS 2 b eatadre)
R

{7) ASPECTOS GENERALES Srided 1
Ui 2
Para el abordaje de estos temas, de gran importancia para comprender e

los origenes de nuestra sociedad actual, es necesario gque se realice
una lectura ordenada de los materiales didacticos que te ofrecemos el um"ﬂ“

para esta unidad.

En prirmer lugar, debes abrir y leer el fichers Poblacidn.doc, para iniciamos en e
el primer tema de esta unidad.

Te recomendamos abrr el fichers Poblamundo.pdf, para que realices la
actividad que alll s& propone.

El segundo tema lo puedes analizar leyendo el archivo Sociedad.doc. Una vez
que termines la lectura, realiza un resumen de no mas de medio folio, te serd
solicitado en el proximo encusntno.

Para el tercer tema, te hemos preparado el fichero Economia.pdf, léelo con

atencifin
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6.7 Programa

Esta seccion es aplicable sélo a los grupos de tipo A DISTANCIA y

tiene por objetivo la carga de una Guia didactica, Material de estudio, e

Trabajos Practicos, Autoevaluaciones y Preguntas, los cuales estaran w~ Programa
asociados a determinadas unidades y seran utilizados a lo largo del

Ccurso.

Las unidades que componen el curso pueden ser ordenadas de acuerdo a sus preferencias por
medio de la lista que se muestra a la derecha en la figura siguiente:

Hobicies Foos EADE Caondann  Cabfcacions:

Material de b Propusita Trabajos practioss Autoevaluaciones Pregritis

URIDADES DEFINIDNS | ANSLISLS DE SISTEMAS )
-
MODITICAR *h b avden :
_ : ALSD RSO gUn 101, Lemdad 1
LEuRe 102 Uridad 2

210 Uendadd 3

[Fevsens ] I

&
lﬂ{

&
Li
B
LK

Administracion

Mediante esta opcion podré agregar, modificar o eliminar las unidades que conforman el curso. Al
dar de alta o modificar una unidad, los datos que deben ser ingresados obligatoriamente son:

Nombre de la unidad, se refiere en forma breve al contenido.
Descripcion, detallar nombre de la unidad.

Introduccidn, para especificar la presentacion de la unidad.
Responsable, es decir, el usuario que tiene a cargo la unidad.

Correlatividad, esto define si el alumno puede acceder a la unidad aunque no haya aprobado la
anterior. Si esta casilla se encuentra tildada, el alumno sélo podra ver de qué se trata la unidad
pudiendo acceder en cualquier momento a la unidad que esta cursando. En la vista de usuario,
se indicarda visualmente cuando una unidad es de libre acceso.

Estado, indica si la unidad se encuentra disponible para ser utilizada.

Opcionalmente se pueden ingresar hasta 4 usuarios responsables mas. Estos usuarios pueden ser de
distintas categorias, pudiéndose elegir cualquiera de ellas.

Ademas podra ingresar, opcionalmente, Informacion Adicional correspondiente a la unidad.

Luego de establecer las caracteristicas de las unidades se procede a la carga de los contenidos que
poseera la misma.
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LIIDALE A FMODENICAR § HISTORIA DE ESPARA

Gk : OEDA
Nomibre :[Madulo 01

[MCHiCicEn :|La~" rasoda, L Hispanis ramans
Intmochaocidn ;

El process de homimisasidén en la Perinsula Ibhéeica: =
nuevos hallapgos. <bexD FPueblos prereomancs. El proceso de
la romanizacion.<br>d La monacquia visigods,<br:>

=
Respouvialade ;[ Coslo, Wigo |
Otros responsables [ g 5] [Firgare - 5 |- Hergres - 18] | Mg - |5

F Cosvelatividad . Esta unicdad s oblgatona pars pesar a b sgussnte unidad

) S st Ly sigpisnibe indormmacidn acicional, (54 0e ubliz L gui, ro 28 redormesncty modirals)
rfermcdn Srkcional ;

oy = [Fusrie B[ = O s ima

i B B 2 B 5 U & F . FE AN

= i & & = A & O o= m

Uno de kos relos que s plantesn al comienzo del nuevg mikenis o5 Racer
compatithe en la farmacidn de los jdvanes ol uso de las nuevas tecnclogias con
Ia pracica de kG valores del Humanisma, raiz v Sasdamenio o L ciizacidn

Guia didactica

En esta opcidn se establecen las guias de trabajo semanal, o con la frecuencia deseada de cada

unidad. Luego de seleccionar una unidad, Gnicamente podra modificar la guia asociada a la misma; no
podra agregar o eliminar las existentes.

Este es un elemento fundamental para el desarrollo de las actividades, por lo que su planificacion
debe ser cuidadosamente realizada. La idea es comunicar al alumno cuales son las actividades que
debera realizar en el periodo indicado, entre ellas, seguramente se le indicara abrir algunos archivos,
los que seran indicados como “Material de la propuesta”, como se vera mas adelante.

Es conveniente que el material de cada una de las unidades sea cargado antes de concluir con la
preparacion de la guia, ya que de este modo es posible enlazar a cada uno de los archivos,
permitiendo asi que se lo invoque desde la misma guia de trabajo. (vea el punto siguiente)

Para enlazar los archivos debe seleccionar el texto correspondiente, por ejemplo el nombre del
archivo y luego hacer clic sobre el boton Hipervinculo de la barra de herramientas, lo que abrira un
cuadro de dialogo en el que se podra indicar el enlace.
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Uik | MAGechulo 01

LPNIDAD & MODIFICAR ; MGDL0 01 &n HISTORLA DE ESPAduy

== cleea T
d BB 2 B 5 g ox J 5 EEF EBE
iE ir

= = A 2O = m m

El texto ) >
Plam de Leccidn

Esta ot #l pernar Plan de Leccidn, comegpond  ENlaZado se Emmcjrann:g mw;:t:pglm
Plan pats cada uno de los mddulos, mostrara — et

D eate medo B estaremos gusando o0 % PR daetamace o vinculado & esta unidad,
letr coda Plan y Seguer Sus indinacCiones, pi tesxdo nokmal

winoulos gué i [8 mdican sobod #40é mismo l

Cade v svuh Srepdag & 1o Goons 8 oh 1804 X 2

Par favor, seleccione el tem gue deseas linkear

Qs 85 LMAL?
o L Cano 0 w0

<7 FAQs

A Mensaperia mberma ¥

Frevisualizar Qué es un caso de uso?

Lk B wew. plstaforma = forsi. ogi PTeldoon=yedaim e | dPsit= 107

| Liekear | [ Incouster | | Cancatar |

Cuando aparece el cuadro de dialogo, simplemente se debe hacer clic sobre el material que
corresponda, segun el texto que se haya seleccionado. Esto generara el enlace en forma automatica, y
puede repetirse tantas veces como sea necesario.

Cuando los alumnos acceden a la seccién Programa, se muestran las distintas unidades de la
propuesta de trabajo, indicando ademas el grado de avance en cada unidad. Al entrar a una de ellas, la

guia de trabajo se abrird en forma automatica, mostrandole lo que deberd hacer en el periodo de
estudio.
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T programa del curso

7 unidadz
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En cualquier momento el alumno puede regresar al contenido del plan de trabajo, pinchando en el
menu de la derecha, pudiendo asi ver el detalle de los archivos que debe abrir y leer durante ese

periodo, con la indicacién de cuales ya han sido leidos.

Los nombres de los archivos son enlaces activos y con solo hacer clic en ellos, podra abrirlos, al

igual que lo hara desde la guia.

El profesor o el administrador podra ver la misma informacion, pero ademas tendra acceso a una
vista muy Gtil, que le permitira apreciar el grado de avance que tienen los alumnos.

Asimismo, pinchando en el nombre de cada uno de ellos, tendra el detalle de los archivos que han

trabajado, en una vista similar a la del alumno.

Py do peomroen da Andlnis de Srlemas

Servicion dmponiblen

Selecciona el
alumno P, Pl

acerca del Habhena
cual deseas Pl Matia
CONQCEF COon

detalle su
grado de Tusbeni, Pomsina Mt sl

duance Wiz, & dodio

Desde aqui
podras
prewvizualizar

un curzo
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Material de estudio

Mediante esta opcién es posible definir los materiales de consulta o estudio y definirlos como de

caracter obligatorio o no.

HGFE GAR
HMOOEFICAR & Uniclad
M s 1
Ll
= U FATERTAL DE LA PROFUESTA DEFINIDO { Toddos )
uneriad Somibre
Doty Mg aaliar el einat el
| o] M 1 Come_cresr_ans_cessts_sn_ysbos_1pdl
Brarn retueni 3 1 | e Hhifda § it _pavis_wh_(davai_sbedteai a gl
oo wFeamris praiones wbis e ikl 1 haarie.gelf
i vl |
| ooees  mdddes Tiia_oredurtois_iabes CHAT pll
| e = Lo _Biarsirsian_da_lrisrsest pdf
L] SAVEGADORE S _DE_INTERNET pull
U _ES_INTIENLT,

Mediante las opciones del menu de la izquierda, se podra agregar, modificar o eliminar el material
propuesto para una unidad determinada. En caso de elegir “Agregar”, se abrira el cuadro siguiente, que
nos solicitara que indiquemos cual es la unidad a la que corresponde el material, la ubicacion en el disco
y el nombre del archivo simple, micrositio (se puede indicar mediante el boton Examinar...), 0 un
archivo del Repositorio y una descripcion del contenido del archivo, que servira como orientacion para
el alumno. Ademas podra especificar si el material es obligatorio o no.

Cchgo: DOOER
Ursidad: 01 Uledled 1 "
Tipo de achive: (& Smgle O Moostio O Repostoro

(Exariner__]

Archivg: Cilesrsldgchipiabenal de astudio Mo, | doc

Destrige#ins warerinl de escodic Heo. 1

ohiigaoio: [+

[ Apeger |

Micrositios

Si al cargar el archivo se selecciond Micrositio, se va a presentar una nueva pantalla para cargar y
configurar la visualizacién del mismo.

ler Paso:

MATERIAL DE ESTUDHD KUEVT

Ciockgo: DOD0Y
Ursicdad: 17, Uinidad 1 b
Tpo de wehivec O Simgle (5 Mcrogitio () Repaogitono

Emmiinar.

Archiva: CLsura\Archidhulohiml zip

Desrigehdes: wicrenicie de Casos de use

chigatorice [Fl5
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2do Paso:

En este paso se pueden modificar varios elementos de visualizacion del Micrositio cargado. Como indica
la figura, el Nombre del Micrositio es uno de estos elementos. La Descripcion también puede ser
modificada. Cuando se cargan los micrositios, en la vista del usuario, éstos se abren en una ventana
aparte. El tamafio de la ventana emergente (ancho y alto), asi como cuél es la pagina principal del
Micrositio (la cual se visualizara primero), se pueden modificar también.

MATERIAL DNE ESTUCKI MUEVT- AGREGAR UMW MICROSITIO
Ciichgoc 0000
More: | Cados dé usd

DesCriodin: (migraaicic ds Casss de use

Arvihiy o ls venitana (pak | 500
ey o Ll vinkara (pok | 300

Pagnag principal: tulokiml bl ™
chlgatore [F5

Agege |

Si accede al material de estudio desde la pagina inicial de Administracién del Plan de trabajo, se nos
permitira modificar el orden de presentacion de cada uno de los archivos, a los efectos de organizar
mejor la labor del alumno.

Urickad | 07, Uniclad 1 b

MATERIAL DE ESTUDID DEFINIDO f 01, Unicad 1)
Codign Fiomsbire

Orclen -

w0l Material_de_sstudia_Mro._).dsc 2804008 .Mﬂerial_de_egtudin_ﬂro.J doc
N Mt wrtal sl ke EROS/005 || Maserial_de_estudio_Mio._2 doc
000 Migrasitio Cadod de wio FE 05 2005

Microsite Cazos de uso
Matenal_de_sstudio_Mmo._3.doc

Material_de_etiudio_Mro._J.doc
i ORDEN
og coloreddos indican MATERIAL MO OBLIGATORIC, usted pusds cambiar sxts opcidn an Modificar

Feordenar

Trabajos Practicos

Mediante esta opcién el docente podrad definir los trabajos practicos que deberan realizar los
alumnos. Estos, una vez completos seran remitidos al tutor por correo interno. Podra elegir los trabajos
practicos que desea visualizar seleccionando la unidad correspondiente de la lista desplegable.

Uniclad | = Todos® W

TRABANIS PRACTICOS DEFINIDAS | Todos )

Archiva_[_1.4mt
Archiva_I1_14nt
Archiva_I_7Aul

Podra agregar, modificar y eliminar trabajos practicos existentes. Los datos que debera ingresar
obligatoriamente son: la unidad a la cual se adjuntard, la descripcion del mismo y el usuario
responsable de su correccion. Este responsable podra ser cualquiera de los cinco posibles responsables
definidos para la unidad a la cual corresponde el trabajo practico.

Como podréa observar, se muestra, ademas, la fecha en que se adjunté y la posibilidad de definirlo
como obligatorio aprobarlo para poder pasar a la siguiente unidad.

A su vez, si se encuentra modificando un trabajo préactico podrd cambiar el archivo adjunto,
incluso también su tipo.
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TRARAID PRECTICID & MODIFICAR
Cidigo: OOODL

Ui | 1. Unidiad 1 »
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Pacha: 1802005
geckren: (% manbéner fnchiea__1.bet
Crcambla:
Tipo e anchn S EEpotong
Hombrg:

Deagripchdn: ireanaio Practico Nro. §

chigatorio; [F]5
Autoevaluaciones

En esta seccién se confecciona la o las autoevaluacién/es que seran realizadas en forma on-line
(tipo seleccion multiple).

T o b b i i ALTORVAL US| ol i o M .

Uwniclaad | = Todos = w

LIS AN
1
2 1 Uinidid | Airrdvistn e, 3 H AT
I 5 el Ui & Atisridviastn Sea 0 Ry
P s oo H . undad T At almicsin S, 1 UF AT
== 5

Asitr alnassks Sea. 1 UT o T

Al pulsar sobre el nombre de la autoevaluacién podrd modificar su titulo, descripcion, fecha,
porcentaje a partir del cual los alumnos aprobaran la autoevaluacion, su duracion o tiempo destinado
para su realizacion, estado, su responsable y determinar si la autoevaluacién es obligatoria o no.

Cada autoevaluacion, a su vez, estar4 compuesta por preguntas, una explicacion de la pregunta
por parte del docente y sus posibles respuestas. Estos atributos no podran ser modificados si han sido
asignados a una autoevaluacion y ya han sido respondidas por los alumnos.
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En el caso de crear una nueva autoevaluaciéon o modificar alguna no realizada, podra ingresar las
preguntas que la componen desde esta seccion. Para ello deberd, inicialmente completar el formulario
‘Agregar una Pregunta nueva’ ingresando la pregunta, una pequefia descripcion de la misma (con esto
se logra aclarar posibles dudas por parte de los alumnos) y una serie de probables respuestas.

Cada vez que agregue una posible respuesta se creard un nuevo casillero para poder continuar
ingresando las mismas. Luego deberé pulsar el botén “Insertar’.

O 0 3
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i

Al pulsar ‘Insertar’ logrard que aparezca en la lista de ‘Preguntas seleccionadas’ la pregunta
ingresada. Una vez que haya ingresado todas las preguntas podra modificar su orden por medio de los
botones T o |, o eliminarlas pulsado ‘Borrar preguntas’.

Si hace clic sobre ‘Insertar preguntas’ se abrira una nueva ventana en la cual se mostraran las
preguntas especificadas previamente para otras autoevaluaciones junto con las definidas

anteriormente. Aqui deberd tildar la casilla que se encuentra a la izquierda para poder incluirlas en
esta nueva autoevaluacion.

S o Lt pregut et gus s i irvorpor sdas el mtoey ks Lusg praeons gl

14. 008 e una postoondicidn?

Insertar Proguntas
E
15, dQue es una precondicidn?
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También podra crear preguntas nuevas desde la opcion ‘Preguntas’ del menud Programa.

Podra confirmar la inclusion de las preguntas haciendo clic sobre ‘Aceptar’, con lo cual se cerrara
esta ventana. La nueva autoevaluacion sera guardada cuando se pulse ‘Agregar’.

Por otro lado, serd posible definir, desde la vista del administrador, en que caso los alumnos
podran visualizar los resultados de las autoevaluaciones realizadas. Existiran tres posibles opciones,
como puede verse en la siguiente imagen:

===y

{4 | Evaluaciones:

Se visualizan los resultados de las autoevaluaciones:
O siermpre
® sdlo cuando aprusba

O Nunca

La siguiente tabla presenta a modo de sintesis que ocurrira en cada caso, dependiendo de la
opcién seleccionada y de si el alumno aprueba o no la autoevaluacion.

Se visualizan los resultados El alumno... Resultado
de las autoevaluaciones...

Nunca No aprueba Los resultados no se muestran
Nunca Aprueba Los resultados no se muestran
Siempre No aprueba Los resultados se muestran
Siempre Aprueba Los resultados se muestran
Sélo cuando aprueba No aprueba Los resultados no se muestran
S6lo cuando aprueba Aprueba Los resultados se muestran

En el caso que los resultados se muestren, los alumnos podran visualizar las respuestas correctas e
incorrectas con su correspondiente solucién, independientemente de la respuesta que hayan dado, ya
que, en lo posible, resulta conveniente que éstos “lean” la explicacién del docente.

Si por el contrario los resultados no se muestran, entonces no se especificara al alumno que
respuestas fueron correctas y cuales no, ni tampoco su respectiva solucion.

Cabe destacar, que los resultados de las Autoevaluaciones, una vez realizadas por los alumnos, se
pueden visualizar accediendo a la seccién Programas (en el caso de tipo de curso A Distancia) o
Evaluaciones (en el caso del resto) y desde la seccion Calificaciones.

Preguntas

Esta seccion podria considerarse como un banco de preguntas reutilizables en donde se definen
nuevas preguntas y se pueden modificar aquellas que no hayan sido respondidas para luego ser
incorporadas en las autoevaluaciones.
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El funcionamiento de esta seccién es similar a la detallada en el punto anterior en el area
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‘Agregar una Pregunta nueva’.
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En el entorno del campus, al elegir la opcion PROGRAMA del mend, el alumno se encontrard con
un panorama completo del curso que esta tomando, es decir, en la misma pantalla dispondra de un
resumen de todas las unidades que comprende el curso y su grado de avance (evolucién) respecto a las
mismas.

Cabe destacar que cuando se carga esta informacién, como se detall6 anteriormente, se
determina si una unidad del plan de trabajo es correlativa con la anterior. En el caso de que lo sea, el
alumno no podra acceder a su contenido hasta tanto no haya "aprobado” la unidad anterior. Si no es
correlativa esta unidad puede ser accedida en cualquier momento del cursado.

En el listado de las unidades correspondientes a un curso en particular, el orden de las unidades se
respeta, es decir, independientemente de si una unidad es correlativa o no, estas se visualizaran todas
juntas manteniendo su orden.

gramadel curso

B

Namhfe de la nidad
unidad Unidad 2
Docente: Eadro Prueha

huip Pareg

Descripcidn de la Hascsle Vaqueie
whidad Unidad 2

Awance
Nedtor Barbara il

g0 Unidad d C
Decente: Padro Pruehy Responsable
Unidad 4

Si el usuario que ingresa posee el permiso CALIFICA, al ingresar a la seccion PROGRAMAS se
encontrard con una ventana previa en donde se muestra una lista con todos los alumnos inscriptos al
Ccurso.

100%
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acerca del Fei, P -
kool o I
B, M ia [ ]
detalle su -
grade de ot L% -
AVARCE Tasbewi, Proetysins B b -~
-~
i, i -

hacer clic en una de las unidades, por ejemplo en Unidad 2, se accede al contenido de toda la
. El material propuesto esta organizado en cuatro secciones:

Material de estudio
Trabajos Practicos
Autoevaluaciones

Materiales relacionados (foros, archivos, links y Fags)

Podra observar que esto constituird la guia de cada unidad en la que el alumno dispone de todo el
material contenido en el campus. El usuario podra acceder a este detalle si la condicion de
correlatividad se lo permite.

La seccion de ‘Materiales relacionados’ o complementario, consiste en foros, links de interés,

links a

contenidos en CDROM y archivos adicionales al contenido obligatorio. No necesariamente deben

estar cargados antes de iniciar el curso; puesto que lo mas probable es que se vaya actualizando a
medida que avanzan las necesidades y la colaboracion entre los miembros del grupo.
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Mombre de la
unidad

Referencia
de iconos de

Haz clic
zobre la
unidad ala

L)

Faqe

ﬁ Ejercicios Unidad 1

Descripcidn de
Ejperciios Umdad 1 la uridad
:_n Pl i dal ibe & ainnien

] Material de estudio W, fdes 8 )
[Primasr Maberial de ExSucio de by Uniced

(] Acshirs st move.)
Sapgurady Wiateriad de Lebada de b Lnsdisd

j Toshapss pa batieos
L] Achivs | 100 @)

Triakeigs Précios Mo, 1
i Anwoevabacones
1 Autosvabuasién e, 1
Aufoireshmcan hrg 1
Referencias: 7
Materiales
[P LT R Py Py relacionados
n Archivas e Eprcacion Lirided 1 (3 Archived)
2 &0 LEIDO®
P
‘ Sitios de Bpercicion Uinidisd 1 () Shigg)
fag
4!1 Dotaties de Eper cicis Urndsd 1 (3 Provpardad)
- 1 #0 LEIDSS

FAG de Eprcicion Uneciad 1 (1 Temad)
T w0 LEIDOS

LW

¥i &§

que quieras
acceder

Desde agqui &
pueds
wisualizar la
Guia didackiza

o &l contenida
de la unidad

El estado de cada uno de los componentes de la seccién Programa esta representado por un Unico
icono que ira cambiando en la medida de que los usuarios realicen algun tipo de accidn sobre ellos.

Esta visualizacion resulta muy entendible tanto para los responsables que deben realizar el
seguimiento de sus alumnos sobre cada uno de estos componentes, como también para los mismos

alumnos.

Estos iconos tendran sus respectivas referencias aclaratorias, como puede verse en la siguiente

imagen:

Referencias: A

* Obligatorio
aterial de esthudio

[ Holeldo [ Leido
Trobel -

DH-:I#HD B:nrﬂnﬁgz

[ Ho Aprobada [ Fprobade
Autoevaluaciones

DNOL!‘H‘.'I aEnpmcﬂn

| Ho Aprobada [ @ #probada

gmm

Si selecciona alguno de los items mostrados en las secciones de ‘Material de Estudio’ o ‘Trabajos
Préacticos’, se mostrara el archivo relacionado.
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Al seleccionar una autoevaluacion, por ejemplo Autoevaluacion Nro.1l U2, ésta se visualizara,
aunque los perfiles de usuario posean gran influencia, ya que estas secciones NO muestran lo mismo
para diferentes tipos de usuario (los alumnos tienen una vista, los profesores otra, los administradores
otra).

Si el permiso otorgado al usuario es
NO ACCEDE no podra acceder a las
autoevaluaciones.

Si el permiso es VER PROPIO define
que el usuario podra realizar la
autoevaluacion online (generalmente son
los alumnos). Cuando un usuario con este
Fermlso ingrese a _Ia seccion, el sistema |5 . w - =
e presenta un listado con todas las Bl traiuncones da adgunr imiganes 1 1
materias (o planes semanales), junto con
un resumen de cuantas autoevaluaciones
posee cargada cada materia y cuantas
han sido realizadas (evaluadas) por el
usuario.

evaluaciones

ey s roellnd i
Eaabspcicmas Raslicadan

= |ntroducciin - conceptos
E Lificeioney Fq:- Oeslustonsr da Irtraducddn » comoapban z )

En este punto el usuario puede "rendir" algiin examen que no haya rendido o visualizar el resultado
de evaluaciones ya realizadas (rendidas).

En el caso de que desee acceder a alguna autoevaluacion ya realizada, el sistema le mostrara la
fecha y hora de realizacion, el porcentaje de respuestas correctas, y pregunta por pregunta, la
respuesta seleccionada, y en el caso que sea la equivocada, cual es la correcta y la explicacion de la
misma por parte del docente (esta respuesta es automatica ya que cuando se cargan las preguntas, el
responsable puede "justificar" la respuesta).

N evalliaciones

Dtta da W Ploav Baboei du beay ala sishn Mre, 2

Servicios disponitiles

Aumnevahnacion 8
Tl Asdosreiluieion Mo, 2
Doserpoin Sogands Aubowvakisziin o4 B Liridsd
Fischa THOAL005
[Porcenbas o sprobacking 70 %
Duencién 3 minbss

Presumitas
1) L0 8 una Tegha de eegocio?
(%) Ex urvs naghn ques restringe ol Buncionameentn del negocio
(Vs unaregia
(I Es ura regia
¥ L0 & i Eamo e s
() Es una coleocitn de escenanios 5o con ek,
(T E1 i COMOCin o8 sacenanos oon édn ¥ Rl relscarnacat
(CVEs una colecciin de sscenaios: s con e
¥i g Oue om s pracomdician
() Estabiese o que siemprs debe Cumplnse SMbes de COMSNTAT LN SLCENANH0 &N & Ca0 e L0,
() Estrbiern ko que shempns debe cumplrse

@Eﬂmbmmmm;uﬁmﬂl o8 ComshIar un ebaners & el Cado de
[

Por otra parte, en la “Vista del Tutor’, es decir, cuando el usuario que accede al entorno del
campus posee perfil de Profesor, éste debera corregir, responder, y conducir el aprendizaje del
alumno, aunque no ingrese a la Vista de Administracion, sus tareas las realizaran desde la Vista de
Usuario de la plataforma.

Las notas de este tipo de evaluaciones (auto-evaluaciones), se pueden visualizar desde la
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Plataforma, ingresando en la seccién Calificaciones, si se cuenta con los permisos necesarios.

6.8 Archivos

Esta seccion es comun a todos los tipos de grupos existentes y permite
organizar los archivos publicados y estructurar los mismos mediante la Archives
administracion de categorias.

En la vista de usuario podra publicar archivos eligiendo la seccion Archivos del menl ubicado a la
izquierda.

Agregar un archivo

Hombre: Laura Aquili
Tipo de archivo: (%) Simple () Micrositio
Archivo: I | E waminar,..

Categornia _:.Selecmmar categons |
Descripcion

agregar |

Administracion

Los archivos que se visualizan en esta seccion son los publicados dentro del entorno del campus
por los usuarios habilitados para hacerlo.

En esta seccion se puede modificar la categoria y la descripcién de un determinado archivo o
eliminar los archivos publicados. Como podra observar, en el sector izquierdo no se muestra el
comando “Agregar”, por lo que no se podran incorporar archivos desde la vista de Administracion.

1 [0 Comenidos Répo o
Presantacion Br Anthivg: Stos  Molicies Foros

Administracidn © Categorias plblcas

RO IFICAR L3

ARCHINOS DEFINIDOS

o
WY Corrasids Al proyedia prolzisansl FNR D00 Jesmilds, Turiina
Dl Comazidn & MG B2 R0 RS Snsdent, Jumn
DOSAT  Comendn Cumante_ms_guais_sos_leockes IGNZE0T Ensdend, Mus
S Mkdule 0L aberircerrar.aig ETNOEIEE Dwive, Tesiter
D0aE7  Bedde DL RIESGOS _DE_INCESDIO.8s< IR G, Mowy kad
s e DL PingEIno. regeg EErADeeE Jaein, bk el
5 Bhidule 03 QUL _ES%_INTERNET L doc CUEA0ED Gakin, hun Xod
DGl Mide 0F Cwren bision de werd DLEFA0EE Gk, huan José
[t I T e QUIE_ES_INTERNE Tl BLEADIEE Genen Jow gt
L S L T g QUE_ES_INTERMNET.A6r ELEAEIE Gaen, i kad
[ S R Y maxzma_memimel sl ELErADeeE Jekin, Jn Xad
DOaET e L sveluciannrectarar sl OLEAE00T Gaseulds, Svins

Al pulsar sobre el nombre del archivo se abrird una ventana en donde podra modificar categoria a
la cual pertenece, seleccionandola de la lista desplegable. Ademas, podra modificar la descripcion del
mismo. Estos datos deben ser ingresados obligatoriamente. Si el Archivo fue cargado desde Material de
la Propuesta, y era un Micrositio también se van a poder modificar: Ancho y Alto de la ventana en la
cual se va a abrir, Pagina Inicial, Nombre y Descripcién.

También se muestra la fecha de publicacion y el nombre del usuario que lo publicé.
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Cockgee QDN
Catagons de Archivos: [Aphcacanes de la simulacita =)
Mombeg: Aplicasiones_de_La_sinwilacion_gdinamica.doc
Desoripoidn: [y 41 3038 de los aportes de la simulacidn dinssics =

Usiarioe Arcur, Jorpalna

Categorias

En esta seccion podra dar de alta, modificar o eliminar Gnicamente una categoria de archivo
definida como no publica. En la siguiente figura se muestra la ventana de categorias. Como podra
observar, existe una categoria sombreada en gris, lo cual indica que es publica. La administracion de
las categorias publicas se expone en el punto 6.13.

i Eigad | CHegetar =
serdann Calficaco Dtr

W s

N LN

CATEGORIAS DE ARCHIVIDS DEFINIDOS

. Nombire Dessoripeicn
Eusireai [T *eadale 0 b e Lat ralons. Ly Bispaniy romans,
ey *aidule 2 acbivess, du Ly Bl Bdrcs an Ly Edud Madic AbAndiihe
[ Feadale 13 L PP N WSTR[ I pnp—
(117 hadule D oo da La Bade Edud Madis L oriciy s feg pighos KIV 7 XV

Al agregar una nueva categoria o modificar una existente deberd completar obligatoriamente el
nombre y la descripcion de la misma. Por defecto el estado de la nueva categoria es Activo, aunque
podra desactivar dicha categoria por medio de una modificacién.

CATEGIRDS DE ARCHIVIES NUEV.A

Categorias Publicas:

Remitase al punto 6.13 Categorias Publicas.

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.
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Hay un okl de 12 arbdvos publoados en S categodas Servicios ﬂilpurihlgg

o &

) 01 Unidad 1
Archivos &8 Unigad 1 Agpegar un archive
Uima sctualirscide; SRAS2000
§ aechivos F4 HO LEIDOS

ﬂ jercicios Unidad ” Categorias
Archivos dé Efercicios Unidad 1

Umima actualiraciin: LT
1 arhiwos £3 NO LEIDOS

03, Unidad 2
Archivos de Unidad 2
Umima achualiracidn: NUNCA
0 archives

6.9 Sitios

Esta seccién es comun a todos los tipos de grupos existentes y permite organizar los sitios de
Internet publicados y estructurar los mismos mediante la administracion de categorias.

El ingreso de sitios que puedan ser de utilidad a todos es un aporte
importante dentro de la plataforma. Esta opcion deberia dejarse abierta a que o3 sitios
todos “colaboren recomendando” sitios de interés.

Asimismo, se puede agregar links a contenidos en CDROM, que a su vez pueden ser linkeados en la
Plataforma y agregado como nuevo contenido. Esta funcionalidad permite que todos los usuarios que
posean CDs con contenido, puedan acceder a este como parte de la Plataforma, uniéndose al resto de
los materiales seleccionados por los Profesores, y no como algo separado.

En la vista de usuario podra agregar un sitio eligiendo la seccién SITIOS del men( ubicado a la
izquierda.

Agregar un sitio

Mambre: Laura Aquili

Hombre del
sitio:

Categoria: | .. Seleccionar categoria w

Direccion
http:y
Descripcion:

*1 Esta eategoria es comin 3 todas los grupos.
B sitio zera publicads en todas al misme tiempa.

agregar

Y se visualizara de la siguiente manera:

Sitins publicados por imitados

@E-ﬂuﬂﬂlﬂ.m NO LEIDG
B804 - e.cuativa. Comuredades en Red,
[ Tulisi, Romina Hatalia)

\-_J.ll'l x
AT2M04 - inex
[ Tuylig, Reména Hatali
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Como se observa en la imagen, los Sitios propiamente dichos se visualizan con el icono @ y el

Contenido en CD con 2 .

Haciendo clic sobre el link al material en CD, se presenta la siguiente pantalla, donde el usuario
debera ingresar la Unidad del CD-ROM donde se encuentra el CD con el contenido a acceder.

Establecer umidad CD-ROM

For favor, introduc &l CO-ROM con el contenido
y establecé el punto de montaje de la unidad lectora:

|E:

Ej.c Dy (Windows), /mat/cdrem (Linwx)

I+ Preguntar siempre antes de acceder al
contenide en CO-ROM

Aceptar | Cancelar

Para agregar un contenido en CD, el procedimiento es el mismo que el usado para agregar
cualquier tipo de sitio Web, con la diferencia que donde pide una Direccion http:// hay que ingresar
primero [CD] seguido por la ruta al contenido que se quiere agregar. Suponiendo que mi unidad de CD-
ROM es la E: y mi contenido esta en E:/sitios/nuevo.html, entonces en el formulario se debe agregar
de la siguiente manera:

Agregar un sitio

Mombre: Laura Aquili
Hombre del
sitio: |NEW o
Categoria: | 01. Unidad 1 w

Direccion "
hitp:// |[CD]Isrt|n:|sInuev-:|.f'rtml

Deseripcion: Muevo contenido

™) Esta categona es comin a todes los grupas.
B sitio sera publicado en todos al mismoe tiempo.

agregar

Este contenido desde CDROM, como los sitios Web, pueden agregarse desde la Administracion en
Material de la Propuesta, Trabajos Practicos, y linkearse desde cualquiera de los Editores HTML.
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Sobre la configuracion de los navegadores:
Para poder visualizar contenido en CD es necesario agregar al dominio de donde se esta
accediendo la pagina, a los Sitios de Confianza de su navegador.
Instrucciones para Internet Explorer:
- Abrir Internet Explorer
- Hacer clic en Herramientas
- Hacer clic en Opciones de Internet
- Hacer clic en Seguridad
- Hacer clic en Sitios de Confianza

Escribir en el recuadro el dominio del sitio, por ejemplo, si la pagina del Campus esta en
http://www.e-ducativa.com/campus/ se debe escribir http://www.e-ducativa.com/ y a continuacion
hacer clic en Agregar, y Aceptar, hasta volver al sitio.

Instrucciones para Mozilla:

- Abrir Mozilla

- Hacer clic en la barra de direcciones, y escribir about:config

- Hacer clic en la columna Name, y scrollear hasta encontrar la propiedad
“security.checkloaduri”

- Hacer un click derecho sobre la misma, y seleccionar “Modify”

- Escribir false y pulsar Enter.

Administracion

Los sitios que se visualizan en esta seccién son los agregados dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo.

En esta seccion se puede modificar la categoria, el nombre, url y la descripcion de un determinado
sitio o eliminar los sitios publicados.

Contenidos Repositorio ] Acceso Ripida: [ Administrackin

M| Presentacion Programa Archivos  Sithos  Noticias  Foros F/ Calendario Calihcaciones Aruncias Oftros
Administracidn Categorias Categorias publicas

e By moddicar ks dator de unbnk, previons sobre sy Membre.
COMANDOS

SITIOS DEFINIDOS

Nombre
WITe Madub 02 Los tiempas de la historia OLARR003 Gaibn, Juan José
| oozs0 Méduls 02 £l islam de al-Andalus OUD3[2003 Gamdn, Juan Jond
| ooz81 Mibduls 02 Edad Maedia OLAS2003 Gaidn, huan Joud

Al pulsar sobre el nombre del sitio se abrird una ventana en donde podra modificar la categoria a
la cual pertenece el sitio, seleccionandola de la lista desplegable. Ademas, podra modificar el nombre,
la direccion del vinculo y la descripcion del sitio. Estos datos deben ser ingresados obligatoriamente.

También se muestra la fecha de alta y el nombre del usuario que lo agrego.
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SITID A FODIFICAR

Ciadgoe 00015
Categoris de Sitios: i.dnpllnunnnﬂ dhe la sarrasl st 3

mipmibee: |Fagst
iz }mhgdn.tnr\g ar

Dwscripcidng Izvestigacibn schoe simulacidn de procescsa =

Fachac 26102000
Umice Anour, Jongelng

k=

Categorias

En esta seccién podra dar de alta, modificar o eliminar Gnicamente una categoria de sitio definida
como no publica. En la siguiente figura se muestra la ventana de categorias. Como podra observar,
existe una categoria sombreada en gris, lo cual indica que es publica. La administracion de las
categorias publicas se expone en el punto 6.13.

Contenidos 1 : Agoesn Rigadio | Cotegeiar =1

1 Programa Archivos  Sitios  Moticias  Foros Calendario Calificaciones Anumcos  Crtros

Categorias  Categorias publcas

CATEGDRIAS DE SITIOS DEFINIDOS:

Mombre Drescripion
ELIMEHAR o1 Mgdule 01 Sibos dhir Las raeoes., La Hispands moomia.
ning gdule 0F Sitiea de Ly Pardrauly ibsinies on Ly Edud Badia: A Arvlhs
] Madule 07 Sitien da Ly Parirzuly isirics an L dsd Mhedis: R meinos aristisnes.

Al agregar una nueva categoria o modificar una existente deberda completar obligatoriamente el
nombre y la descripciéon de la misma. Por defecto el estado de la nueva categoria es Activo, aunque
podra desactivar dicha categoria por medio de una modificacién.

CATEGDRIA DE SITIDS A MODIFICAR
Codega; 2379
Nombre: [Aplicaciones de la simulacidn

Descripeidn: [Aplicaciones de |a simulacibn
Estado: W Activo

Categorias Publicas

Remitase al punto 6.13 Categorias Publicas.

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.
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37 Temas 7 EVBMENTOS MO LEIDDS
N Metcias )

ﬁ Sitios generales (i sitios)
L Colsndaric Siird de ndeeés peneral

L Betusizeciin: HUNCA

[ v
6.10 Noticias

La publicacién de noticias es una actividad que permite que ciertos usuarios tengan la posibilidad
de informar al resto sobre novedades, noticias y comunicados. Es conveniente que solo algunas
personas puedan realizar esta tarea para evitar la abundancia de noticias que desalienta el uso de la
plataforma.

En la vista de usuario podra agregar una noticia eligiendo la seccién
NOTICIAS del menu ubicado a la izquierda.

Noticias

Al dar de alta una noticia podra incorporar imagenes y enlaces a paginas Web externas a la
plataforma.

Agregar una noticia

Mambre: Laura Aquili

Fecha: |20/0552005

Categoria: | .. Seleccionar categoria W

Titular: |

Imacen: | Examinar...

Desarrollo:

Direccian
hittpo: J

(™1 Esta categona es comin a todes los grupos.
La noticia sera publicada en todos al mismo tiempo.

agregar

Administracion

Las noticias que se visualizan en esta seccion son los agregados dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo.

En esta seccidn se puede modificar la categoria, el titulo, la descripcién y la direccién del vinculo
de la informacion adicional de una determinada noticia o eliminar las noticias publicadas.
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NOTICTAS DEFINIDAS

mombine

M0 Movedidn de la srgnatuns Bewinta de Mioria Comemgerines QLRI Gesubda, Sunans
QIIT0 Middado Y Land Rover colabors em lay sxcavacionsr de Atspusrcs QOLUEWI000 e, Tashar

FECHA

Al pulsar sobre el nombre de la noticia se abrir4d una ventana en donde podra modificar la
categoria a la cual pertenece la noticia o novedad, seleccionandola de la lista desplegable. Ademas,
podra modificar el titulo, la URL de la informacidn adicional y la descripcion de la noticia. Estos datos
deben ser ingresados obligatoriamente.

También se muestra la fecha de alta y el nombre del usuario que la agregé.

MNOYEDAD & MODIFICAR

Cichgo:

Cabegoria de Noticas:
Titulo:

Descripcitin:

Categorias

Imagen:
wuirl:

Fsciac
Lisuirio:

00021
| Actuslidad [
|Se-;undu. warsitn del sistema operat

El si=tama opearativo basado &n Linux Lindows ha lanzads su =

aegunda version, gque incluye nuevas capacidades de conexién
en red & ordenadores basados en Windows, SopoCte pACs E&s
de achocientos modelos de impreasoras ¥ un interfasz
|[zenovada.

Eaca segunda wversidn e=td enfocada a los porcAtiles,
iRCOCPODA nuevas capacidades para gestionar la energis y
simplicidad & la hora de confeccionsr las tarjetas de red
inelasbr icas,

El sistems =& ba=a &n un sistema de cidigo fuente abisreos
capaz de crabajar 2010 con CLArCAS aplicaciones de -
Hicrosoft, come &3 el caso de OLfice, mientrIas que €l reato

de programas astdn basado= an programacidn sobre Linux. =

= linclows 20,100

[ limcdorwes: cm

26,05 2002
Martini, Sebestian

Para una mejor organizacion se debe crear los topicos con los cuales se clasificaran las noticias,
para ello, en esta seccion podra dar de alta, modificar o eliminar Gnicamente una categoria de noticia
definida como no publica. En la siguiente figura se muestra la ventana de categorias. Como podra
observar, existe una categoria sombreada en gris, lo cual indica que es publica. La administracion de
las categorias publicas se expone en el punto 6.13. Las categorias sombreadas en amarillo
corresponden a categorias desactivadas.
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Contenidos Repositorio ; Recciss Rigidy: | Caegoias = €4

B | Presentacion Programa Archivos  Sitios  Noticias Foros FACE Caendano Cabficacionss Anurcios  Otros
Admiristracion Categorias  Categorias publicas

e Pura modificar fos datos de una CATESGORA DE HOTICTAS , presionss sobre su Mombre.
COANDLS

AGREGAR .
CATEGORIAS DE NOTICIAS DEFINIDAS
MODIFICAR Nomi D ipcic
ELEMTHAR (10 HMadule D1 Meovadudat du Lag racer. La Higparas rormana,
0z Madulo 02 Movedades de La Peninpula ibrica en la Edad Madia: al-dndabe
0z Madule 03 Movededer de La Peninouls ibdrica en s Edad Madiar s minos oristianos.

Al agregar una nueva noticia o modificar una existente deberd completar obligatoriamente el
nombre y la descripcion de la misma. Por defecto, el estado de la nueva categoria es Activo, aunque
podra desactivar dicha categoria por medio de una modificacién.

CATEGORIA DE NOTICIAS A MODIFICAR
Cicliga: 1278
wiombre: [Actiskdad

Dresoripcita: |Nn|u:|ag de la achealidad protesional

Estado: ¥ Activo

Categorias Publicas
Remitase al punto 6.13 Categorias Publicas.

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.

il’ Adrmindstrador

e Bulisqueda

-

neiflekis eorrilrlczios

2 noticias publicadas en 3 categoring. m

-ducativa S

Categorias

Historico de noticias publicadas ey
3 LA PUBLICIDAD LLEGA AL ESPACIO Aunard
Prasentacidn 26/09/2002 - Primero fue la agencia espacial rusa, que se metid —
de lleno en el mundo pubkicitario de la mano de compafiias como R
i tvaluaciones Pizza Hut o Kodak, gue ayudaron a pagar su parte de factura de la @
EI Estacion Eszpacial Intemacional,
Lalficaciones Bliculo compleo..
-
~ Programa i
2 SECUNDA VERSION DEL SISTEMA OPERATIVO "LINDOWS™ Titula
(2] noticias 26/09/2002 - El sistema operativo basado en Linux Lindows h
= lanzado su sequnda versidn, que incluye nuevas capacidades de —
i© Calandarte conexidn en red a ordenadores basados en Windows, soporte para Descripcion
_ mas de ochocientos modelos de impresoras y wn interfaz renovado.
[ Archivas Link a la . Biculs complato..
noticia

completa

6.11 Foros

La definicion de foros permite ampliar la discusién de los temas. Seria adecuado que sélo los
usuarios indicados puedan habilitar nuevos debates desde el entorno del campus, mientras que la
conclusién de los mismos sera especificada desde la vista de administracion cuando el administrador

del grupo lo crea conveniente.
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En la vista de usuario podra agregar un nuevo tema de debate eligiendo la
seccion FOROS del mena ubicado a la izquierda y luego la categoria dentro de la | 1 Foros
cual se desea crear el debate.

Publicar una nueva pregunta

Mombre: Laura Aquili

Asunto! |Cazos de Uso

Categoria: | 02. Unidac 2 ~
Mensaje:

i Cué ez una postcondicidn?

Archivi B
n ®armingaf...
adjurto : |
(™) Esta categonia es comin 3 todos los grupos.
B tema serd publicado en todos al misme tismpo.

aceptar

La seccion Foros cuenta con dos tipos de visualizacion de las intervenciones que se hacen en cada
uno de los foros creados.

Debates planos: un tema de debate y un listado de respuestas a la pregunta o intervencién
principal.

Debates anidados: permite no sélo una vista sino un funcionamiento multinivel, lo que implica
gue una vez creado un tema de debate, las sucesivas intervenciones podran hacerse en referencia a la
pregunta principal o a cualquiera de sus posibles respuestas.

Los usuarios tendran la posibilidad de definir de qué manera les resulta mas conveniente dicha
visualizacién.

En la siguiente ventana pueden verse las distintas intervenciones recibidas mediante el tipo de
visualizacién Debates Planos:
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0F, USMIDAD 2 (Dbl s e Liswsiaed’ J)

Indiza un . .

archivo L)

adiurto Pubsbeade por AUl Lours sl FRD4T005
LEué 85 un cago de uso?

Archive adjurto: of anaréatieg (004}
L RE: Casos de Uso
parvarads por Aol Lo o DTS
Menmaje:
Ex: uni colecciin de escenancs con dollo y 1o reacionados,

L_ RE: Canos de Uso
ntarvarids por Aol Lonwr of I04T08
Miimaje:

Gae desriibe & K08 HCI0AEE VIETANGD LN Siziema pars SASIRCeT un Oleslv.

Itervenit en el tema

Momiore: Laura Aguili

ABURLS. [RE- Casos de Liso

Mensade: [ conganta de nstancias.

oot

Categoras

Vinualizar por
Debabas platas: W

Servicion dinponsbles

sl

Tipos de
wislalizacion

En esta otra ventana pueden verse las mismas intervenciones que en la anterior, pero esta vez

mediante el tipo de visualizacion Debates Anidados:

Indica un U2, UNIDAD 2 (Debabes o Lindaed 2)

archivo
adjurto

AR p———
L Bl Cavos de s A, Laws 13040005
. RE:Ganon do Uss A, Louwrs 10042005

Amtesia | Siguente |
B Casos deUss
Putdcads o Al Lonry o |QEATI0S
Mensaje:
4Gt &5 un Cas0 de usa T
Archivo adpamicc of MUEALEN (96 )

Pawtbrs Laima Aquali

ABus. FE Casos de Lo

Whenasabe: | v coeoiren de natancias

achrto |

alizar pot

Servicios dispanibles
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Al dar de alta una nueva pregunta o tema de debate podra incorporar cualquier tipo de archivos
adjuntos. Por otro lado, también sera posible la inclusidon de archivos adjuntos en las intervenciones
gue se realicen en un tema de debate o en alguna de sus respuestas.

Estas nuevas caracteristicas, de la seccién Foros, seran especificadas y administradas en la
Configuracion de los grupos (Administracién = Grupos, Yy al seleccionar un grupo, Secciones = Foros).

Tipo de Debates: OPanas  (® Aridedas

[#] Lrs wswanios podrén cambiar L visuslizacicn de foros
[ Habditar aviso de foros por emal
[#] Ternas en foros pueden aduntar anchivas

Administracion

Las preguntas (o temas) y las respuestas (0 intervenciones) que se visualizan en esta seccion son
los agregados dentro del entorno del campus por los usuarios habilitados para hacerlo.

En esta seccién se puede modificar la categoria, el asunto y la descripcion de un determinado foro
o eliminar los foros publicados.

hobicias

Cabisgoriss pubhc i

Pora rrecedfic o ot daon. i un MENGAR | pracions Lobam e AEREE.
Py inbarwiadr o tevb, friioss o Slee’ g Ga atoeintnn o b Baa da el v,

FOROS DEFINITNGS
Asurito

Al pulsar sobre el asunto de un tema de debate se abrird una ventana en donde podra modificar la
categoria a la cual pertenece el foro, seleccionandola de la lista desplegable. Ademas, podra modificar
el asunto y la descripcién. Estos datos deben ser ingresados obligatoriamente. También, en el caso de
gue exista un archivo adjunto, podra optar por mantener el mismo, cambiarlo o eliminarlo.

También se muestra la fecha de alta y el nombre del usuario que lo dio de alta.

Chckgo: 10553
Categoria de foros: 12 Unded 2«
Asunto: Casos de Lo
Destripicin: LE &F un Saso e use)

(= mantener ko tiene adjunto

drchwo: () cambiar:
2 elrrinas
Faschu: 15042005
Uk Aol Lara
=
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En el caso de seleccionar el asunto de una respuesta o intervencion, se mostrara también la
pregunta tema correspondiente.

. omoaMoocA |
oo 10595
Datos ool bemae (10593) - Canos de Uso
S0058 & U Ca60 O USOP
Categorly de foros: 02, Unidd 2
Archiva: J
Auamito: FE Casos de Usa

Descriphn: gs una coleccidn de sscenasios con dxito ¥ falla
celacionados .

(5 rranbanes No tiene adiunto

Archivo: ) cambils Easarminias
O elrinas

Facha: 190482005

Uk Ao, Laura

Ademads, la administracion de foros cuenta con la posibilidad de cerrar un debate iniciado en la
vista de usuario. Para ello debera tildar las casillas que se muestran al final de la fila del debate a
cerrar. Al hacer esto, se hara visible una caja de texto donde el moderador del foro podra realizar una
sintesis del debate ha cerrar. En esta sintesis podra especificar una especie de conclusion en funcion a
todas las intervenciones recibidas. Por tltimo debera pulsar sobre “aplicar cambios’.

FORDS DEFINIDOS

También es posible cerrar un tema de debate desde la vista del usuario. Desde ahi, se visualizara
de la siguiente forma:

02 UNIDAD 2 (Dedater de Unidad 2)

Debates publicados por Coordinadores

Fecha de
Temas & debatir # inlervenciones Moderador iCacin
[#] [ Qué es UML? 1 Laura Agquli 090372005

Simesis del debate

D;‘-MM

1 INTERVENCION WO LEIDA 3 Laura 14ima
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Categorias Publicas

Remitase al punto 6.13 Categorias Publicas.

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario, después de
seleccionar la categoria a la cual se desea acceder.

cor e O |

FELNVEMIERTO (Rl sl |

1 Uinideed 1
TiTent o chobuati Firtsrvenciones  Modersdor Focha de pubdcaciin 02, Ejercicios Lindsd 1
(15 Cusstionmio 2 s Aol 0005 03, Liniceed 2
== . 04, Uricleed 3
)5 Entrevista ] Lowrn Agull TR 005 e D
| Wﬂ(m“ ] Wi Rt TRAM0S Felevamiento
Crrupss Linrs

Al hacer clic sobre la pregunta o tema se mostrara la misma junto con sus respuestas o
intervenciones correspondientes, en el caso que las posea:

RELEWVAMIENTO (Refe vanento)

=

i+ Cuestionario
Publicade por &cuili, Laura al 27042005

Mensaje:
SEm gue consiste un cuestionario?

ll RE: Cuestionario
T Intervenido por Aouili, Laurs e 27042005

Mensaje:
En un conjunto de preguntas de tipo cerrado fundamertalmente.

6.12 FAQs

Esta seccion es comun a todos los tipos de grupos existentes y permite organizar las preguntas
frecuentes publicadas y estructurar las mismas mediante la administracién de categorias.

En inglés FAQ significa Frequently Asked Questions o preguntas frecuentes en espafiol. Esta
seccion pretende ahorrar trabajo por una parte y también solucionar cualquier duda que posean los
usuarios de la manera mas rapida, es por ello que el ingreso de preguntas frecuentes es de gran
utilidad a todos los usuarios ya que es un aporte importante dentro de la plataforma.

En la vista de usuario podra agregar una pregunta frecuente 5
. P b I d Fags
eligiendo la seccién FAQs del menu ubicado a la izquierda.
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02, Unided T [Chnefio de Sivtemas)

Pregunta Tema
7 ADE e una posteondicion?
L, WO LEOO Casos de Llso
|7 e e vin piecondition? Casod da Usa
Publicar una nueva pregunta

Hombre: Laura Aquili
Categoria | 02, Unidsd 2 ~

Pregumta: [0y s ae un caso de weo de nivel EBP?

Respuesth [ caso de uso de nivel de usuano.

Tema [Casos de Uso
Suciiin = [ Examina..

™) Esta categaria & comdn 3 todes ks gnapos.
B tema serd publoado en Todos al mismo tempo.

aceptar

Puede verse, que en la parte superior aparece un listado de las preguntas frecuentes que han sido
previamente publicadas y el tema al cual hacen referencia.

Administracion

Las FAQs que se visualizan en esta seccion son las agregadas dentro del entorno del campus por los
usuarios habilitados para hacerlo.

En esta seccion se puede modificar la categoria, la pregunta, la descripcion, respuesta y el archivo
adjunto de una determinada FAQ o eliminar las FAQs publicadas.

FALDS DEFINIDAS

Prisguanita
Ruins prerromanai de Origgs

St pars FECHWA,

Al pulsar sobre el nombre de la FAQ se abrird una ventana en donde podra modificar la categoria a
la cual pertenece la FAQ, selecciondndola de la lista desplegable. Ademas, podrd modificar la
pregunta, la descripcion y la respuesta. Estos datos deben ser ingresados obligatoriamente.

También se muestra la fecha de alta y el nombre del usuario que lo agregé.
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Cockgo: 1
Categodia de fags: [Elecio: especalas =]
Prisguatia: |{,'Dt|mn i indorpord # corirol Timar

Descrigciton: Pars coear efectos especiales en Visual Basic se ueiliza el [&|
contpel Timer JURLO CON OTECS CORCEOles como por ejemplo
Shape, Label, etc

Respuettal [paoen con pulzar dos wveces con el ratdn schre el icono gue ﬂ

laparece =n s barrs de herramisntss, Este icono presents la
imagen de un SronGmetLo.

& mantener No tiene imagen
sachivn adintoe © cambiar | Examinar |
© Eminar
Facha: 220212003
Uaaance Aroun, Jorgeing

- | —

Categorias

En esta seccién podra dar de alta, modificar o eliminar Unicamente una categoria de FAQ definida
como no publica. En la siguiente figura se muestra la ventana de categorias. Como podra observar,
existe una categoria sombreada en gris, lo cual indica que es publica. La administracién de las
categorias publicas se expone en el punto 6.13.

Hotickss  Fonos F Caendxio Calficacionss Aruncios  Ottros

Cateporiss Categorias pubbCas

FADS DEFINIDAS

Pregunta
Ruins prerromanai de Origgs

Al agregar una nueva categoria debera completar obligatoriamente el nombre y la descripcion de
la misma. Por defecto el estado de la nueva categoria es Activo, aunque podra desactivar dicha
categoria por medio de una modificacion. Al realizar una modificacion de una categoria existente
podra alterar solamente su estado.

CATEGDRIA DE FALYS A MODIFICAR
Cincligo: 2202
Flormibre: Efectos especiales

Enetcripendnn: Fvs che Efecbos eopeciales v artisticos
Estada: W Activa

Categorias Publicas

Remitase al punto 6.13 Categorias Publicas.

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.
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PIEGUISSHTECUETIIES

—

Hay i toal de 2 1emas deleedss h 4 amegen .

e ‘a‘}f Efectios especiales

5 Fresentacidn " FAQs de Electos especiaies v antisticas
Ultima aotuakzacin: Z200R002

- 2 Saides

i-— R crriiras TS
j’ﬁ, Informaciin sobre Visual Basic

Iﬁ Noticias = Ieformacitn sobee Visual Basic

= Usima setuskizsciin: MUNCA
r:- Calendari 0 terans afinidor
= Evaluaciones ﬁf Informes en Yisual Basic

FAQs de nfovmes o0 Vistal Basic 6.0
Ulima aotuakzacin: MUNCA
O 1l S e

. j’ﬁ, Bidulos y Procedimienios

ﬂ Shos ¥ FAQs de Mbduins y Procedimienios
Uima setuskizaciin: NUNCA

ﬁ Foros 1 termay Safrisder

6.13 Categorias Publicas

El concepto de CATEGORIAS PUBLICAS nace de la necesidad de contar con grupos de archivos,
sitios, foros y noticias que sean comunes a TODOS los espacios de trabajo definidos dentro de la
plataforma. Cuando se realiza la publicacion dentro de una de estas categorias, el contenido se copia
automaticamente en cada una de las comunidades existentes.

Algunos ejemplos de aplicaciones para estas categorias son:

v" En la seccion ARCHIVOS: Desde la vista de usuario podra publicar archivos de cualquier tipo de

formato teniendo la precaucién de trabajar con estandares de mercado y con la suficiente difusion
entre todos los participantes de forma tal que cada uno pueda *“abrirlo” sin inconvenientes. Es
importante la difusién de estos estandares entre los usuarios para facilitar la correcta visualizacién
de todos los contenidos. Es por ello que se recomienda la creaciéon de una o varias CATEGORIAS
PUBLICAS donde publicar los archivos de software de uso libre que se utilice. Dentro de ésta
podemos encontrar compresores de archivos, editores de textos como por ejemplo WINZIP y
ACROBAT READER respectivamente. Estos archivos estaran disponibles para todos los usuarios de
todas las comunidades, aunque el responsable de cargarlos no necesitard ingresarlos en cada
grupo, sino que los publicara una sola vez en una categoria publica y luego estaran disponibles para
todos.

En la seccion NOTICIAS: La definicion de CATEGORIAS PUBLICAS es atil para comunicados
institucionales en donde se publicardn todas las comunicaciones de la organizacién. El usuario
responsable de cargar la noticia, al hacerlo una sola vez se publicara el mismo comunicado en
todos los grupos de la organizacion. Los topicos mas habituales son: Informacion General, Viajes y
Turismo, Ciencia y Tecnologia, Deportes y Negocios, entre otros.

Los usuarios deberan contar con permisos especificos para poder publicar contenido dentro de
una de estas categorias publicas. No es conveniente que existan muchos usuarios con estos
perfiles con el fin de evitar la generacion de errores involuntarios.

Desde la opcion Categorias Publicas contenida en las secciones Archivos, Sitios, Noticias y Foros

podra administrar Unicamente las categorias publicas, no teniendo acceso a las demas.
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Comensins op Boirin Righls: | CREpaT pitkoar -|

a  Anchivos  Sitios  Motides Foros FAQs  Calendano Calficaciones Anuncios

CHnoe

Categorias  Cabegorias pablicas

CATEGORIAS POBLICAS DE ARCHIVDSG DEFINIDAS
FODIFICAR m
ELIMIMAR aa6k aida 81 Ferchiuns. dhe Lot rafort. L Hinganas romana.
[i}1r] Wi 82 Burthieed ohb L Pristireiodh it i L Ecdied Mavki: Al A
[} Wil 03 Fosthis. dhe L Prendirule s e Ly Edad Madia ot meror. osganas,
03i4 b B4 Farchiaa oo L B Edid M. L e o bog tighon NIV 9 WL
0305 Wiy OF Aethiving i Lo Rt Candloest La fonnnocin doll Exmady rrsadena
. 0306 Wdula 0 Ao de La 3piln deel cagler 100,
et [i}Lng b 3T Aurthived dhi L Expafin dil Birrosta,
L1 Wb o fechivs di E1 igha WWTIE) bos prwvvaros Borbonas.
1) igdula Farchivwn d Crizit dhll At nigarmsn..
a1 Wb 10 Aethivion deb L coreermsoat el Ernade Beral.
LE] Przpontablie Fechiwns da graps S renponcablas
K2 ot B Aethivea di Abumiet pantarsoanbin & b comizién B
LR o Forchivins dhi Aot par erecaniogt & Ly comimdn
LK Coaminide Al Ferthiveea da Comisidn A grapo da trabife n¥1
LKE Cinrnities A2 dethivieg dhi Cornisabn o grago de traba e n®
LK s A Ferhiwrs da Comisin A grapo de inshaje n®)

Al agregar una nueva categoria publica o modificar una existente debera completar
obligatoriamente el nombre y la descripcién de la misma. Por defecto el estado de la nueva categoria
es Activo, aunque podra desactivar dicha categoria por medio de una modificacion.

CATEGORIAS PELICAS DE ARCHEIVIS A MODIFICAR
Crnga: I
tombee: [lormacon Genaral

D ripindn; lr\lchws di intéems gendral
Estado: P actva

6.14 Calendario

Esta seccién permite administrar el calendario de eventos.

En la vista de usuario podra agregar un nuevo evento eligiendo la seccién

El
; A WIrey T calendari
Calendario del ment ubicado a la izquierda. [ calendario

Agregar un evento

Mombre: Laura Aquili
Fecha [20 |5 s[2005

Evento: |

Descripoidn:

D Publicar el ewerto en todas los gnipos

agregar

Los eventos que se visualizan en esta seccién son los agregados dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo.

Mediante esta seccion se puede modificar la fecha, nombre y la descripcién de un determinado
evento publicado.
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Usuarios Eepositario Configuracion Acceso Ripido: | Adminizstracién - I

Historia de Espafia entacion Program: 5 Moticias  Earos Calendario  Calific: LInCi

Administracion

Para modificar los dates de un Evento, presione sobre su Titulo,
COMANDODS
MODIFICAR
EVENTOS DEFINIDDS
ELIMIMAR sl - i
Codigo Fecha Titulo Usuario
43 180zizon4 trabajo dia de andalucia.R edaccion. Derno, Teacher
44 1802/2004 trabajo de redaccion Dierna, Teacher
40 1inzizon4 Control Dema, Teacher
41 18/0z 2004 Trabajo de redaccién Demo, Teacher
Para retomar a la 42 180212004 trabajo de redaccidn Drermna, Teacher
plataformna presione sabre
el lage 39 22f1zi002 Yacacionesil Dierna, Teacher

Al pulsar sobre el titulo de un evento se abrira una ventana en donde podra modificar la fecha en
la cual se desarrollara el mismo, el nombre y la descripcién. Estos datos deben ser ingresados
obligatoriamente. El nombre del usuario que agrego el evento no podra ser modificado.

Cddigo: 93

Fecha:|_4 = Iodubre '”_2002 'l

Nombre: IEntrega deltrabajo préctico N 4

Descripcion: i las 16:30 hs se realizard la entrega del trabajo préctico _‘I
M° 4 en el aula 10

Usuario: Arcuri, Jorgelina

La siguiente figura muestra la correspondencia de los cambios efectuados en la vista de
administracion sobre la vista de usuario.

IENGdREEEVENDS
Hiy un totsl da 5 suentor en ol mas.
| Admirdstrackin 0 hire 200 Octubre =) 200z =| M &
¥ erusentactin Dom Lun Mar Mig Jus Vie Fecha
a—
s~ Aslanaturss 1 F a 4
il Enbrega dal i 2003
(=} otcias Contaruntia |abaje Titula del 1.1
aabea ity HE A et 7 15 ;
) Begurided | MO LEIDD 141
[ fabendacio N LEIES nmn
2 | 2425 26 [a7 [a v [0
Archivos
5] 6 7 8 REIEl | isptismbrs J003
Sikios 123 48 &7
L 2[5 101112 13|14
15[16 17 1818 1 3
i Fores 3339 34 38 50 37 1
= 78|30
o Ehat 13 H“ Y 15 * Entrega e brabsag prcticn 9 4 R
i R*z* 'l'. I‘:-..l-' .:J"":.':' : i — ——= = . ..
Vo ety g wriun Descripoion
dl Gontactos | del evento
L webmail L L 4 =

En la pantalla del usuario, dentro de la seccién Calendario, se podra acceder a otra vista del
mismo que muestra una lista sdbana con todos los eventos del afio, listados en paginas de a 20 eventos
cada una, pudiendo desplazarse por los diferentes afios, y por los diferentes dias del afio.
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Hry o ot s T2 vanesd o o b 2004
|:-m-1 -I it L’E-
EVENTOS DEFINIDOG Agrogar un evento Diesde aqui
Fecha Evenio Usuaria podras
test i Buitaglo, Hexlng seleccionar
R0 Entrega Trabaps Préctica B 12 N Tulisi, Roemiria Mabalis Lzt nnassl = icta
LEiDD W1 )
1B ZE004 Ertresga Trabsio Préctico N* 13 N0 Tulisi, Romina Natals calendario o
LEiDD Lista anual
ABAZE00G Feervizitn Lridad 5 Mo LEIDD Tuizi, Rosiria blatalis
B0 URtima Evabuacitn M LEIDD Tuizi, Romira bistals
proclh e Recuperatorio Evalasciin giobad N0 Tulisi, Riomire Mabaly
LEIDD
Ragyitados 8172 da T2
plgine fntorior 1234
B el el B8 R B 2 ufodite o b plbed (ST, POl oted | Dondiidieed )

Asimismo, en el calendario que se visualiza en la pantalla principal del grupo, la cual se accede al
ingresar al mismo, se destacan los dias donde hay eventos. Haciendo clic sobre los dias destacados, se
accede al listado de eventos de esa fecha en particular.

junio 2004

12 3 4 8 6
78 910111213
1415 16 17 18 19 20
2122232942526 27
28 29 30

Reuriones, entegas, ehe...

6.15 Calificaciones

Esta seccion es aplicable solo a los tipos de grupos CATEDRA, CURSO, POSTGRADO y A
DISTANCIA. Esta seccidn permite realizar Unicamente la eliminacion de exdmenes y autoevaluaciones.

Dentro de la vista de la administracion, los examenes que se visualizan en esta seccion son los
agregados dentro del entorno del campus por los usuarios habilitados para hacerlo. Para poder eliminar
un examen debera seleccionar el boton de opcidn correspondiente al examen que se desea eliminar y
luego hacer clic sobre ‘Eliminar’.

Usuarios Contenidos Repositario configuracian #Acceso Rapido: | Bajas de ewdmenes - I
tacion Programa A s EAQs Calendario  Calificaciones  Anuncio

Bajas de examenes

COMANDOS
EXAMENES DEFINIDOS

Nombre ~ Fecha iFlimina?

ELIMINAR

00039 - grupos de trabajo 22f10/2003 o
00026 - Pueblos premrornanos 010902003 i
oonz7 - Leccidn terma 1y 2 0109200z i
000zs - Trabajo practica 01j09iz003 (o
Para retomar a la i R
bl ataformna presione sobre Grdenados por: CODIGD Eliminar

Tanto la carga y modificacién de calificaciones por parte de los responsables de la catedra, como
la visualizacion en forma privada por parte de los alumnos, se realiza dentro del entorno del campus,
en la seccién CALIFICACIONES. También se podran observar las calificaciones de las Auto- Evaluaciones
gue se cargan en su respectiva seccion Evaluaciones, para los grupos que no son A Distancia, o desde la
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Administracion, en los grupos que son A Distancia.

En la vista de usuario podra agregar un nuevo examen eligiendo la seccion
CALIFICACIONES del menu ubicado a la izquierda.

@ Lalificaciones

Los permisos de usuario asignados por el administrador / coordinador desde la Administracién,
determinan el papel de cada usuario dentro de esta seccidn. Es decir que aunque un usuario sea
“Profesor” puede no tener permisos para cargar calificaciones, como asi también no todos los
“Ayudantes” pueden estar facultados para hacerlo.

Si el usuario posee el permiso de ‘Carga’, tiene capacidades para dar de alta nuevos examenes y
cargar las calificaciones a cada usuario que tiene como permiso ‘Ver Propio’ (generalmente
“Alumnos™). Ademas puede realizar modificaciones sobre calificaciones cargadas con anterioridad.

Para realizar la carga de nuevas calificaciones de un examen, al ingresar a la seccifn
CALIFICACIONES, sobre el final de la pantalla se encuentra un formulario denominado ‘Agregar un
examen’ destinado a permitir la carga de calificaciones a un nuevo examen.

Agregar un examen

Responsable: JOrgelina Arcuri

Fecha: [27/10/2002

Asignatura: INformes en Yisual Basic 6.0

Descrpcidn: I

agregar

En grupos definidos como ‘Cursos’ previamente el docente debe seleccionar la asignatura a la cual
cargara el examen.

El responsable debe completar la fecha del examen y la descripcién del mismo. Luego de presionar
‘Agregar’ se presenta una planilla con todos los usuarios cuyos permisos para la seccién son ‘Ver
Propio’ (generalmente los alumnos cuentan con este permiso). Por cada usuario, esta planilla permite
cargar ‘Calificacién’ y ‘Observaciones’. Una vez finalizada la carga, presionando ‘Actualizar’ se
guardan los cambios.

Alumno Nota Observaciones
Aquili, Laura I_ |
Arcuri, Alejandro I_ |
Brozzo, Alejandro I_ |
Dotti, Santiago l_ I
Olivieri, Natalia I_ I
Tognetti, Leandra I_ I
Cormnplats |35 calificaciones y presione actualizar para registrar [os cambios.
actualizar

Se puede completar parcialmente la carga o posteriormente modificar los datos cargados.
Para visualizar o editar los exdmenes previamente calificados:

Si se trata de un grupo tipo CATEDRA, al ingresar a la seccion, se presenta un listado con los
examenes calificados de la asignatura, ya sea cargado por el usuario o por otros responsables de la
materia.

Si se trata de un CURSO, al ingresar a la seccion, se presenta un listado con las asignaturas en las
gue el usuario figura como “Responsable”.

Al hacer clic en una de ellas, se accede a una segunda pantalla en donde se presentan todos los
examenes calificados de la asignatura, ya sea cargados por el usuario o por otros responsables de la
materia.

Si el examen fue cargado por el usuario, puede realizar modificaciones de las calificaciones
haciendo clic sobre el mismo; caso contrario el usuario podra acceder a las calificaciones del examen,
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pero solo para visualizarlas.

Infarmacidn confidandsl da Laura Adquili.

Detalle de calificaciones del examen

Facha: 01,/11/2002
Dascripoidng Umidad NP1

USUARID
Aguill, Laurs
Arcuri, Alajandre
Brozze, Alajandra
Dhatti, S antisgs
Sliviar, Hatalis
[Togratt, Lasndra

HOTA DESERVACIONES

Resumiendo, solamente el ‘Docente’ responsable que ha dado de alta el examen y cargado las
calificaciones al mismo, es el Unico usuario que puede modificar el contenido de las mismas. Los otros
‘Docentes’ podran acceder a visualizar las calificaciones del examen que ha cargado el anterior citado.

El permiso ‘Ver Propio’ se debera
asignar a todo usuario que reciba
calificaciones. Este es el permiso comin a los
gue se califican resultados de exadmenes, es
decir a los alumnos.

Cuando el usuario ingrese a la seccién se
presentard un listado con todos los examenes
cargados, y luego de seleccionar el de
interés, es sistema mostrara la ‘Calificaciéon’
y ‘Observaciones’ correspondiente. El usuario
podra visualizar solamente su registro; de
forma privada y confidencial.

El usuario que reciba el permiso ‘Ver
Todos’ podra visualizar las calificaciones de
todos los usuarios para la totalidad de los
examenes cargados. Es un permiso “especial”
gue deberia ser asignado a “Directivos”,
“Coordinadores”, etc.

Al ingresar a la seccion, se presenta un
listado con la totalidad de exadmenes
cargados, y al seleccionar uno de ellos se
muestra la planilla con todos los usuarios, sus
calificaciones y observaciones.

o calificaciones

[nfomnactn confidenca! de Leandra Togreth.

Calificaciin del examen

Fechas 0171172002
Descripeitn: Urndad NO1
Calificacidn: 10

it o e o §

Infarmaddn confidandal da Laura Aguili.

Detalle de calificaciones del examoen

Fecha 01/11/2002
Descripcién: Umidad NP1

UESUARIO HOTA DESERVACIDNES
Aquili. Laurs u
Arcuri, Alajandro q
Brazzo, Algjandra ¥
Drartth, Sankisgs ¥
Diliviari, Hatalis im
[Tognatt, Lasndra in

Los resultados a las Auto Evaluaciones, visibles desde la seccion Programa, o Evaluaciones
dependiendo el tipo de grupo, también se pueden acceder entrando a la seccién Calificaciones. A
continuacién se presentan unas imagenes ampliando esta caracteristica.

Vista para el Usuario

Ventana Evaluaciones

Vista para el Responsable

Ventana Evaluaciones
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Evabuaciiin

Evaluackin

Tiulor AUTOEALLMON - 2
Deescrigeidnn AUTOEWALLUACION - 2 - (MODLLO 1)
Materia bldiue 1
Fcha 12000004
Forcanbags o aprobacian 100
s Activo
Ressponasble: Tulisi, Romins Malsls

fiems
L]
Fia. ;e
11
Fim.: o
Poarcentsje Conrectis: PH% Aprobedo

Thuly ALTOEVALLMCION -
Descripoidn AUTOEWVALILICION = J - (MODULG 1)
Madprin Mo 1
Facka 1200004
Porceriale S agrobackin 100
Extmedn  Arfrag
Fmpparvrabin Forana hintaks Tyl

B

Fecha 120270004 - Porcantee Cosrectas 100 - Aprobesdo

B Goimaton, Geosning
Focha JOUIG00H - Porcentmg Commectas (. Ho Aprobado

Ventana Calificaciones

Ventana Calificaciones

Inforsuden dontudaton da Fedio Frosts

Pt she dortdanc ol S Bommena Rabwos Tubon

Calificaciin del sxamen

Dt nli e ol o b chied iescrmsmeny

Facha 1200704
Depcrgodn AUTOEVALILDICS . 3
Esnpnoaids Rorming Metebe 1ol

Fecha 12UTI04
Descrgaeiorc MUTOEVALIMACHN - 2
Caifacair 1l

Chasrvacioray. Passed

UL HOTA OEER Y ACHES
IR.FH#.I.—"T-J L3 A A
[Prata, Pairs o Fapmmd
] A LAS CALF 1 -
I e A O DRAMINES. DL Aitare - iebradiennide d e Globalioaiie.

Es interesante destacar, que dentro de la seccién Calificaciones, ya sea para el Alumno, como para
los Responsables, veran las Auto Evaluaciones y Evaluaciones (cuya carga es manual en esta misma
seccién), clasificadas.

Otro punto importante, es que el sistema no permitird eliminar Calificaciones que hayan sido
generadas a partir de una autoevaluacién. Una vez que se eliminen las autoevaluaciones desde su
misma seccion, entonces se podra optar por eliminar o no las Calificaciones que ya habian sido
generadas.

6.16 Anuncios

Esta seccién permite Unicamente eliminar los anuncios agregados por los usuarios habilitados
desde el entorno del campus.

En la vista de usuario podra agregar un nuevo anuncio eligiendo la seccién
ANUNCIOS del menu ubicado a la izquierda.

|j Anuncios

Agregar un anuncio

Mambre: Laura Aquili
Mensaje:

D Publicar el anuncio en todos los grupos

agregar
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Mediante esta seccién podra eliminar anuncios publicados en la cartelera de anuncios
seleccionando la casilla de opcién que se muestra en la tltima columna y luego pulsando “‘Eliminar’.

A S DR IS

6.17 Otros

Desde esta opcidn podra especificar las publicidades y las encuestas que se mostraran en la pagina
principal del entorno del campus.

Destacados

Permite el ingreso, modificacion y eliminacion de anuncios y publicidades que se visualizaran en la
pagina principal del grupo sobre el area derecha. Se pueden ingresar varios anuncios.

Caencaio  Calfcaciones Anuncios

DESTACADOS DEFINIDOS
Texto

srvrsn anladeandahucines Javerrans

Al realizar un alta o modificacién de un anuncio debera ingresar obligatoriamente el nombre del
mismo y una imagen, y determinar cudles seran los grupos que veran el anuncio. Es optativo el ingreso
de un link, el cual - en caso de ser agregado - se linkeara sobre la imagen en el mend. Ademas podra
establecer su estado y si se abrird una nueva ventana del explorador cuando se pulse sobre la imagen,
accion por medio de la cual se mostrara el sitio del vinculo establecido en url.

. warawnew |
[
anlrl:lﬁu-ﬁu hairauenks da frabegs HET
Moot [ R Bt Friny | Exarminss
Linkz fewes: mrecroscd com
Harea Ve T 5
Estady B moween

g [~
F Edrwnalrion &
ot grepesa dorede [ Aairwrmstracon B
LT LR e r i Dy

™ woe-Tost
I Photoshop
T Bresoshog 7.0
™ Evacion wn s PyMES
T =aoTest

En la vista de usuario, sobre el area derecha de la pagina principal se mostrara el anuncio
publicado.
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En la definicidn
del grupa =2 : S
establece el titulo ‘ L SEatiaEd e T !
en anunciantes Muewa herramienta de

trabsjo, .NET ” HEwlE
Microsoft

Wi
Beta 25

Encuestas

Permite el ingreso, modificacion y eliminacion de encuestas y conocer los resultados de las mismas. Las
encuestas se visualizaran en la pagina principal del grupo sobre el area derecha. Sélo se publicara la
ultima encuesta ingresada y activa. Las demas se conservan para conocer los resultados.

BEeposiloria onfiguracion Acoaso Faphdo) I Encusriar

Calenclanio Calificaciones Arwuncios

COMAMNIMIS

Al realizar un alta o modificacion de una encuesta deberd ingresar obligatoriamente la descripcion
y, al menos, dos posibles respuestas sobre las cuales los usuarios optaran.

PALIENA IENCLIEST A

g CORY
Deserigeiin: [ Compeaste alpn por imeme! sy ver?
O 1z fomring vaces
Opoion 2: [Una vt
poon 3 [Todman s, para ko havg
Opcion 4: [N, yra pienso hacera
F 5o regstrari solamente 1 voto por usuaro.

Ghpcs: P Badans
- '_"'“-:;'I";:d-ﬂ"-‘ﬂ"-f"'“:I :w:h:l:u::-a
AR T ursa crine
[ g Dema
[ Intrarest Corporativa
[ Inwvestgacidn viH
F eackid o0z
[ Malsgs 2002
F Malags detancia
P Santagn ditandia
F | vaderi citareia

Ademas podra establecer si se registrara un solo voto por usuario. Si
esta opcion se encuentra tildada, cuando un usuario intente realizar su
segunda votacién se mostrara el siguiente mensaje:

También cuenta con la posibilidad de determinar cudles seran los grupos que veran la encuesta.

Por medio del comando ‘Resultados’ podrd conocer la cantidad de votos obtenidos por la
encuesta.
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RESULTADOS DE LA ENCUESTA

Codigo: 0051
Fecha: 104122003
Descripcion: £Has aprendido algo nuevo en lo gue va de curso?
Opcionl: Bastante 2 Votos T ()
Opcion2: Mas bien poco 1votos T (250
Opcion3: Mada de nada 1votos T (25%)
Opciond: 0 Votos  (0%)
Total de votos: 4 Votos
Retomar

Al pulsar sobre la descripcion de la encuesta se mostrara un informe detallado de la cantidad de
votos por respuesta. En la vista de usuario, sobre el area derecha de la pagina principal se mostrara la
encuesta publicada.

En la definicidn del
grupo e estaklece Deja tu opinidn

&l titulo AHS aprandie sl nUEYD ﬂ Dezcripoion
&0 by gue va de curso?
& Bastarte
Opoion 1 H (]

€ Mas bien poco
*1

' Mada de nsda

Cpoian 3 h >

Qpcion 2

Glosario

La seccion Glosario incorpora una Util herramienta que funciona como un Diccionario. En ella se
pueden definir términos o frases, y asignarles una descripcion o definicion. Estos términos creados
desde la Administracion, al aparecer en la Plataforma, se mostraran resaltados y al posicionarse con el
mouse sobre ellos se podra ver - resaltado también - la definicién asignada. Las palabras creadas van a
formar parte so6lo del Glosario del Grupo donde se ha creado.

Para acceder a esta seccion, debe ingresar dentro de Contenidos y luego a la subseccién Otros,
donde se encuentra también Encuesta y Destacados.

Los términos agregados, se podran visualizar luego en la Plataforma, en los textos de las siguientes
secciones:

Inicio

Presentacion

Programa / Materias / Temas
FAQs

News

Foros

ASANENRNENEN

Para agregar Términos, haga clic sobre Agregar, y complete el formulario:
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2

'
compliby ka2 gt ¥ presord agregar.

batorian.
Céchge: 9
romibre: |eascept
Dreseripriden:

Para activar Javascript: Heppamientas / Opciones de E
Internst / Segueidad ; Perscealizar f Narcay Lecivar &n las
3 Puntos de la Aucomartizacion.

Haciendo clic sobre Modificar, podra acceder a todos los términos ya cargados, y ver su contenido
haciendo clic sobre el icono correspondiente:

TERMINDS DEFINIDOS
Mombre

J Detalle dol mensaje - Micrasalt Internet Explorer

Se recomeenda una constade ygual o mayer a S6kbps

Estos términos, como se ha mencionado anteriormente se veran resaltados si forman parte del
texto de las secciones Inicio, Presentacién, Programas, Materias, Temas, FAQs, Noticias y Foros.

Por ejemplo, en la Pantalla Inicial se veria de la siguiente manera:

Este sitio ha recibido 802 vishas desde of 01052003

Curso de Access nivel inicial (demo)

Trabaja de manera mas inteligante
ton Access, el programa de
administracion de bases de datos de
Office. Mo importa que seas un

novatoon ol nen da hacas do dabnc n

™ Esﬂﬂ’i:n

Office &5 una marca registrada de
PUEC micro soft
salucwones pEIDUIIﬂIILﬂHIEI_IG oE

integran facilmante
fuentes de informac
empresariales

Termino
definido en el
Glosario

Descripoion
del término

Para comenzar, haz click en Programa en el
dejes de participar en el Foro para exponer s
compafneros a compartir experiencias en la sa

Haciendo clic sobre el término en particular, se abrird una ventana, en la cual se podra ver el
glosario completo. Por ejemplo:
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Pragarascién de A Distandia.
Presentacitn de la Plataforma Glosario
Pewvae ingroducciin 3 la platateema,
E
Fom ol et o nducativa
Eara tquestra iniciativa de elear S e
ucativa. elfegraizg
educaciin a distancia
En particular, esta seccion cormi a
posibilidad de incrustar y linkes =
rer_p:Eiltorm como destacar |as | """I rie g tos an sl grupo
Frwpostaria R
biblictaca
clok Soba o Wi paS WIGAERS” o repogitorio
[ isaitini void [
SO Vardsngy

Por ultimo, para Eliminar términos definidos, se debe ingresar a la opcion Eliminar y seleccionar
los términos que desea.

TERMINDS DEFINIDODS
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7 Agrupaciones

La seccion Agrupaciones, comprendida en la ventana Grupos, dentro de la Vista de Administracién,
surge por la necesidad de contar con un nivel de jerarquia mas, que contenga a dos 0 mas grupos
previamente definidos.

Una aplicacién muy valida es la que se puede definir para licenciaturas, carreras cortas o
cualquier otro tipo de curso que necesite de estas caracteristicas.

Definiciones:
v" SUPERGRUPO: Conjunto de grupos.
v" GRUPO CABECERA: Grupo principal del subgrupo del cual heredan sus caracteristicas los
subgrupos y posee informacién comun de todos ellos.

v' SUBGRUPOS: Grupos contenidos dentro del supergrupo.

7.1 Agrupacionesy Grupos

Los grupos que componen el supergrupo deben generarse de manera habitual y pueden ser de
distintos tipos, aunque se recomienda que sean del mismo.

En la ventana Agrupaciones podra agregar, modificar y eliminar las agrupaciones existentes.

SUanos

MODIFICAR

ELIMIMAR Cantidad de grupos gue
Ccompanen la agrupacion

Para agregar una nueva agrupacion, una vez definidos los grupos, en la ventana AGRUPACIONES
deberda hacer clic sobre ‘Agregar’.

oo Bipsdar | Agrupasicnad - ?

Mg bos ot Mttt y pretkere Ml ar pars guandar ks canndeos,
Log campors renaladon son cbligatonas,

e AGRUPACIGN A MODIFICAR
MODIFICAR Codgn: 1 |
ELIMINAR wombre : [Espec Mkt |
Descripoidn ; |E5|:| eciakdad an Marketing
|
Grupas © Grupas seleccionados Gnupds disponibles
Saberiona ke grpe Atewss bubsico (dema) x
Mlarkating 11 At s
CADCAT
Capacidad iy Farmy
[€] [cartos marceo
CECH)
CECON
j CECOZ
CECOE
CECH |

Debera ingresar obligatoriamente el nombre del supergrupo, su descripcion y seleccionar de la
lista “‘Grupos disponibles’ y cuales seran los que conformaran el mismo. Mediante los botones ‘>’ y ‘<’
podra agregar o eliminar los grupos seleccionados. También podra establecer el orden de ellos,
teniendo en cuenta que el grupo sombreado en gris ser4 el GRUPO CABECERA de la agrupacion. Para
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modificar la agrupacion simplemente seleccione la agrupacion:

Podra observar que en la ventana de administracion de grupos se muestra en forma diferencial las
agrupaciones, correspondiendo una fila para el nombre del supergrupo, la siguiente para el grupo
cabecera (identificado por una estrella a la derecha del nombre) y las consecutivas para los subgrupos.

SUanos Grupos grfiguracion Accuso Rripidor | Admirariraciin | ?

Descripcidn

Marketing *
Marketing 11

Access basice (demo) Acoezs Mivel Inicid (dema) & Dristandia HONa00E

i of Maskating Citadra LT [
SUBZrUPD | mtarkating  Distanis » Distancia L2 2003

Si en la ventana anterior selecciona el grupo cabecera, se mostraran todos los datos del mismo,
pero si selecciona un subgrupo, solamente podréd modificar el nombre, la descripcion y definir su
estado, ya que la informacidén restante, como ser funciones generales, caracteristicas de la HomePage,
idioma y otros grupos que podran visualizarse en contactos, se hereda del grupo cabecera. El tipo de
menu que se utilizard en la Vista de Usuario no podra ser especificado ya que se utilizard un tipo
especial definido por defecto en la plataforma.

GRLPD A MODIFICAR
Codige: 02
Nombre: [Problamas Filasdfico

Descripoitn: [Froblemas Filosdficos
Estado: B Activa

Como se muestra en la figura siguiente, ciertas secciones correspondientes al grupo cabecera han
sido deshabilitadas. Esto se debe a que cada subgrupo posee su propia seccién de Temas, Sitios, Foros,
Evaluaciones que reemplazan a estas mismas secciones de la cabecera.

By rroibfu i ot et da v SEOCEN oty 7y Fmmbre
nz-:-hr. e e s e et b P P, s "o Bt & Bt i o0 bt i ol b4 Pl i ot bn Sestiulie, oo i oo
AT AR N )
b SECCIDAES DEFINIDAG
P, Denripsidin fra——
Ganaral
Calendana
Fracemaods
™ [ Cabadarie . Calfcacionas
Frograma
- ﬁ Prrenl o ien e |MAasennles
— Moboias
5] cobtcaciensa e e st m
; = —— P dad s e .
(TP Foros
_ s L
Al Seticiun Faparer) Cornasins
— Ml Infemo
(5] Mevhimea it i
= taies oien AnLnCicE
e —
= % s foms _Reorsenwr |

Lo mismo sucede con las secciones de los subgrupos. Cada subgrupo poseera su propia
presentacién, temas, archivos, sitios y foros.
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En la vista de usuario, el nombre del supergrupo se mostrara en la lista S
desplegable que contiene los grupos disponibles a los cuales puede acceder, Nno se  [tcenciaturs encon 7]
podré ingresar a un grupo en particular que conforme el supergrupo. eyt

G 2

e H H e - . GIEEE de Trabajo
El menu de la izquierda mostrard en primer lugar las secciones que componen al s R
grupo cabecera y a continuacién opciones desplegables correspondientes a los  [protosnon

- Precios en las PyMEs
subgrupos con sus secciones.

Admiréztracion Admindstraciin Adeiristracikin
€ Presentacisn © Presentacion D Presentaciin
(2} Moticias (=] neticias [Zl teticias
{7 Calendario [T calendario [T Calendari

Crlificaciones [#] caiicacines
(] cabicaciones Secciones del %,
B grupa cabecera [ archivos [ Arcrivos
o & Chat d Chat
$ VideoChats & VideoChats
8 Contoctos o Conlactos
[7] Anuncis (0 Annces
Secciones del
sucenpo | proiomas Fisstes |
Problemas ﬁ e
Filozafica
3= temos £ Prasentacién
B ar Temas
Secoiones del subgrupo (6 awcrives
Economia | o stos
W Fac W) Shioz
| conmier | S

7.2 Agrupaciones y Usuarios

Al definir cada grupo individual, seguramente habra designado los usuarios del mismo junto con
sus permisos. Por lo tanto, al crear la agrupacion, estos usuarios se convertirdn en “usuarios de la
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agrupacion” dejando de pertenecer a los grupos individuales.

Usuarios

7| Addministraciin

Permiss  Qrupos de frabago | Reportes Mersajerls  Importacdn

& Brpes, M
i el b et i oty UPSUVARED) | pridiecte Sl S Nepiidbird

s b (el i ratar el e gl 1 evbo (immaes s i 1y g,

CADTAT

Capaind  Famda USUARIDS DEFINIDOS

Carler Marealz

CECID

CECDI 1 pisrgna Aamea. lizsrqine agzoPibbotrnad e At ¥

ELen 2 horwom Alumma. Haracio ezt g Bov 2o A ]

CECE 3 cebasiin Aburaa, Sobstisn T — Alurreat v
4 e Aanann Livasria At ¥
L Aanniians Ners, Kalasl L e o) Peialaions ¥
& s A aque Cwtna, Frasiics [T~ Eecdutnens, 0

L T desdcdartnn #rea, Claudio divedie_srcolfoimlloom At ]

[ = Aaweniz. Nelen (b wronizide anadkon 4 AT )
4 Forrain Malsari s, Flarsncin e aberme e by o At ]
B ot Bk Magia laveer Al giataird, )
11 ebirepenr Bedenguer Garcia base Luis A 0

Podra notar que en la lista que muestra los grupos existentes, ubicado en la esquina superior
izquierda, ya no se muestran los grupos originales, sino que aparece el nombre de la agrupacion. Al
seleccionarla se mostraran todos los usuarios de los grupos originales como usuarios de la agrupacion.

En el caso de que un usuario, por ejemplo, sea Profesor en un grupo individual y Alumno en otro,
en el supergrupo sera un usuario del tipo relacionado al primer grupo en orden de jerarquia
seleccionado al crear la agrupacion. Es decir, se le asignara el perfil de usuario que posea en el primer
grupo elegido al seleccionar los grupos que conformaran el supergrupo, pudiendo modificar su perfil
mediante una modificacién en la seccion ‘Administracién de Usuarios’.

Grupos cabecera o
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La figura anterior corresponde a la ventana Administracion de usuarios. Podra notar que ya no
existen los grupos inicialmente definidos, sino que se encuentran contenidos dentro del supergrupo.

Es posible ver las agrupaciones existentes en la plataforma destacando su grupo principal o
cabecera y cada uno de los demas subgrupos que también forman parte de ellas. Para esto se debera
hacer clic en la flecha a la derecha, en la columna Estado. Con un clic se visualizardn cada uno de los
grupos componentes y con otro clic estos se ocultaran.
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Deshabilitar un usuario en un subgrupo que forma parte de una agrupacion

Cualquier usuario podra ser deshabilitado ya sea, en toda una agrupacion, como en cualquiera de
los subgrupos individuales que la componen. Es decir, los usuarios pertenecientes a una agrupacion y
activos en el grupo cabecera de la misma podran estar, a su vez, activos en uno o varios de los demas
subgrupos que la componen, pero no necesariamente en todos. Para deshabilitar un usuario en un
determinado grupo deberda destildar la casilla correspondiente en la columna “Estado” con un clic del
mouse. Para habilitarlo nuevamente debera tildarse esta casilla de la misma manera.

B Grupo Perfil Admin. B Estado
Programacion &
Lenguajes ® alurnnos O Tutores O Coordinacidn O Invitados O Activa
45P fictivo
Jawa [ activa

Si un usuario posee un permiso determinado en un grupo individual, por ejemplo No Accede, y otro
permiso en otro grupo, por ejemplo Ver Todos, su permiso en el supergrupo serd redefinido con el
permiso que posea en el primer grupo elegido al seleccionar los grupos que conformaran el supergrupo.

Si elimina una agrupacion, los usuarios que pertenecian a la misma, ahora pasaran a formar parte
de los grupos individuales que conformaban el supergrupo, es decir, los grupos originales poseeran
ahora, los mismos usuarios que poseia el supergrupo.

En la seccién Reportes se podra seleccionar uno de los subgrupos que componen una agrupacion
desde la lista que se encuentra en la esquina superior izquierda. Al seleccionarlo podra conocer las
estadisticas de acceso por subgrupo. Su funcionamiento es igual al expuesto en el punto 5.4.

SuUpergrupo

Desde la seccion Mensajeria se podra seleccionar el supergrupo (identificado por un signo ‘+’ a la
izquierda del nombre) para que el administrador envie emails grupales por perfiles a todos los usuarios
del supergrupo. Su funcionamiento es igual al expuesto en el punto 5.6.
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Por altimo, en la ventana Contenidos se agregard toda la informacion existente dentro de cada
subgrupo, teniendo en cuenta que el grupo cabecera estard compuesto por informacién comudn a los
subgrupos que componen la agrupacion. El grupo cabecera se identifica con una estrella a la derecha
del nombre en la lista de la esquina superior izquierda.

Contenidos Repositorio

Presentacidn Archivios [oticias Ak ; (Calificaciones

Administracion

COMANMDDS

AGREGAR -
ToPICOS DEFINID
MODIFICAR &

ELIMIMNAR Como recorrer las secclones Recombende [t secthones
04 Fuentes Bibliograficas Fuentes Biblisgrificas
03 Metodologia Metodologia Docente v de Evaluacidn
0L Objetives Objetivos da la asignatura
i3 Profesor Drstos del Profesor

Todos los grupos que componen la agrupacién, incluyendo el grupo cabecera, cuentan con una
Presentacion propia. La definicion de Temas, Archivos, Sitios y Foros se realiza por subgrupo.
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8 Configuracion

8.1 Administracion

Mediante esta opcidn podra personalizar el entorno del campus adaptandolo al estilo institucional,
estableciendo el idioma en que se mostrarda, el encabezado de la vista de usuario, el pie de pagina, los
distintos logos que poseera y, ademas podra definir el modo de ingreso al campus. Asi como el Idioma
de la Administracién. La imagen en Login, que es la que se muestra antes de que un usuario ingrese a
un grupo en particular, puede ser un archivo de imagen o también una pelicula flash (archivos swf).
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e Eraidn  Dafelti
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Ao | dopd L - Usuario administrador
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eshuhilitacicn: DO S55IN § D
USR0S &N QrUpos O pOF 108 LI i0e
F halare
¥ eorspds {1y
=] Pt [VOCT
=1 g e hasoe o separad,
=] 5 o usaEn ro e DTG o STs 58 veains U N0 SIS DTG O CON T ND S vesns nacks
Fupaio ceupatio en s ; Mchives de Conterels
Archivce o o
o J Al hacer clic en CALCULAR.
z& wizualizan los
CALCLLAR correspondientes walores
Ea{haiay OCLgheti #ib gD | Archevor o Cofvlor W B ATHE
Erchévin e Rapostono = 5
Archivon o Bl nben 1.2 1HE
Airtpalcis 57 02E
Tofal 141,21~
Larrinan Eaniara
Lo SECIaubaonio § () rogrdenes Logoteomnelano. il
e-ducativa
Carrian ———
Logo el § (5 myntenes Logobmal .ol
101 % 65 o
-ducativa
CaTERy L eI
|'“"'-:"“"“"‘-"‘ P martene ngn echaatees ek owl
I.III;I -
e :

El usuario Administrador de la plataforma se elegira entre los Webmaster que se hayan declarado
en la plataforma y serad el encargado de recibir los emails que envien los usuarios previamente a
loguearse y acceder a un grupo en particular de la plataforma.
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El usuario que sea declarado como Administrador de la plataforma no podra ser quitado de su
condicién de Webmaster, por ende, al acceder a la configuracion de los datos de dicho usuario se
visualizara la siguiente leyenda “Este usuario es Webmaster — Administrador de la plataforma” y no
aparecera la casilla que permite quitar a un usuario como webmaster de la plataforma.

céd.Postal: [ | Localidad: | |

Este usuario es WebMaster - Administrador de la plataforma

Espec. Mkt
Marketing O alumnas O Profesares O Coordinadores @ Invitados

Por otro lado, se deberan determinar aquellos idiomas que se encuentren Activos. Los recuadros
de los idiomas que estén en rojo no podran destildarse ya que han sido seleccionados por algin grupo o
estan siendo utilizados por algan usuario.

De este modo al configurar el Grupo (Grupos / Modificar), el webmaster podra seleccionar el
idioma para el mismo segun los determinados previamente en la seccion Configuracion y permitir o no
gue los usuarios lo puedan cambiar en su vista.

Al pulsar ‘Modificar’ y accediendo luego a la vista usuario podran visualizarse los cambios
realizados.
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Si la casilla “Si el usuario no tiene permiso de alta, se visualiza que no tiene permisos. (Caso
contrario, no se visualiza nada).’ se encuentra activada, cuando el usuario ingrese a una seccion para
la cual no posea permiso de alta, como en este caso en la seccién Archivos, se mostrara la siguiente
leyenda:

Agregar un archivo
Tu perfil de usuario no tiene permiso para publicar archivos.

Si conzideraz gue es un error, por favor comunicaselo al administrador de la plataforma.

: Al activar la casilla “Se hace login
Usuario| por separado”, en la ventana de
clave inicio se solicitara el ingreso del
siguiente >> | nombre de usuario y contrasefa.
Ofvidaste fus dates?
Al pulsar ‘Siguiente’, se mostrara Jorgelina Arcuri
otra ventana desde la cual podra Ingreso 2
optar por el grupo al que desea Gurso ds vB 5
ingresar eligiéndolo de la lista ingresar |
desplegable. El nombre del usuario
aparece en la parte superior. SRR

8.2 Defaults

Mediante esta opcién podra definir las caracteristicas de los grupos, la organizacién de las
secciones que lo componen y los permisos que seran asignados. Estas particulares seran adoptadas por
todos los nuevos grupos que se definan.

Grupos
Esta seccidon posee como finalidad definir las caracteristicas para personalizar el entorno. Los grupos
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gue se agreguen poseerdn dichas especificaciones, aunque podra cambiarlas para un grupo en
particular desde la opciéon Administraciéon del mena Grupos. Para méas informacion acerca de los datos a
ingresar en esta ventana consulte 4.1 Administracion de los Grupos.
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Secciones

Desde esta opcion se puede Activar o Desactivar las secciones disponibles para un grupo
determinado. El tipo de grupo al cual afectard los cambios realizados se puede seleccionar de la lista
desplegable 'Tipo de Grupo’.

También se puede especificar el “orden” de jerarquia en que se desea visualizarlas. Las secciones
de los nuevos grupos poseeran por defecto estas caracteristicas, aunque podra modificarlas desde la
opcién Secciones del mend Grupos para un grupo en particular. Para obtener més informacion acerca
de los datos a ingresar en esta ventana consulte 4.2 Configuracién de las Secciones.
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Permisos

Mediante esta opcion podra especificar los permisos otorgados a los tipos de usuarios definidos en
cada tipo de grupo. El tipo de grupo al cual afectara los cambios realizados se puede seleccionar de la
lista desplegable 'Tipo de Grupo’. Estos valores seran heredados por defecto al crear un nuevo grupo,
aunque pueden ser modificados desde la opcién Permisos del meni Usuarios. Para obtener mas
informacion acerca de los datos a ingresar en esta ventana consulte 5.3 Asignacion de Permisos.
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9 Copiar Grupo

En la seccion Grupos se agrega un cuarto comando en el menu de la izquierda “Copiar Grupo™. Esta
funcionalidad permite replicar cualquier grupo que se seleccione en la pantalla. De esta manera, si se
necesita cierta cantidad de grupos con las mismas caracteristicas (estructura, contenidos) solo se crea
uno, y se va replicando (copiando) con esta util y sencilla herramienta.

Al ingresar en Copiar Grupo (menu a la Izquierda en la seccién Grupos), se presenta una pantalla
similar a la que se encuentra a continuacion (varia segin los grupos y agrupaciones que ya puedan
existir), donde se observa:

1. Cadigo del Grupo

2. Nombre del Grupo (haciendo click en él, se accede a la Modificacién del grupo)

3. Descripcion del Grupo

4. Tipo de Grupo (a Distancia, Curso, Catedra, Grupo de Trabajo, Investigacion, Jornadas,

Postgrado)

o

Fecha de creacién

6. Eleccién del grupo a copiar. (S6lo se puede copiar de a un grupo por vez)

GRUPQS DEFINIDOS

Descripcidn
L) Nals Gral Carrers @ Trife Gral Carrars u Dizbarcia 0112002 [}
@ MMaleria l Cascripoion Maberi 1 # Crxtanecin 0112002 [}
" Maleria 2 Cascripoion Maberia 2 » Dugtanciy 0311008 o
s cuwses
2 Demo Yieual Basic & 5 Coermed Curso ch Visual Basic 6.0 - Mivel Irecid Curso 26 f20 o
W PregoneroAFH-Caline Beenvwrido o archive dw ls Bevicls Pregorare w Cavgus de AP Ondne Curss 0, 02 L&
14 Farmacologia Bushapkeacie Farmscobboies pary Ejscutivat da Murksling Cilides 10,4007, 2002 [
al A dislasiia (1) Grusd B Sk i DHabirucin 1,010,002 [d
16 Ay Pode Medies T Aralkista y Mlandicador de Medios Pubickanio 1 Cura 2407 2002 o
10 Consumider Argenting Cownpoatamesndo del Conpumisior sngenting & Criztanciy 10,2002 o
19 Tmaagen y Oraloria Curts da Imagen ¥ Orsboris (SEMCE 234646543 5 Diebancia 18£10,20028 o
i5 Planillic acién Medias Anaksia y Mlandicasder de Medeoa PubScbarios [SEMNCE 1234668584) Cilibde 10,407 2002 )
™ testing elearning hesting sheanning » Dintancia 2010/200% o
Nornbng did rueno Grupo: I
| Opcicnes pard Copiy un Grupd segun & too de grupd seeccionsdo @ a Distancia
I ® Edruchurs (resporcebles, preventecidn, bisho en tema, mabenias, cilegoriag, home, ivino)
o Estruchurs con Conbensdo (resporsebles, preventschin, bedo &n Bemat, maberiss, colegonies, home, svizor)

9.1 Estructura de las copias de grupos

La Copia se realiza siempre de la siguiente manera, sin importar el tipo de grupo que se quiera
copiar:

1. Se selecciona el Grupo a replicar, haciendo clic en la columna correspondiente.

2. Se establece un nombre para el nuevo grupo. El nombre puede ser igual al original, aunque se
recomienda usar uno distinto para mayor claridad.

3. Se selecciona el tipo de Copia que se va a realizar del grupo original

4. Al hacer click en Copiar Grupo, se visualizard toda la informacion que esté siendo copiada al
nuevo grupo.

5. Una vez terminado, el nuevo grupo aparece en la lista de grupos, para su modificacion si asi se
lo requiriera, y uso.

Es importante aclarar que las Opciones de Copia dependen del Tipo de Grupo que se desea
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replicar. Esto se debe al Contenido que posee cada tipo de curso. Veremos a continuacién cuales son
estas opciones, y con que tipo de grupo se usan.

9.2 Opciones para Copiar un Grupo

Cuando ingresamos se nos presenta primero estas dos opciones, para todos los cursos.

Cpciones para Copiar Un Grupo segun el tipo de grupo seleccionado

% Estructura (responzables, presentacidn, bexto en ternas, materias, categorias, horme, avisos)

€ Estructura con Contenido [responsables, presentacian, texto en temas, materias, categorias, home, avisos)

En este punto tenemos dos opciones como se ve en la imagen:

Opciodn 1: Solo Estructura

La primera opcién copia s6lo la Estructura sin el contenido que la misma posea en el grupo
original. Especificamente:

Presentacion

Programas (s6lo nombre de unidades, responsables, datos adicionales), Temas o Materias
Guia

Categorias Publicas

Categoria de Archivos

Categoria de Sitios

Categorias de Noticias

FAQs

Categorias de Foros

Usuarios Administradores, Webmasters, Responsables

LRy

Opcidn 2: Estructura con Contenido

Esta opcion permite copiar la Estructura pero a la vez el contenido que contiene el grupo original.
En este caso hay que distinguir entre el tipo de grupo que se intenta copiar.

Caso “Total”

Este caso se aplica a todos los tipos de Grupo que no sea “a Distancia” como ser: Curso, Catedra,
Grupo de Trabajo, Investigacién, Jornadas, Postgrado. Si se elige la opcién Estructura con Contenido,
se visualizaran las siguientes opciones.

% Estructura con Contenido [responsables, presentacion, kexto en temas, materias, categorias, home, avisos)

L [+ todo lo que haya dentro de las categorias)
Propriedad del Material Relacionado (Usuarios)

« azignar a anoning

& asignar a sus respectivos duefios, quedando éste deshabilitado

En este caso, se guardara la estructura que se especificé en el punto anterior, y también el
contenido dentro de la misma. Es decir, la informacién dentro de Temas o Materias (segin el tipo de
grupo), los archivos, sitios, noticias, foros, fags, publicados. En la ultima seleccidon: “Propiedad del
Material Relacionado” se puede especificar si el material cargado por usuarios se va a asignar la autoria
0 publicacion a “anénimo” 0 al respectivo duefio que cargd el material, quedando en este caso
deshabilitado en el grupo.

Caso “a Distancia™

Una vez que se selecciona un grupo a Distancia, y se elige esta opcién (Estructura con
Contenido), se visualiza el siguiente recuadro de opciones.
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% Estructura con Contenido [responsables, presentacion, kexto en temas, materias, categorias, home, avisos)
(o programa [+ todo lo que haya dentra de programas: MO, TR, EVI*

& prograrma + rnaterial relacionado (* + toda lo que hava dentro de las categorias)
Propriedad del Material Relacionado (Usuarios)

= asignar a anoninng

o asignar a sus respectives duefios, quedando &ste deshabilitado

En este caso hay otras opciones de copia. Por un lado esta la posibilidad de copiar sélo el
Programa de estudio, incluyendo lo que haya dentro del Programa: Material Obligatorio, Trabajos
Practicos y Evaluaciones. El resto de las secciones (Archivos, Fags, Sitios, Calendario, etc.) no se
copian con contenido, sino solamente la estructura. Al no copiarse el material de las esas secciones, no
se necesita especificar quien cargé o cre6 tal archivo, sitio, foro, etc...

En la otra opcién, es posible copiar todo el Programa (con Trabajos Practicos, Evaluaciones y
Material Obligatorio), incluyendo todo el contenido que esté en las categorias de Archivos, FAQs,
Sitios, Foros, Noticias, Anuncios, etc.). En este punto es necesario especificar si se quiere que el
material relacionado esté marcado como que pertenece a Anénimo, o a sus verdaderos autores,
guedando deshabilitados en la copia del grupo.
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10 Respaldo de grupos

Esta funcionalidad consiste en la posibilidad de generar una imagen de determinados grupos (todo
su contenido asociado, todos sus usuarios, grado de avance de los mismos y registro de accesos y
participacion de cada uno de ellos - estadisticas) con el objeto de poder generar un nuevo grupo a partir
de dicha imagen, con la particularidad de poder hacerlo en la misma plataforma o en otra diferente.

Por otro lado, también sera posible exportar aquellos grupos que ya no se utilicen en la plataforma a
un soporte local (disco C) o a un dispositivo de almacenamiento portable (disquetes, CD, USB Flash
Drive, etc.) con el objeto de poder eliminarlos de la misma y de esta manera liberar el espacio
ocupado por éstos, pero manteniendo un respaldo del mismo por si en un futuro se desea disponer
nuevamente de dicho grupo.

10.1 Exportar

Esta funcionalidad permite exportar cualquiera de los grupos definidos en la plataforma. En un
principio, sera necesario especificar el grupo a exportar, determinar un nombre para el respaldo del
grupo y sefialar la modalidad aplicada para llevar a cabo la exportacion del grupo y del repositorio.

Usuarios Grupos Cantenidos  Canfiguracion Acreso Rapido
Adrmi z  Respaldos
COMANDOS Para replicar un GRUPD , marque en la colurmna correspondiente v presione Exportar grupo,
EXPORTAR ™ GRUPDS DEFINIDOS
IMPORTAR Nombre Descripcion Tipo de Grupo Fecha Exportar grupo
Programacicn
DIEEIRER 09  ASP # 45P Catedra 01/10/2002 0
39 Jawva Java a Distancia 10/02/2003 ®
50  Access basico (demo) Access Mivel Inicial (dema) a Distancia 10/04/2003 @]
Fara retornar SIS 82  Andlisis de Sistemas Analisis de Sistemas a Distancia 08,/03/2008 ®
nlataforma 29 Asimco Grupo para demostraciones y prusbas a Distancia 11/02/2005 O
presione sobre el || 04 CEPADE Anfibios v Reptiles a Distarcia 22/09/2004 ®
lago 19 Easy Prof Pruebas scorm easy prof SCORM 04,/03/2005 @]
51  Excel inicial {demo) Excel nivel inicial {dema) a Distancia 10/04,/2003 Q
02 Grupo de trabajo Intranet Corporativa - Red de Distribuidores Grupo Trabajo  23/05/2001 Q
07  Grupo: Investigacion Resistencias YIH Investigacicn 22407 f2002 ®
01 Historia de Espafia Historia de Espafia a Distancia 01/09/2003 ®
18 Humanidades PROGRAMACION CURSO VIRTUAL a Distancia 13/12/2004 (@]
33  Mercados Financieros Asignatura de Pedro Lechdn a Distancia 22/02/2005 ®
72 Negociacion g;r;roegzosrjlcofpactlco sobre la negociacidn en 2 Distancia 21,/05,/2004 0O
52  Power Point {demo) Power Point nivel inicial {dema) a Distancia 10/04/2003 Q
67  PROCI¥IL Grupao para demostraciones v pruebas a Distancia 26,/05/20035 Q
22 SCORM DEMO SCORM SCORM 29/12/2004 (@]
20 UNILEON Grupo para demostraciones y prusbas a Distancia 12/05/2005 O
42 Word Basico {demo) Curso de Word Basico (demo) a Distancia 10/02/2003 @]
Mombre del grupo: |Anal|5|s |
Opciones de Exportacion del tipo de grupo: a Distancia
Estructura y Contenida:
® Estructura (home, presentacicn, texto en temas, materias o unidades, categorias, responsables)
O Estructura con Contenida thome, presentacidn, texto en temas, materias o unidades, categorias, responsahles)
O Respaldo completo
Repaositario:
@ Solo objetos utilizados
) Todo objeta relacionada con su visibilidad o plblico

Exportar grupo
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Opciones para Exportar un Grupo

Existen tres opciones a la hora de exportar un grupo:

Estructura y Contenido:
(&) Estructura thome, presentacion, texto en temas, materias o unidades, categorias, responsables)
) Estructura con Contenido thorme, presentacion, texto en temas, materias o unidades, categorias, responsables)

O Respalda completo

Opcion 1: Estructura
La primera opcién exporta sélo la estructura del grupo seleccionado. Especificamente:

Presentacioén (topicos)

Unidades y Guia didactica si el grupo es de tipo a distancia.
Materias si el grupo es de tipo curso o postgrado.

Temas si el grupo es de tipo catedra, investigacion, grupo de trabajo o jornada.
Categorias privadas y publicas de Archivos

Categorias privadas y publicas de Sitios

Categorias privadas y publicas de Noticias

Categorias privadas y publicas de Foros

Categorias privadas y publicas de FAQS

FAQs

Usuarios Administradores, Webmasters y Responsables

NS NENE N O N N NA

Opcion 2: Estructura con Contenido

Esta opcion permite exportar la estructura y a su vez el contenido asociado con el grupo seleccionado.
En este caso, existiran dos variantes, dependiendo del tipo de grupo al cual corresponda el grupo que
se desea exportar.

e Total
En el caso que el grupo seleccionado para exportar sea de tipo Curso, Postgrado, Catedra, Grupo

de Trabajo, Investigacién o Jornadas, al escoger la opcién “Estructura con Contenido” se visualizaran
las siguientes opciones:

(& Estructura con Contenido thome, presentacicn, texto en temas, materias o unidades, categorias, responsables)
® total (+ todo o que haya dentro de las categorias)
Propiedad del Material Relacionado (Usuarios)
® asignar a andnimo
( asignar a sus respectivos duefios, quedando éste deshabilitado

En este caso, se exportara la estructura que se especificd en el punto anterior y a su vez, todos los
archivos, sitios, noticias, temas de debate e intervenciones asociadas a las respectivas categorias
privadas y publicas del grupo previamente seleccionado.

En este punto es necesario especificar si el material relacionado en el resultado de la exportacién
guedard asignado a un usuario anénimo o a sus respectivos duefios, quedando éstos deshabilitados.

e Programa

En el caso que el grupo seleccionado para exportar sea de tipo a distancia, al escoger la opcién
“Estructura con Contenido” se visualizaran las siguientes opciones:
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(& Estructura con Contenido thome, presentacidn, texto en temas, materias o unidades, categorias, responsables)
(& programa (+ toda lo que haya dentro de programas: MO, TP, Ev)*
O programa + material relacionado ¢* + todo Io que haya dentro de las categarias)
Propiedad del Material Relacionado (Usuarios)
asignar a andnimo
asignar a sus respectivos duefios, quedando éste deshabilitado

Por un lado, esta la posibilidad de exportar Unicamente el Programa de estudio, el cual incluye los
Materiales de estudio, Trabajos Practicos y Autoevaluaciones definidos en el grupo.

Por otro lado, es posible exportar el Programa (Material de estudio, Trabajos Practicos y
Autoevaluaciones) y a su vez, el Material relacionado (archivos, sitios, noticias, temas de debate e
intervenciones) a las respectivas categorias privadas y publicas del grupo previamente seleccionado.

En este punto es necesario especificar si el material relacionado en el resultado de la exportacién
guedara asignado a un usuario anénimo o a sus respectivos duefios, quedando éstos deshabilitados.

Opcién 3: Respaldo completo

Esta opcion permite exportar el grupo en su totalidad, incluyendo todo su contenido asociado, todos
sus usuarios, grado de avance de los mismos y registro de accesos y participacién de cada uno de ellos
(estadisticas).

Opciones para Exportar el Repositorio

Existen dos opciones a la hora de exportar el repositorio:

Repaositorio;
{*) Solo objetos utilizados
) Todo ohjetn relacionado con su visihilidad o poblico

Opcidn 1: Solo objetos utilizados

Esta opcion permite exportar Unicamente aquellos objetos del repositorio que se encuentran utilizados
en el grupo que interviene en el proceso de exportacion. Es decir, los objetos que se encuentran
definidos como materiales de estudio o trabajos practicos (si el grupo es de tipo a distancia) o también
linkeados o incrustados desde alguno de los editores que pueden visualizarse desde la administracion
en las siguientes secciones de un grupo:

- Grupos > Administracion > Agregar/Modificar

- Contenidos = Presentacién - Administracion - Agregar/Modificar

- Contenidos - Programa -> Administracion - Agregar/Modificar (si el grupo es de tipo a distancia)

- Contenidos - Programa - Guia didactica (si el grupo es de tipo a distancia)

- Contenidos - Asignaturas - Administracion > Agregar/Modificar (si el grupo es de tipo curso o
Postgrado)

- Contenidos > Temas -> Administracion > Agregar/Modificar (si el grupo es de tipo céatedra,
investigacion, grupo de trabajo o jornadas)

Opcion 2: Todo objeto relacionado con su visibilidad o publico

Esta otra opcion permite exportar todo objeto relacionado a la visibilidad que se corresponde con el
grupo que se exporta, se encuentre este utilizado o no en el grupo. A su vez, exporta también aquellos
objetos que no se encuentran asignados a ninguna visibilidad en particular y por ende resultan publicos
para cualquier grupo de la plataforma.

Una vez finalizado el proceso de exportacion, se genera un respaldo con la estructura del grupo en
cuestién, el cual puede visualizarse desde Grupos - Respaldos y haciendo clic en el comando
Descargar que aparece en el menu de la izquierda.
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T T P desargar un respaldo presions sobre el archivo deseads.
Fara borrar respaldos, sekeccionalos ¥ presions ACEPTAR,
ExPCATAR
TM e e |
DESCARGAR ™

TesteolDemoar 1 2 1 021 0 A

Fezpaldo
correspondierte
al grupo que se

acaba de expartar

o o o o

10.2 Importar

Para importar un determinado grupo a la plataforma, en un principio sera necesario subir su
correspondiente estructura, a lo que se le denomina respaldo.
1. Subir nuevo respaldo *.zip

En este caso, es preciso especificar un archivo comprimido de tipo .zip que contenga la estructura del
grupo que se desea importar a la plataforma. Cabe aclarar que dicho zip debe ser el resultado de un
grupo exportado de una aula de Helvia.

IMPORTAR

® subir nuavo respaldo *.zip

[CAFespaldosyAnalisis_|_03_04_2006 zip | Examinar.._]

O Impoartar respaldo {Listado de los respaldos existentes)

Al presionar “Aceptar” el archivo serd subido a la plataforma y quedara definido en el listado de
respaldos existentes. Una vez hecho esto, serd necesario importar dicho respaldo para lograr que se
cree el respectivo grupo.

2. Importar respaldo

En el caso, que la estructura del grupo que se desea importar a la plataforma ya se encuentre subida a
la misma, entonces simplemente sera necesario seleccionar su correspondiente respaldo del listado y
proceder a su importacion, caso contrario, se debera previamente llevar a cabo el paso anterior.

o Suber nuevD respaido *.op
) mportar rspalda (Listado di los respalios prktentes)
O 0 _baciop_de_woed_23_03_2006.2p

O 72 masan.
T2 anabs_1_03_04

Una vez que dicha estructura es efectivamente importada, se creara automaticamente el grupo en
cuestion.
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GRUPOS DEFINIDOS

Descripcidn
Pascal aDistancia 28/03/2006
Cobol Curso 26/03/2006
Grupocreado a Acoess nivel Inkial (demo) aDitancia 01,/405,/2003
pattir del Andlisis a Distarcia 01,/06,/2005
procezo de Andlisis 1 a Distancia 10/04/2006
impartacidn Analls Or. Ctetos Citedra 28032006
13 Céitedra Obje Catedra Objetos Ciitadra 07 082005

Al importar un respaldo de un grupo completo puede pasar que en el mismo existan usuarios cuyo Id
coincida con el de algun usuario ya existente en la plataforma. En este caso, se asociara el usuario
existente en la plataforma (cuyo Id es coincidente con el de alguno de los usuarios a importar) al grupo
gue interviene en el proceso de importacion.

Por otro lado, si al momento de hacer el respaldo del grupo alguno de los usuarios importados se
encontraba como Webmaster, cuando se realice su correspondiente importacién se validara si dicho
usuario se encuentra en estas mismas condiciones en la misma o nueva plataforma y, de ser asi,
permanecera también ahi como usuario Webmaster.

10.3 Descargar

Desde aqui podran visualizarse cada uno de los respaldos efectuados sobre grupos de la plataforma.
Al hacer clic en cualquiera de ellos, se podré realizar la descarga efectiva de dicho respaldo en formato
.zip a un dispositivo de almacenamiento.

RESPALDOS DE GRUPOS

FELAN Desde aqui
01_backup_de_word_23_03_2006.zip podrazs
Analisis_[_04_04_2006.rip Al clikear en 7 ze seleccionar un
72_BACKUP_23_03_2006.2ip visualiza la siguiente - respaldo para
Analisis_[_03_04_ 006z informacion respecto eliminar

al grupo rezpaldado

HESFPALDCE: DE GRUPOE:

01 _backup_de_wond_23_03_2006.7ip
Analisks_1_D4_D4_2006.zip

Hormbre dal Grupo a lmportar: Analisks 1
Tipo de Backup: Estrctera - (home, presentacidn, texto en temas, materias o unidades, categorias, responsables )
Fecha de Bacup: 2006,/04,/04 09:52:42

Origen died Grupo:

Plataforma:

1D AFROSARID

wrl: hktp:/ S www educathva.com, alrosario,
Mornbre: Familie Van 2uylen ENCAREZADD

Datos diel Grupo:

10 09

Harmbre: Anilisis LAURA
Destripoion: Andlisis LAURA
Alta: 01706,/ 2005

Total Aocesos: 1156

Tipo de Grupo: a Distancla

F2_BACYLR_ 23 032006250
Analisis_1_03_04_2006.2ip

oo
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11 Repositorio

Una Institucion no estaria completa sin una Biblioteca. La seccion Repositorio funciona
perfectamente como una. En una Biblioteca uno puede buscar revistas, libros, diarios, en cambio en
este Repositorio extendemos esta funcion a lo que es una verdadera Biblioteca de Recursos online.

Definimos a los Recursos como Objetos, que son sindnimos y pueden ser usados de manera
indistinta. Dentro de la Administracion se emplea el término Objetos. Con la palabra Objetos se quiere
englobar a todos los tipos de informacion que se pueden agregar, buscar y eliminar de la Biblioteca - a
la cual llamamos Repositorio dentro de la Administracién. Un objeto puede ser tanto un archivo
cualquiera, como un micrositio (archivo .zip), como también puede ser una direccion de Internet (sitio
Web).

Todos los objetos agregados dentro del Repositorio, van a poder ser buscados y accedidos desde
los Editores 6 desde la seccién Contenidos -> Pr%ma - Trabajos practicos y/o Contenidos >

Programa - Material de estudio, mediante el iconoLEL. De esta manera, se podra linkear o incrustar
cualquiera de los archivos dentro del contenido que los responsables o administradores deseen para las
secciones que poseen Editores HTML.

Lty ey onbermioes Repositonio (gl T e o) !

Admiinistracikn  Csbegorise ‘b

Py resdifelir b dibed o wn CBIETO . prariisi 1o o 0 Mamliere

COMANDOS
AGREGAR
% OO TS BEFINITNS
SHNIF ICAR i I I I I I h I
ELTHIFAR | iy v ol sres com) digrss | bay, ' mden diaris kel diwic clirn 2= R
| 8 Meresbe mcesdie i1 Mhcrash Comein Incandio sp iR
| & Merestic mcesdie_iiuie Incandio s ZI Micr i Comn Comun 22-03- 200
| 7 Moo mcesdie die 22 L 22-05-00E
| % Mo mcewdie dioe 2 1 wacrs 221200
| 5 dechiwe  0_62aip CATEDRA 3473200
4 Archiwg  repliiaip EEE CATE AR G

| 2 Micronhe  incsndia mcende, O 2000
Fesultadios 1-0 de @

cer FECHA
pbginers: 1

WEQPMHM:I [ Buscar I

g e e T

11.1 Administraciéon

La funcién de esta area es administrar los objetos que forman parte del Repositorio. Al igual que
otras secciones de la Administracion, acé es posible Agregar, Modificar ciertas propiedades y Eliminar
los objetos que ya fueron cargados. La pantalla al acceder a Repositorio muestra una lista con todos los
elementos disponibles dentro del mismo que se pueden modificar haciendo clic sobre el objeto
deseado. Asimismo, si la lista es muy extensa, se puede realizar busquedas de los objetos creados.

Agregar
La pantalla que se presenta a continuacién es la que aparece al acceder a Agregar en la barra de
comandos.

A continuacién se explica cada uno de los campos a completar para agregar objetos al Repositorio.
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Tipo de Objeto: indica el tipo de objeto que se quiere agregar al Repositorio. Al seleccionar uno, el
campo “Nombre” cambia para permitir Examinar el disco rigido para subir un archivo (simple o
micrositio), o la direccion de un sitio Web.

Nombre: como se explicd anteriormente, en este campo se selecciona el archivo a agregar o la
direccion de un sitio Web.

Descripcién: aqui es posible escribir una descripcion del archivo o sitio a agregar, para facilitar la
blasqueda o acceso posteriormente.

Palabras Clave: agregando palabras en este campo, facilitara la busqueda del contenido a agregar.

Visibilidad: este tema se vera con detalle mas adelante en el capitulo. Temporalmente diremos que en
este campo hay que seleccionar todos aquellos grupos los cuales tendran acceso al elemento agregado.

Categorias: las categorias también se veran con detalle mas adelante pero por el momento podemos

decir que se pueden seleccionar todas aquellas categorias en las cuales aparecera en objeto a agregar.

Al agregar un Micrositio - a diferencia de un archivo simple o una direcciéon Web - se presenta una
nueva pantalla para definir el tamafio de la ventana del micrositio, y la pagina principal.
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Modificar

Al acceder al Repositorio o haciendo clic sobre el comando Modificar podemos acceder a la lista de
Objetos definidos que son posible modificar. Si la lista de objetos es muy extensa se puede buscar el
objeto deseado a través de una palabra clave, el nombre del objeto, la categoria. Si se deja el campo
vacio y se hace clic en Buscar, se mostraran todos los objetos definidos.

I TR (DN TN

b

LS IFIES Cidige Categorla Mombre Palabeas Clave Fecha

[ELIMIFAR b5 ] Ty wrwen.clsrm o) disrsa ' bay, mdeadisrio bl dharts clwrn i-r- B0E
: ) Ireaiis  mcandio 11 ety Coaraln [neanche 5o Ei-iri- 2%
{ Miredtis  momilie 1 0.sip Irsarchs s T Miririis Codrln Cofmn E-(ra- 20
) Miriddes  wdeilie dkiia 7 T pilul 22-(ri- HN%
B Mrrpddey  wdwndia dkdis 7 1 ] -0rs- Mk
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Para modificar alguno de los objetos, se debera hacer un clic sobre el nhombre del mismo. Al
modificar un objeto sélo se podra cambiar la descripcion, las palabras claves, las visibilidades y las
categorias asociadas.

Los objetos definidos en el repositorio podran ser enlazados o incrustados desde cualquiera de los
editores HTML que pueden visualizarse desde la administracién, en las siguientes secciones de un
grupo:

- Grupos > Administracion > Agregar/Modificar

- Contenidos - Presentacion - Administracion - Agregar/Modificar

- Contenidos = Programa -> Administracion -> Agregar/Modificar (si el grupo es de tipo a

distancia)

- Contenidos > Programa -> Guia did4ctica (si el grupo es de tipo a distancia)

- Contenidos = Asignaturas = Administracion - Agregar/Modificar (si el grupo es de tipo curso o

Postgrado)

- Contenidos > Temas - Administracion = Agregar/Modificar (si el grupo es de tipo catedra,

investigacion, grupo de trabajo o jornadas)

, B u x

I ARE x,
E - a2 m =(m)
e
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Estos objetos, a su vez, podran ser definidos como Material de estudio o Trabajo Practico en los
grupos de tipo a Distancia:

MATERIAL DE ESTUDDD MUIEYD

Cichigo: CON0E
Unidad: 01, Uinidad 1 b
Tpo de achiva: (O Simple O Micrositio (& Repositono Cécga: 0000
F—— Unidacd: 07 Uridad 1 o
Descripcion: Resporsabe = Aguilass, Gaby =
Tipo de anchiva: () Simpls & FEasitonio
momiltare: E

DrersCripacindin s

TRARAMN PRACTICD KUEVD

Haciendo clic en el icono de Repositorioli‘, se observara una pantalla similar a la que se muestra
a continuacion, la cual permitird ubicar el objeto deseado y luego incrustarlo o enlazarlo.

2l Seleccionan Hipervinculo - Didlogo Web

Criterio de bisqueda (Repositorio Local)

Buscar:

Categorias Seleccionadas Categorias Disponibles
ateqgoria Archivos

Busqueda en:

na

® or O AND
Tipo de Dbjeto: archiva [ Micrositio [ Sitio

I Buscar] [ Cancelar

Eliminar

Se pueden eliminar objetos definidos accediendo al comando Eliminar. Para borrar, hay que
seleccionar todos aquellos elementos que se desean eliminar, haciendo clic sobre la columna
correspondiente. De esta manera se pueden borrar varios objetos a la vez. Todos aquellos elementos
gue estén siendo utilizados en Programas (particularmente en Material de la Propuesta y Tareas), no
podran ser borrados.
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Hasta acd hemos visto que el Repositorio funciona como una Biblioteca de archivos y direcciones
de sitios Web que pueden ser utilizadas en las secciones de contenido que contengan el Editor HTML 6
desde Tareas y/o Material de la Propuesta. También vimos como agregar, modificar, y eliminar los
archivos o sitios que se hayan cargado desde la Administracion.
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A continuacion veremos Categorias y Visibilidad que son dos componentes importantes en la
definicion del Repositorio.

11.2 Categorias

Las categorias sirven para agrupar informacion relacionada. En este caso la informacion esta
ordenada en forma de archivos y direcciones de sitios Web. Dentro del Repositorio podemos crear
categorias (modificar su nombre y eliminarlas también), para luego poder ubicar archivos o direcciones
dentro de una o varias de ellas. Es decir, al agregar objetos al Repositorio, se puede indicar que ese
elemento se encuentre dentro de una o mas categorias.

Adminstracidn Categorias

Prary wepclificar boa dubos o uns CATEGOR | prapions pobes by Mambes.

COARDOE
AGREGAR
CATEGORIAS DEFINIDAS
HOCIFICAR ( Descripoiin
ELIMEGAR | 1 Tsibigin L [F;
| F seqhive hiwml s hived Do Sl B abide ]
| 3 Arigratur sl Archives o L signedaral 4
+ Asibive FOF Tanin para e con o Acrobar Resder, de Adobs., 1]
5 Auirnalen Archives warior pober smirmaler ]
ECACTIVAS | wobed pubds cambidin ail

Esta pantalla muestra una lista de las categorias definidas. Como se muestra en la pantalla, las
columnas que integran esta seccion son Cadigo, Nombre, Descripcidn, y Rel. Esta Ultima columna indica
la cantidad de archivos (o direcciones Web) que estan relacionados con esa categoria. Es decir, todos
los archivos que pertenezcan a la categoria. Como hemos visto antes, para agregar un archivo a una
categoria se Modifica el archivo creado y se selecciona la o las categorias a las que se quiere que el
archivo pertenezca.

Se pueden modificar las categorias que RO T SO
aqui aparecen haciendo clic sobre su nombre. i |

Dentro de esta pantalla se podra modificar rambee: [Neturalaze
no sélo su nombre, sino también la descripcion. |oescspesn: fado soore Hatraera
Este mismo proceso se aplica al agregar Estinkor et
categorias desde el comando con el mismo
nombre.

Se pueden eliminar categorias, seleccionando - de a una categoria por vez - la deseada. No se
podran borrar todas aquellas categorias que tengan archivos relacionados a ellas.

11.3 Visibilidad

Como se ve claramente en la pantalla principal del Repositorio, éste no se refiere a un Grupo en
particular, sino a todos los grupos por igual. Este hecho permite que se defina un solo Repositorio,
donde todos los archivos y direcciones se van a guardar, para poder ser accedidos por todos los grupos
de la misma manera. Sin embargo, la Visibilidad tiene un papel muy importante en esta relacion.

Al agregar un archivo o direccién Web - como se vio anteriormente - se especifican varias cosas:
desde el nombre del archivo, descripcion, palabras clave, y categorias. Pero también se define la
Visibilidad. Mediante la Visibilidad se especifican aquellos grupos que podran acceder a un determinado
objeto (archivo, micrositio o sitio) del repositorio. De esta manera, la Visibilidad se convierte en un
limite o restriccion al acceso de los objetos que se agregan al Repositorio.

Vale la pena mencionar que cada vez que se crea un nuevo grupo (Grupos > Agregar), se genera
automaticamente una Visibilidad con el nombre del grupo creado, para agilizar el proceso.

Puntos importantes sobre la Visibilidad:

v"Si al agregar un objeto no se le asigna ninguna visibilidad (es decir, no se le especifica que
grupos van a poder acceder a ese objeto), el mismo va a poder ser accedido y utilizado por
todos los grupos.

v Si se le asignan algunas visibilidades, entonces sélo van a acceder al objeto esos grupos.
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Webmasters, Administradores y su Relacién con Visibilidad:

v" En Agregar Objetos, los Webmasters van a poder ver todas las Visibilidades (o sea todos los
Grupos), y seleccionar cualquiera de ellos para asignarlo a los Objetos.

v En cambio los Administradores de Grupos, van a poder ver sélo las Visibilidades que
correspondan a los grupos que ellos administran (es decir, si se es Administrador del Grupo A,
Grupo B, y Grupo C, s6lo veran en Agregar Objetos, estas Visibilidades, mientras que un
Webmaster vera todos los grupos y no sélo estos 3).

Estas restricciones también se aplican al listar los Objetos definidos. Es decir, los Webmasters
podran ver todos los objetos que se hayan creado, y los Administradores de Grupos s6lo veran listados,
los que pertenecen a su Grupo/s (la palabra pertenecen significa en este contexto “que tienen como
Visibilidad su Grupo”).

Por esta misma razén, al Agregar Objetos, los Administradores siempre tienen que definir en
forma obligatoria (y validada por el Sistema) al menos una Visibilidad de las que tienen disponibles,
mientras que los Webmasters, pueden no definir ninguna como se explicé antes (Puntos importantes
sobre Visibilidad). La explicacion que tiene este punto se basa en que los Webmasters tienen acceso a
todo, mientras que los Administradores, s6lo acceden al grupo/s que tienen bajo su responsabilidad.

Los Administradores, a su vez, no podran borrar todos los objetos definidos en su grupo/s, siempre
se debera dejar al menos uno. Esto, no se aplica a los Webmasters.

Adrmine tracion Cateoris

P mocfcer kot dshot g uns VISTRILIDAD) | prations cobe m Mambirs,

CHAANDHS

g X VISIBILIDADES DEFINIDAS

FRHHIF 1T AR H

FLIMI AR [T Hiibsria da Bijpika [TERRT— 3
a Iniransl Corporaliva trdr et Corporatva - Eed ds Dotrbssdonn [
az Invealigasién VIH Bzl ancus VIH [
i Ksrigo da Inceadic Fmsged da Breoarea y Explotide L]
i Mk eling Fooradsbern of Murkabreg L]
11 a-durstive Expaia Cireres st mdEn - pras i scsn & mataral 1
I [———— Do grisgecs et o dhtlancia [
15 Prsmar sia arketing i da Tedrsto o Markatiesy o debstia L]
u InlarmSlica Erdreathpmt ot i La dktrinidal & L]
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La imagen anterior muestra la pantalla de Modificar Visibilidad, donde se observan algunas de las
visibilidades definidas, con su descripcion y la columna de archivos relacionados a cada una de las
visibilidades. Para modificar una visibilidad se hace clic sobre su nombre, como se vio en Categorias.

WISIBILIDADES A M0 IFICAR
Codega: T1
Mmibires: I-ll. distancia

Referencia: l& distancia

Deseripeibn: [Grupo A distancia

Estadn: Activg

Se puede modificar el Nombre, la Referencia y la Descripcion.

El Nombre es con el que se va a conocer la Visibilidad, el “titulo”. Este es el nombre que
aparece en el area de Visibilidad al agregar o modificar un objeto. Es una buena idea utilizar un
nombre que sea representativo del Grupo al que hace Referencia.

La Referencia cumple un papel fundamental en la Visibilidad, y es el nombre del Grupo al que -
valga la redundancia - se refiere. Es por esto que es muy importante que el nombre del Grupo
gque se escribe en este campo, coincida exactamente con alguno existente. Si no coincide, la
Referencia se pierde.

El campo Descripcion permite que se cargue un breve detalle acerca de la Visibilidad agregada.
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A continuacién veremos un ejemplo de Repositorio, incluyendo todos los conceptos vistos acerca
del mismo.

Se desea agregar el archivo estandares.pdf para que forme parte de 3 grupos con el fin de que los
Profesores a cargo de esos grupos puedan accederlos. Para eso, se utilizara el Repositorio que permite
compartir el archivo con los grupos requeridos.

1. Agregar el archivo (Repositorio> Administracion > Agregar).

El archivo que se desea agregar se llama estandares.pdf,

Se selecciona entonces Archivo y se busca haciendo clic en Examinar.

Se carga una descripcion y algunas palabras clave con la que se facilitard la busqueda del

mismo luego.

v El archivo se va a necesitar en 3 grupos, por eso se seleccionan las visibilidades
correspondientes a esos 3 grupos.

v' Asimismo, se selecciona una categoria que es donde se va a cargar el archivo para mayor
organizacion.

v Se hace clic en agregar.

Coakgo | 19
Tip e Dbipeto @ @ Archive © Mocitio © Sto

Pecrnbires |II g documignta s\ SCORM etemgttand sres pdl | Exarninss |

Do [pas dndaces pars la edusacidn & distancia. |

ANANEN

=

Paldteas (3 [oardndares educacién distancia scandares.pdf pdf whicepaper B

=
Visibdiciad “Wisihliclad Selecconados Wiraidclad Ceponibisd
&4 COTER Aeross Bulrsads [edve ﬂ
CRDCAT BRASIL CATEDRA
R CONELILTORES - BRASIL DESTANCIA
j ECOD
EC0]
" CECOE
il CECD
O
ECOS
CECE =l
Categoriys L3t pgonas Selernionads Labegoeias Cepaordie;
e chov JFOF AT
e chieas bt
Feicnair sl
j Insgen
[ |

I -

2. Se desea agregar el archivo a una nueva categoria que no existe dentro de las Categorias
Disponibles. Para eso es necesario crear una nueva categoria (Repositorio - Categorias >
Agregar).

CATEGORIA NUEVA
Codgn: &
Nombre: [Estendsres

Descripcidn: [I:I ocumentos sobre Estandanes Educatvos
Estado: Activ
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Una vez que se creo (haciendo clic agregar), se retorna a la Administracion, seleccionando el
Objeto que hemos creado, haciendo clic en su nombre para modificarlo.

DBEIETOS DEFINIDOS

13 Apchive eshandares.pdf s fredar et wdcackin o datendis ssbancdees podf podf sl epaper L 10-2000%

Una vez en la pantalla de Modificacion, dentro del campo Categorias, se agrega la nueva categoria
Estandares:

Categorixs : Categorias Seeccionadas Categorizs Dispondbles
rarchied JPOF R
Estardares Fachivia bl
Asignatral

| s

E
-

Y se termina haciendo clic en Modificar.

3. Se desea ahora, linkear este archivo en la Guia del Programa, en uno de los cursos a los cuales
pertenece (los cuales se seleccionaron en Visibilidad), por ejemplo: ALCOCER. (Contenidos ->
Guia > Tema 1).

Se desea que dentro de la Guia la frase “forma de comunicacién” haga un link al archivo que se ha
agregado en el Repositorio. Para eso se debera seleccionar ese texto, y luego hacer clic en el icono

.

Al hacer clic sobre ese icono aparecera una pantalla como la siguiente, donde se debera realizar la
Blsqueda. Esta se realiza siempre sobre el Grupo en el que se encuentra al momento de hacer clic el
icono y sobre todos aquellos archivos que - al momento de agregarse en el Repositorio - no fueron
asignados con Visibilidad. El criterio de busqueda es mediante las categoria en las que se presume se
encuentra el archivo, o alguna palabra clave.

| 7} Seleccionar Hipervinculo -- Didlogo de pigina Weh

Criterio de Blisqueda (Repositorio Local)
Buscar: [estandares

Categorias Seleccionadas Categorias Disponibles
Estandares ‘ ]

Archivo POF

Archivi html

ﬂ Asagnatural

. : [nagen
Busqueds en: -
2]
= or  AND
Tipe de Objeto: F Archive [ Micrositio [ Sitia
[ Busear | Cancelar

Y luego se hace clic en Buscar. Si se encuentra el archivo en la categoria Estandares o mediante la
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palabra clave estandares entonces se mostrara:
3 seleccionar Hipervinculo - - Didloge de phgina Web EE

1/ estandsres.pdf Archien Lstdnderes pars la 8 Preyjsializar
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ventana nueva

con el archivio
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Tipe de Objeto: ¥ archive [ Microsmia [ Sitio

Buscar | Concelne | 4

Si se encuentra el archivo deseado, hacer un clic sobre el nombre del mismo y luego hacer un clic
en Linkear, Incrustar, o Cancelar. Si se hace clic en Linkear, la palabra seleccionada, se transformara
en un link que hace referencia al archivo. En cambio, si se hace clic en Incrustar, el archivo entero se
insertara dentro de la pagina web.

En el caso de la Incrustacion hay que tener en cuenta dos factores importantes. En primer lugar, si
el archivo es muy grande, demoraré el tiempo de carga de la pagina luego en la Plataforma. Y por otro
lado, sélo se podran incrustar archivos cuya extensién sea permitida por el Sistema. La lista de
extensiones permitidas se encuentra en uno de los Anexos de este manual.

En el ejemplo, se deseaba linkear, es por eso que haciendo clic en Linkear lograra el siguiente
resultado:

Bienvendo al grupo de
Analisis de Sisternas. Aoud
encontraras tode el material
que necesttes para llevar
adelante la matena, cotmo ser;
Anahisis ontentado a objetos
Casos de uso.doc
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12 Instrucciones para hacer el login desde una web

Existen cuatro alternativas al momento de plantear el acceso de los usuarios hacia la plataforma:

12.1 Login convencional

En un solo paso

La pantalla de login solicita al usuario el nombre, password y grupo al que desea ingresar.
Esta modalidad se configura desactivando la opcion “El login se hace por separado” en
Configuracion - Administracion (del sistema de administracién).

En dos pasos

La pantalla de login solicita al usuario el nombre, password y al aceptar propone la lista de grupos
al cual el usuario pertenece; o en caso de estar asignado solamente a un grupo, ingresa a éste.

Esta modalidad se configura activando la opcion “El login se hace por separado” en Configuracion
- Administracion (del sistema de administracién).

12.2 Con preseleccion del grupo

Es posible predeterminar a qué grupo se desea dar acceso al usuario. Esta alternativa se activa
generando un link como:

<A HREF="‘http://URL-PLATAFORMA/redireccion.cgi?ID=XX"">
Acceso al grupo XX
</A>

; donde XX es el cédigo (de dos digitos) del grupo al que se desea restringir el acceso.

12.3 Ingreso de usuario, clave y grupo desde pagina externa

Desde una péagina externa al campus, se puede proponer un formulario de solicitud de datos para
acceder a un grupo.

Formulario de acceso convencional

Mediante este formulario (puede utilizarse tanto el método POST como el método GET) se envian
los datos a la plataforma para el login de usuarios. Cabe destacar que estos datos viajan en formato
plano a través de la red; en caso de querer encriptarlos debera utilizarse la siguiente alternativa.

<!I-- EjemploFormularioAcceso -->
<form method="POST" action="http://URL-PLATAFORMA/login.cgi" name="login">
<input type="hidden" name="wldControl" value="">
<input type="hidden" name="wMD5" value="NO">
<input type="hidden" name="wRedireccion" value="/index.cgi">
<!-- wRedireccionErrorLogin indica donde retornar en caso de login fallido -->
<input type="hidden" name="wRedireccionErrorLogin"
value="http://www.sitioredireccion.com/pagina.html">
Usuario: <input name="wldUsuario" type="text" size="15">

Clave: <input name="wClaveUsuario" type="password" size="15">
<!-- wldCurso puede ser un RadioButton, Hidden, etc. Debe enviar el cédigo del grupo al cual
acceder-->

Grupo: <select name="wldCurso"><option value="01" selected>Curso 01</select>
<input type=submit value=" aceptar ">
</form>
<!-- /[EjemploFormularioAcceso -->

Formulario de acceso seguro

Este formulario debera confeccionarse siguiendo la guia propuesta en el Anexo al final de este
documento. El cédigo Javascript se utiliza para encriptar la clave de usuario, de esta forma se evita
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gue viaje en formato plano en conexiones no HTTPS.

12.4 Ingreso de usuarios andénimos

Los usuarios andnimos podran acceder solamente a los grupos que hayan sido configurados para
permitir el acceso de este tipo de usuarios. Este tipo de usuarios no se validaran ante el sistema (no
ingresaran usuario / clave), sino que accederan al grupo mediante un link como:

<A HREF="http://URL-PLATAFORMA/alogin.cgi?ID=XX"">
Acceso andnimo al grupo XX
</A>

; donde XX es el cédigo (de dos digitos) del grupo al que se desea dar acceso anénimo.
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13.1 Instrucciones para la importacion de Usuarios.

Se ejemplificara a continuacién la Importacion de Usuarios, siguiendo paso a paso el siguiente
procedimiento:

Para este propoésito sera necesario - dentro de la Administracidn - acceder a Usuarios, y luego a
Importacion.

[ | advenistracdn Pamisos  Grupos deftrabaj Reportes Mercserls  Inapoetackin

Par g ineortar umamion. comphit ks tousndat punias

EMPOR TACTEN IDE LSUARTOS (A DISTANCIA (1))

Archiva: [C iz documarsosifistado alumnos 1840

il wehivo plare qus contane oy detoq, WO DEBE tenar o | prirae e ls descripesdn da kon campon.
La5 oobamnat nacesarin v o orden som

BdUlsuaris | chlgatowic | = claws { cblgetona ) - Apsllida | chlgutona ) = Nembes | chlgatoris | = smal | cpoionad 1

Peedil |Numn|:|5 'I

F Habilitar susoripodin & moticias 0

Este proceso posibilita que en las organizaciones donde la informacion estéa digitalizada, se puedan
ingresar todos los usuarios en forma automatica. La forma de hacerlo es generando un archivo plano
con separadores de campos como: Punto y Coma, Dos Puntos, TAB.

Los campos que debe contener en forma obligatoria son: Nombre de Usuario, Clave, Apellido y
Nombre, siendo la direccién de e-mail optativa. Es muy importante tener en cuenta que el sistema no
acepta nombres de usuarios iguales, automaticamente el sistema rechazara al segundo alumno con
igual nombre de usuario.

En el ejemplo, se importara un listado de alumnos de 1° B de Bachiller, para ello se necesitara
tener preparado un archivo de prueba (listado alumnos 1B.txt) con los campos obligatorios que exige
el sistema.

Se debera prestar atencién y seleccionar en el listado de grupos® aquel al que hay que incorporar
los alumnos, en este caso, serd alguna asignatura de 1° B, por ejemplo, 1° B Matematica.

Se selecciona luego el perfil con el que van a ser cargados los usuarios que figuran en el archivo.
En este caso el perfil es: Alumnos @.

También, es necesario indicar con que delimitador estan separados los campos del archivo, en
este caso el archivo esta separado por tabulaciones (TAB ©).

Una vez elegidas todas estas caracteristicas, se buscara en el disco rigido el archivo que
corresponde importar, haciendo clic en examinar; en este caso sera listado alumnos 1B.txt.

Esta primera parte concluye haciendo clic en siguiente>> @
Luego de haber hecho clic en siguiente, aparecera la siguiente pantalla:
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USUARIDS A IMPORTAR
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Usuarin

LT
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Después de leido el archivo a importar el sistema informa, por un lado, los usuarios aceptados
para la importacion y marcados con OK a la izquierda de su nombre, “Usuarios a Importar™.

Por otro, los “Usuarios Repetidos en la Base™, es decir, aquellos cuyo Id coincide con el de algin
usuario ya existente en la base actual. En este caso, se podra decidir que accién tomar con cada uno
de estos usuarios. Las posibles opciones son:

v" No importar (NI): el administrador decide no importar ese usuario en particular.

v" Importar dejando los datos originales (DO): asocia el usuario existente en la plataforma, cuyo Id
es coincidente con el de uno de los usuarios a importar, al grupo que interviene en el proceso de
importacién. Si se escoge esta opcion, en realidad no se estaria importando este usuario, sino
simplemente asociando al grupo un usuario ya existente en la plataforma con el mismo Id que el
del que se quiere importar. O sea que seria equivalente a no importarlo y luego acceder a la
configuracion del usuario ya existente y en forma manual asignarle el grupo en cuestion.

v" Importar cambiando los datos existentes por los nuevos (CD): asocia el nuevo usuario al grupo
qgue interviene en el proceso de importacién. El usuario existente en la plataforma, cuyo Id
coincide con el del usuario a importar, es reemplazado por este nuevo usuario.

Se deberd, con un clic del mouse, escoger la opcién deseada para cada usuario en particular.

Por ultimo, aparecen los ‘“‘Usuarios Rechazados™, detallandose la razén por la cual fueron
rechazados, a través de un codigo que se encuentra también a la izquierda de su nombre. En este caso,
para el primer alumno, el cédigo es E.I, lo cual indica que hubo un error en el nombre de Id usuario o
clave (menor a 3 caracteres, o Id comienza con un nimero), y para el segundo alumno, IR., indicando
Id repetido en los datos que desea incorporar (se importa el primero encontrado).

Es conveniente no realizar la importacién hasta que tenga todos los usuarios en condiciones, para
esto se debera hacer clic en “Regresar a Importacion”, para realizar los cambios en el archivo, o en las
caracteristicas de la importacién.
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Una vez que el archivo esté en condiciones, se haréa clic en el botén Importar>> donde aparecera
la siguiente pantalla, con el listado completo de los alumnos importados en el grupo en cuestion.

USUARIDS IMPORTADDS
Lsisario
= almiro, Gabriela ] Al
Ok Aageilans, Dear A AlFrinas

[ Regresar a importacion ]

En el caso de querer importar mas alumnos a otras asignaturas, o usuarios con otro perfil, se
puede volver a la pantalla principal haciendo clic en Regresar a importacion.

Para comprobar que la importacion ha sido exitosa, se accede a la Administracion de Usuarios, y
se observa en el grupo, que los alumnos agregados corresponden a los que estan en el archivo de texto.

Hasta ahora, los alumnos fueron cargados en un grupo o asignatura, pero probablemente se desee
gue estos mismos alumnos pertenezcan a todas las asignaturas de su afio 1° B.

A continuacion se veran dos caminos para lograr esto. El primero es mas largo, y consiste en
asignar las asignaturas a cada alumno en forma individual. Si el nimero de alumnos es bajo, esto no
resultaria en mayores inconvenientes, pero esto cambia cuando la cantidad de alumnos es alta.

Para ese caso entonces, hay un camino mas corto y serd explicado a continuacion.

Para lograr esto, se hara uso de las “Agrupaciones”, que fueron explicadas antes dentro del
Manual. (Grupos - Agrupaciones)

Primero se agregara una “Agrupacion” (Grupos = Agrupaciones > Agregar)

Cemn Aqrapstien
ban curnan

£ CESAZTIVOS, woted pomds Sifmbein aili el finiifs iedol.

En primer lugar se debe tener en claro cuales son las asignaturas que corresponden a 1° B, porque
aqui se seleccionaran las asignaturas que pertenecen a este curso.

Obviamente, todas las asignaturas deberan haber sido creadas con anterioridad a este proceso.

Nombre: 1°B
Descripcién: alumnos pertenecientes al curso 1° B, paso siguiente se seleccionaran los grupos o
asignaturas haciendo clic sobre ellas y sobre la el bot6én con la flecha <. Por ultimo, se clickea Agregar.

AfrupaCinmes

Flara agreter wna rosvs Sorupackin, comphide ks cempos v pretons agregar.
Loz esrgat renallade 1on sbligibarias.

AGREGAR b AGRUPALTGMN MUEYD
Codiga - S
MODIFICAR
Mombere : (17

Descripoin ; |.A[umn|:|-5 pefenecientes al curso 12 B

G & selsocionados ey
Saecciorm bt grpo: o & debarcia (1)

Imagen v Cratoria
Flandficackin M, [K]
Testing slearmirg

19 B Libersburs & ek ancia [2)
Bar AT 1 12 B Mabamstics A,y Pode Madics ]

Corsumidor Argenting
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Como ilustra la imagen anterior, en este ejemplo las asignaturas o grupos correspondientes a 1° B,
son 1° B Matematica, 1° B Filosofia y 1° B Literatura.

Con este procedimiento, ademas de realizar una agrupacion de asignaturas, se ha logrado que
TODOS los alumnos que estaban matriculados en la asignatura Matematica, se matriculen
automaticamente en las otras asignaturas indicadas.

Como lo que se intenta lograr es que los alumnos de 1° B estén en todas las asignaturas y no las
“agrupaciones”, se procede a eliminar la agrupacion.

Dentro de Grupos y se elige Agrupaciones y luego ELIMINAR. Se selecciona el Supergrupo que se
desea desarmar (en este caso 1° B) y se hace clic en eliminar.

e T un A sl mang n li Solumia Eoe raipareienta v pridions ELTMENAR.

COMANDOS
APEGAL AGRUPACTONES DEFINIDAS
HOOIFICAR

Cibdigo Supergrupos Grups £Elminat
FLIMINAR L Y D Agrupiesion 3 &

4 vz cupnza 1 [

or 1y DADKIGO
sraaded wedenh ANUPACIONES DESACTIVGS, wited pusds carlder s2ti &

Con estos pasos se ha logrado el objetivo, “que todas las asignaturas o grupos de 1° B tengan los
mismos alumnos”. Si se observa el listado de alumnos de cada una de las asignaturas de nuestro curso,
se comprobara que son los alumnos que habian sido importados al principio de esta guia.

Nota: para practicar este procedimiento le sugerimos que cree un archivo de alumnos con 10
alumnos ficticios, con el formato de fichero plano que aqui se indica. Cree 5 asignaturas (grupos)
llamados Borrarl a Borrar5. Importe los datos de los alumnos a la asignatura Borrarl y luego agrupe las
otras 4 asignaturas. Observe el resultado y luego elimine estas 5 asignaturas de prueba,
automaticamente se borrarédn también los alumnos ficticios.

13.2 Correo Interno (Webmail)

Cada vez que se envia un correo a través del servicio de Mensajeria interna, se dispara un correo
al receptor del mismo informandole que ha recibido un nuevo email. En este email no aparece el texto
del mensaje ya que esta es la forma de obligar al alumno a entrar a la plataforma para leer el
mensaje. Una vez que ingrese se enterard de las Ultimas novedades que se han producido desde su
altimo ingreso y ademas el profesor tendra certeza que el alumno ha leido el mensaje. Por ejemplo, en
la imagen que vera a continuacion, el profesor ha enviado un mensaje a tres alumnos, de los cuales
solamente una alumna lo ha leido. Puede observar que los alumnos que no han leido el mensaje tienen
sus nombres resaltados, ademas haciendo clic sobre el nombre del alumno, se abre un aviso de NO
LEIDO, o de LEIDO en tal fecha y hora, segun corresponda.
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De: Jusan Josd Galén
Para: Juan Perez Maa Luz, Juan Student
Asumtor Lecturs del maberial - Meneae grins
Fecha: 2000-09-10 05:34:30 Microsoft Internet Explorer E|

_ eliminar |

Alumhoz, debo animearos & que no o3 o
TuEStED mATErial , yva que esco comply

El alumno recibird en su correo externo un aviso similar al que aparece a continuacion; en él se
detalla la persona que lo envia, fecha y hora y ademas desde que grupo. Para leer el contenido del
mensaje debera ingresar a la plataforma.

Mensajeria interna

Aviso de nuevo mensaje

Has recibido un nuewvo mensaje dé correo electronico.

Marraje snvisdo por Drlands Seldan Pore ol 16 de Sepliembre, 2003 a L 18=36:06.

Modficable
Bignvanids al campus

Ahora bien, hay una forma para que se puedan leer los mensajes sin necesidad de ingresar a la
plataforma, para ello es necesario que en la configuracién del grupo, tenga destildada la casilla
Mensajeria interna activada como ilustra la siguiente imagen:

cooqg

t b1 Mail Interno:

bo oo

[ IMensajeria interna activada

De esta manera los usuarios podran leer los mensajes recibidos Unicamente desde su correo
externo.

Cuando se desactiva esta casilla (Mensajeria interna activada) los usuarios pasan a tener a la
derecha de su nombre, la direccion de correo electrénico externa a la plataforma, y para escribirles un
mensaje debera hacer clic obre dicha direccién de correo.

Si los usuarios tuvieran permiso de "mensajeria grupal" le aparecera en la parte inferior de la
pantalla, el cuadro de dialogo correspondiente al envio de mensajes, de querer mandarle solamente a
una persona, es simplemente hacer un clic en la casilla que se encuentra a la derecha del nombre,
como puede observarse en la siguiente imagen:

F Tulisi =2 Roming Matalia rulizig@e-ducativa.com
|:| Zillini =2 Fahian graliinelsill @intavia COX

Cuando se envie un mensaje desde la plataforma sin el servicio de Mensajeria interna activada,
pero con mensajeria grupal, el que recibe el mensaje lo vera de esta forma:
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mensaje de prueba

Este mensaje ha sido enviado desde la mensajena grupal sin webmail

Manzije srvisdo por Sxiana Geinalds o 17 de Sepliesbre, 700F & las 1003549,

BACHILLER TECHOLSGICG
Bimnyanide sl campus

El que envia el mensaje recibird a su correo externo un aviso similar al siguiente:

Aviso automatico de envio

Se detalla a continuacion el resultado del envio del mensaje grupal:

ENVIADND 0K
Gaitén Juan José

mensaje de prueha - Mensaje grupal

Este mensaje ha sido enviado desde la mensajena grupal sin webmadl
Haran afiniade por Suiana Geiusbls o 17 de Sepliembre, 2007 a las 1043549,

BACHILLER TECHOLOGICO
Bianuenids &l carmpus

En el caso de no tener mensajeria grupal, y sin webmail, haciendo clic sobre la direccion de
correo del destinatario, se recibe de la siguiente forma al correo externo:

sin mensajeria gurpal

gin mensajena gurpal y sin webmail
Plangape enwiedo por Sugana Gesualdo <l 17 de Septismbre, 2003 a las 1 1000520,

BACHILLER TECH:
Biznvenido &l ¢

Como podréa observar en todos estos casos el texto del mensaje aparece en el correo que recibe el
destinatario.
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13.3 Tipos de archivos permitidos por el sistema para ser incrustados.

Video Audio Documentos Flash
avi wav htm swf
asf wma html
asx wax doc
mpg mp2 xls
mpeg mp3 txt
mlv mpa pps
mpe mid pdf
qt rmi sdc
aif au stc
aifc snd sdd
mov SXi
wmy sti
mpeg sdw
mp4 SXW

stw
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14 Soporte Técnico

Ante cualquier comentario, duda o sugerencia comuniquese con nosotros mediante:

Oficina de e-ducativa en Espafia
¢/ Gil de Andrade, 16 - 1°D
Alcala de Henares

Madrid, Espafia

Tel / Fax. 902 014 852

Email: soporte.espana@e-ducativa.com
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